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Tento dokument je určený pre používateľov Informačného systému pre elektronické verejné 

obstarávanie (IS EVO) v role člen komisie. Ide o manuál – opis pracovných postupov pri používaní 

IS EVO. 

 

1 Zákazky komisie 
 

Zobrazenie zákaziek prihláseného používateľa v menu ZÓNA KOMISIE – Zákazky komisie. Zobrazujú sa 

zákazky, v ktorých je prihlásený používateľ evidovaný ako člen komisie. 

 

Kliknutím na názov zákazky (linku) sa zobrazí detail zákazky.  
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Položky menu: 

 Žiadosť o účasť - posúdenie žiadostí o účasť po uplynutí lehoty na predkladanie žiadostí o účasť 

(ak to použitý postup VO vyžaduje) 

 Ponuka – vyhodnotenie ponúk po uplynutí: 

- Lehoty na otváranie ponúk časť Ostatné alebo Lehoty na otváranie ponúk (Dátum ostatné) 

- vyhodnotenie za časť ostatné  

- Lehoty na otváranie ponúk časť Kritériá (Dátum kritériá) - vyhodnotenie za časť kritériá, 

ak sa ponuka vyhodnocuje v dvoch častiach 

Komisia individuálne posúdi a spracuje podané žiadosti/ponuky a spracuje zápisnicu z jednotlivých 

podaní. 

Následne túto zápisnicu zverejní v profile zákazky. Pri zverejnení zápisnice sú notifikovaní jednotliví 

záujemcovia/uchádzači o zmene v profile zákazky.   
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2 Žiadosť o účasť  
 

V príslušnej zákazke v časti Žiadosť o účasť sa zobrazujú podané žiadosti o účasť v zákazke. 

Pred uplynutím lehoty na predkladanie žiadostí o účasť je nie je zobrazený názov hospodárskeho 

subjektu, ktorý žiadosť predložil. Tiež nie sú prístupné prílohy žiadosti.  

 

 

Po uplynutí lehoty na predkladanie žiadostí o účasť sa zobrazia v zozname aj názvy hospodárskych 

subjektov. 

 

Funkcie : 

 Otváranie žiadostí – sprístupnenie žiadostí o účasť na vyhodnotenie žiadostí  

 Zápisnica - vytvorenie zápisnice z vyhodnotenia žiadostí o účasť.  

Postup spracovania: 

1. Otvorenie žiadostí o účasť – stlačením tlačidla budú žiadosti sprístupnené členom komisie – 

môžu zobraziť/stiahnuť prílohy žiadosti, 

2. Vytvorenie žiadosti o vysvetlenie a odoslanie záujemcovi/uchádzačovi - ak je to potrebné. 



 

Manual_Komisia_2410.docx  Str. 6/32 

3. Komisia vyhodnotí jednotlivé žiadosti o účasť a vytvorí rozhodnutie: 

a. Schválenie – schválenie žiadosti o účasť , hospodársky subjekt môže predložiť ponuku 

do danej zákazky. 

b. Zamietnutie – zamietnutie žiadosti o účasť, hospodársky subjekt nemôže predložiť 

ponuku do danej zákazky. 

4. Vytvorenie zápisnice o vyhodnotení žiadostí o účasť s prílohami. 

5. Zverejnenie zápisnice z vyhodnotenia žiadostí o účasť v profile zákazky – 

záujemcovia/uchádzači budú notifikovaní o zmene v profile zákazky. 

 

2.1 Otváranie žiadostí 
 

Po kliknutí na tlačidlo Otváranie žiadostí je potrebné zámer potvrdiť: 

 

Potvrdenie sprístupní žiadosti o účasť a je možné ich vyhodnotiť. Zároveň sa stav žiadostí o účasť zmení 

na Prijatá.  
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Kliknutím na názov hospodárskeho subjektu, ktorý žiadosť predložil, sa zobrazí detail žiadosti: 

 

 

Funkcie:  

 Vytvoriť žiadosť o vysvetlenie – umožní vytvoriť žiadosť o vysvetlenie, ak je to potrebné.  

 Pokračovať na rozhodnutie – umožní vyhodnotiť žiadosť o vysvetlenie. 

 

Záložky: 

 Žiadosť - zobrazuje identifikáciu hospodárskeho subjektu, text žiadosti o účasť, sprievodný list 

a prílohy žiadosti, ktoré je možné zobraziť/stiahnuť za účelom vyhodnotenia kliknutím 

na ikonu .  

 Vysvetľovanie a oznamy – na tejto záložke sa zobrazujú žiadosti o vysvetlenie príp. iné oznamy 

odoslané záujemcovi/uchádzačovi. 
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2.2 Vysvetľovanie žiadostí o účasť 
 

Ak je to potrebné, je možné vytvoriť žiadosť o vysvetlenie predloženej žiadosti o účasť stlačením 

tlačidla Vytvoriť žiadosť o vysvetlenie. Zobrazí sa formulár žiadosti o vysvetlenie, kde sa zobrazuje 

identifikácia záujemcu/uchádzača, ktorému bude žiadosť odoslaná a pole na vpísanie textu žiadosti. 

 

 

Funkcie : 

 tlačidlo Uložiť - umožňuje uložiť rozpracovanú žiadosť, neskôr sa k nej vrátiť a dokončiť proces. 

 Tlačidlo Odoslať - po potvrdení odošle žiadosť o vysvetlenie záujemcovi/uchádzačovi. Stav 

žiadosti sa zmení na Odoslaná. Odošle sa mailová notifikácia záujemcovi/uchádzačovi o tom, že 

ho verejný obstarávateľ/obstarávateľ požiadal o vysvetlenie žiadosti o účasť. 

 tlačidlo Vymazať - po potvrdení dôjde k vymazaniu neodoslanej/rozpracovanej žiadosti. 

Odoslanú žiadosť nie je možné vymazať. 
 

 záložka Prílohy žiadosti – na tejto záložke je možné k žiadosti o vysvetlenie priložiť prílohy 

stlačením tlačidla Pridať prílohu.  
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Funkcie : 

 Pridať prílohu - pridanie príloh k žiadosti. 

 Vymazať – kliknutím na ikonu  je možné vymazať prílohy, ale len pred odoslaním žiadosti 

záujemcovi/uchádzačovi.  

 Uložiť/zobraziť – po kliknutí na ikonu  je možné zobraziť/uložiť prílohu na lokálny disk.  
 

 záložka Termíny - Na tejto záložke sú zaznamenávané lehoty pre verejného 

obstarávateľa/obstarávateľa aj záujemcu/uchádzača podľa postupu spracovania danej žiadosti. 
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Keď uchádzač/záujemca odpovie na žiadosť o vysvetlenie, stav žiadosti sa zmení na Vybavená. 

 

Následne v detaile danej žiadosti, ktorý sa zobrazí po kliknutí na názov žiadosti je možné vidieť 

vyjadrenie záujemcu/uchádzača. Na záložke Prílohy odpovede je možné zobraziť/stiahnuť prílohy, 

ktoré k odpovedi pripojil záujemca/uchádzač.  

 

Zodpovedanú žiadosť už nie je možné ďalej upravovať. Je možné vytvoriť ďalšiu žiadosť o vysvetlenie 

k danej žiadosti o účasť. 
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2.3 Vyhodnotenie žiadostí o účasť – vytvorenie rozhodnutia o žiadosti 
 

Po kliknutí na tlačidlo Pokračovať na rozhodnutie na detaile žiadosti (pozri str. 7) sa otvorí formulár 

na zápis rozhodnutia: 

 

 

Funkcie : 

 Pridať prílohu – vloženie prílohy k rozhodnutiu. V prípade schválenej žiadosti do prílohy je 

potrebné pripojiť Výzvu na predkladanie ponúk.  

 Uložiť návrh - uloženie textu rozhodnutia.  

 Schváliť - schválenie žiadosti je potrebné potvrdiť stlačením tlačidla Pokračovať.  

 

 

Stav rozhodnutia sa zmení na Platné rozhodnutie a stav samotnej žiadosti o účasť sa zmení 

na Schválená. 
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 Zamietnuť – zamietnutie žiadosti, je potrebné ho potvrdiť stlačením tlačidla Pokračovať 

 

 

 Vymazať - vymazanie pripravovaného rozhodnutia, treba potvrdiť stlačení Vymazať  

v dialógovom okne 

 

 

Revidovať pôvodné rozhodnutie je možné tak, že sa prijme nové rozhodnutie, ktoré bude Platné 

a pôvodné rozhodnutie sa označí ako Zrušené. 
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2.4 Zápisnica z vyhodnotenia žiadostí o účasť 
 

Po stlačení tlačidla Zápisnica sa otvorí formulár zápisnice: 

 

Text v poli Zápisnica sa nezverejňuje v profile zákazky, slúži len pre verejného 

obstarávateľa/obstarávateľa. V profile zákazky sa zverejnia prílohy pripojené k zápisnici. Tie je 

potrebné pripojiť na záložke Prílohy. 

Postup spracovania: 

1. Vytvorenie zápisnice s uložením 

2. Pridanie príloh na zverejnenie v profile zákazky 

3. Schválenie zápisnice 

4. Zverejnenie zápisnice v profile zákazky 

Funkcie:   

 Uložiť - uloženie text zápisnice. V prípade Schválenej, Zverejnenej zápisnice dôjde 

k revidovaniu zápisnice (to sa dá vykonať len opätovným stlačením tlačidla Zápisnica) a je 

znovu potrebné ju Schváliť a následne Zverejniť.  

 Schváliť - schválenie zápisnice je možné, len ak je k zápisnici priložená aspoň jedna príloha. 

Schválenie je potrebné potvrdiť stlačením tlačidla Pokračovať. Stav zápisnice sa zmení 

na schválená. 

 Zverejniť - Zverejniť je možné len schválenú zápisnicu. Schválenie je potrebné potvrdiť 

stlačením tlačidla Pokračovať. Po potvrdení sa prílohy pripojené k zápisnici zverejnia v profile 

zákazky vo verejnej zóne portálu UVO. 

 

Notifikovaní sú záujemcovia/uchádzači: 

 o zmene na profile zákazky. 

 o výsledku podanej žiadosti o účasť.  
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 Priloženie príloh k zápisnici.  

Priložené súbory sa zverejnia v profile zákazky.  

 

Funkcie  

 Pridať prílohu- pridá prílohy k zápisnici na zverejnenie. Možné, kým je zápisnica v stave 

Rozpracovaná. 

 Vymazať – po kliknutí na ikonu vymaže priložený súbor. Možné, kým je zápisnica v stave 

Rozpracovaná. 

 Stiahnuť - po kliknutí na ikonu  zobrazí/uloží prílohy 

 Popis prílohy – po kliknutí na ikonu   je možné pridať popis prílohy.  
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3 Ponuka 
 

Uvedené umožňuje spracovanie jednotlivých ponúk na zákazke. 

Postup pre zákazky vyhodnocované v jednej časti: 

 Po uplynutí lehoty Dátum ostatné je potrebné otvoriť ponuky tlačidlom Otváranie ponúk – 

takto sa sprístupnia detaily jednotlivých ponúk. 

 Ak existujú zašifrované prílohy pre časť Ostatné, je možné vyzvať uchádzačov o odšifrovanie 

príloh časť ostatné tlačidlom Vyžiadanie heslo. 

 Potom je potrebné posúdiť a vyhodnotiť jednotlivé ponuky a ich prílohy. 

 Ak je to potrebné, k jednotlivým ponukám je možné vytvoriť žiadosť o vysvetlenie. 

 Nakoniec treba o ponuke rozhodnúť vytvorením rozhodnutia o ponuke: 

-  Schválenie. 

-  Zamietnutie. 

 Potom vytvoriť zápisnicu z posúdenia ponúk a priložiť prílohy na zverejnenie v profile zákazky. 

 Zápisnicu treba schváliť. 

 Nakoniec ju treba zverejniť v profile zákazky. 

 

Postup pre zákazky vyhodnocované v dvoch častiach - časť Ostatné a časť Kritériá 

Prvé kolo – vyhodnocovanie ponúk časť Ostatné: 

 Po uplynutí lehoty Dátum ostatné je potrebné ponuky otvoriť tlačidlom Otváranie ponúk 

Ostatné takto sa sprístupnia detaily jednotlivých ponúk. 

 Ak existujú zašifrované prílohy pre časť Ostatné, je možné vyzvať uchádzačov na odšifrovanie 

príloh časť ostatné tlačidlom Vyžiadanie heslo Ostatné. 

 Potom je potrebné posúdiť a vyhodnotiť jednotlivé ponuky a ich prílohy. 

 Ak je to potrebné, k jednotlivým ponukám je možné vytvoriť žiadosť o vysvetlenie. 

 Nakoniec treba o ponuke rozhodnúť vytvorením rozhodnutia o ponuke: 

- Vylúčiť ponuku v časti ostatné – tieto ponuky nepostupujú do ďalšieho vyhodnocovania. 

- Nevylúčené ponuky postupujú do ďalšej časti kritéria. 

 Potom vytvoriť zápisnicu z posúdenia ponúk časť Ostatné a priložiť prílohy na zverejnenie 

v profile zákazky. 

 Zápisnicu treba schváliť. 

 Nakoniec ju treba zverejniť v profile zákazky. 

Druhé kolo – vyhodnocovanie ponúk časť Kritériá: 

 Po uplynutí lehoty Dátum kritériá je potrebné ponuky, ktoré neboli vylúčené v časti Ostatné 

otvoriť tlačidlom Otváranie ponúk Kritériá - týmto sa sprístupnia detaily jednotlivých ponúk 

pre časť kritériá. 

 Ak existujú zašifrované prílohy pre časť Kritériá, je možné vyzvať uchádzačov na odšifrovanie 

príloh časť Kritériá tlačidlom Vyžiadanie heslo Kritériá. 

 Potom je potrebné posúdiť a vyhodnotiť jednotlivé ponuky a ich prílohy. 

 Ak je to potrebné, k jednotlivým ponukám je možné vytvoriť žiadosť o vysvetlenie. 

 Nakoniec treba o ponuke rozhodnúť vytvorením rozhodnutia o ponuke: 

- Schválenie ponuky.  

- Vylúčenie ponuky. 
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 Potom vytvoriť zápisnicu z posúdenia ponúk pre časť Kritériá a priložiť prílohy na zverejnenie 

v profile zákazky. 

 Zápisnicu treba schváliť. 

 Nakoniec ju treba zverejniť v profile zákazky. 

 

Pred uplynutím lehoty na otváranie ponúk časť Ostatné (Dátum ostatné) je viditeľný len zoznam ponúk, 

bez identifikácie záujemcov/uchádzačov a možnosti vidieť detail ponuky. 

 

 

Po uplynutí lehoty na otváranie ponúk časť Ostatné (Dátum ostatné) sa zobrazí:  

 

Položky: 

 Žiadosť – typ žiadosti, v tomto prípade zobrazené len Ponuka. 

 Dátum podania - dátum podania ponuky. 

 Dátum odpovede - dátum odpovede na danú ponuku / dátum prijatia rozhodnutia o ponuke. 

 Stav – stav spracovania ponuky:  

- Odoslaná - ponuka odoslaná uchádzačom 

- Ostatné- ponuka je v stave spracovania po otváraní ponúk časť Ostatné. Začína sa 

posudzovanie v časti ostatné.  

- Kritériá - ponuka je v stave spracovania po otváraní ponúk časť Kritériá. Začína sa 

posudzovanie v časti Kritéria. 

- Schválená – ponuka bola Schválená (prijatá) - určené poradie ponúk 

- Vylúčená/O – ponuka bola vylúčená v časti Ostatné 
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- Vylúčená/K - ponuka bola vylúčená v časti Kritériá 

 Ostatné - počet súborov (príloh) pripojených k ponuke pre časť Ostatné v tvare: počet 

nešifrovaných súborov/počet šifrovaných súborov. Napr. ak je v tomto stĺpci uvedené 0/5, 

znamená to, že uchádzač pripojil k ponuke 5 súborov a všetky sú zašifrované. Ak uchádzač 

svoju ponuku nezašifroval, zobrazí sa napr. 5/5. 

 Kritériá - počet súborov (príloh) pripojených k ponuke pre časť Kritériá v tvare: počet 

nešifrovaných súborov/počet šifrovaných súborov. 

 

Funkcie: 

 Otváranie ponúk časť ostatné - otvorí ponuky a sprístupní ich na posúdenie.  

 Zápisnica ostatné - vytvorenie zápisnice z vyhodnotenia ponúk časť Ostatné 

 Vyžiadanie heslo Ostatné – systém mailom notifikuje uchádzačov, ktorí neodšifrovali 

zašifrované ponuky pre časť ostatné, že je potrebné zadať heslo na odšifrovanie. Prístupné len 

vtedy, ak existujú neodšifrované ponuky. 

Ak je zákazka vyhodnocovaná v dvoch častiach: 

 Otváranie ponúk časť kritériá – otvorí ponuky, ktoré komisia v prvom kole nevylúčila 

a sprístupní ich na vyhodnotenia v časti Kritériá. Uvedené možno vykonať až po uplynutí lehoty 

na otváranie ponúk časť Kritériá. 

 Zápisnica kritériá - vytvorenie zápisnice z vyhodnotenia ponúk za časť kritéria. 

 Vyžiadanie heslo kritériá - systém mailom notifikuje uchádzačov, ktorí neodšifrovali 

zašifrované ponuky pre časť ostatné, že je potrebné zadať heslo na odšifrovanie. Prístupné len 

vtedy, ak existujú neodšifrované ponuky. 

 

3.1 Zoznam ponúk a detail ponuky 
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Detail ponuky sa zobrazí kliknutím na názov uchádzača v zozname ponúk  Zóne komisie - ˃ Zákazky 

komisie - ˃ Zákazka - ˃ Ponuka: 

 

 

 

3.2 Zobrazenie štruktúrovaných kritérií  
 

Zobrazujú sa v detaile ponuky na záložke Štruktúrované kritériá (ak ich verejný 

obstarávateľ/obstarávateľ pri nastavovaní zákazky nadefinoval, potom ich uchádzač/záujemca pri 

predkladaní ponúk musí vyplniť): 
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3.3 Otváranie ponúk časť Ostatné 
 

Pre začiatok posudzovania ponúk v časti ostatné je potrebné ponuky otvoriť stlačením tlačidla 

Otváranie ponúk ostatné a potvrdením:  

 

Po potvrdení sa ponuky sprístupnia na vyhodnotenie: 

 

Zobrazí sa Oznam o počte spracovaných žiadostí (t j. počet predložených ponúk), názvy hospodárskych 

subjektov, ktorí ponuky predložili a je možné zobraziť/stiahnuť prílohy ponuky (ak nie sú zašifrované).  
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Kliknutím na názov hospodárskeho subjektu (linku) sa zobrazí detail ponuky. 

 

3.4 Vyžiadanie hesla na otváranie ponúk časť Ostatné 
 

Ak po otváraní ponúk časť Ostatné alebo časť Kritériá sú niektoré z príloh zašifrované, je možné vyzvať 

uchádzačov na odšifrovanie príloh pre časť Ostatné tlačidlom Vyžiadanie heslo Ostatné a pre časť 

Kritériá  tlačidlom Vyžiadanie heslo Kritériá. Požiadavku je potrebné potvrdiť: 

 

Po potvrdení systém odošle mailovú notifikácii uchádzačom, ktorí majú zašifrované prílohy. Mail sa 

odosiela na konto osoby, ktorá podala ponuku a na správcu hospodárskeho subjektu, v mene ktorého 

bola ponuka podaná. 

Vyžiadať heslo na odšifrovanie je možné, len ak uplynul dátum na otváranie ponúk časť Ostatné (Dátum 

Ostatné), resp. časť Kritériá (Dátum Kritériá). Ak lehota ešte neuplynula, systém zobrazí oznam: 

 

V prípade, že uchádzač nesprístupní heslo na odšifrovanie príloh prostredníctvom systému EVO, ale 

inak (mailom a pod.), člen komisie môže heslo pre túto ponuku manuálne zadať: 

 

Ak sa heslo nezhoduje, systém zobrazí oznam:  

 

V prípade zhodného hesla dôjde odšifrovaniu súborov príloh ponuky za príslušnú časť ponuky.  
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3.5 Vysvetľovanie ponúk časť Ostatné 
 

Ak je to potrebné, je možné vytvoriť žiadosť o vysvetlenie ponuky stlačením tlačidla Vytvoriť žiadosť 

o vysvetlenie. Objaví sa okno, v ktorom je potrebné zvoliť, o akú žiadosť ide.  

 

Zobrazí sa formulár žiadosti o vysvetlenie, kde sa zobrazuje identifikácia uchádzača, ktorému bude 

žiadosť odoslaná a pole na vpísanie textu žiadosti. Tiež sa zobrazuje stav žiadosti. Žiadosť o vysvetlenie 

môže mať tieto stavy: 
 

 Nová - žiadosť sa vytvára, 

 Odoslaná - žiadosť bola odoslaná uchádzačovi, bola mu zaslaná mailová notifikácia.  

 Prijatá - uchádzač si zobrazil žiadosť o vysvetlenie, 

 Rozpracovaná - uchádzač pripravuje odpoveď na žiadosť, 

 Vybavená - uchádzač zaslal odpoveď na danú žiadosť. 

 

Zobrazuje sa: 

 Dátum podania - dátum podania žiadosti.  

 Termín na vybavenie – dokedy má uchádzač odpovedať na žiadosť o vysvetlenie. Termín 

verejný obstarávateľ/obstarávateľ.  

 Dátum odpovede – zobrazí sa dátum, kedy odpovedal uchádzač na žiadosť.  

Funkcie : 

 tlačidlo Uložiť - umožňuje uložiť rozpracovanú žiadosť, neskôr sa k nej vrátiť a dokončiť proces. 

 Tlačidlo Odoslať - po potvrdení odošle žiadosť o vysvetlenie záujemcovi/uchádzačovi. Stav 

žiadosti sa zmení na Odoslaná. Odošle sa mailová notifikácia záujemcovi/uchádzačovi o tom, že 

ho verejný obstarávateľ/obstarávateľ požiadal o vysvetlenie žiadosti o účasť. 
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 tlačidlo Vymazať - po potvrdení dôjde k vymazaniu neodoslanej/rozpracovanej žiadosti. 

Odoslanú žiadosť nie je možné vymazať. 

 

 záložka Prílohy žiadosti – na tejto záložke je možné k žiadosti o vysvetlenie priložiť prílohy 

stlačením tlačidla Pridať prílohu.  

 
Funkcie : 

 Pridať prílohu - pridanie príloh k žiadosti. 

 Vymazať – kliknutím na ikonu  je možné vymazať prílohy, ale len pred odoslaním žiadosti 

záujemcovi/uchádzačovi.  

 Uložiť/zobraziť – po kliknutí na ikonu  je možné zobraziť/uložiť prílohu na lokálny disk.  

 Popis prílohy – po kliknutí na ikonu  je možné pridať popis prílohy.  
 

 

 záložka Termíny - Na tejto záložke sú zaznamenávané lehoty pre verejného 

obstarávateľa/obstarávateľa aj záujemcu/uchádzača podľa postupu spracovania danej žiadosti. 
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Keď uchádzač odpovie na žiadosť o vysvetlenie, na záložke Žiadosť pribudne pole Vyjadrenie, v ktorom 

je zobrazená odpoveď uchádzača. Prílohy, ktoré uchádzač priložil k odpovedi sú na záložke Prílohy 

odpovede. 

 

 

 záložka Prílohy odpovede:  
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3.6 Vyhodnotenie ponúk časť Ostatné - vytvorenie rozhodnutia 
 

Po kliknutí na tlačidlo Pokračovať na rozhodnutie na detaile ponuky (pozri str. 18) sa otvorí detail 

záložka Vysvetľovanie a oznamy, kde treba kliknúť na tlačidlo Vytvoriť rozhodnutie o ponuke: 

 

Otvorí sa detail rozhodnutia: 

 

Funkcie : 

 Pridať prílohu – vloženie prílohy k rozhodnutiu. 

 Uložiť návrh - uloženie textu rozhodnutia.  

 Schváliť - schválenie ponuky -  je potrebné potvrdiť stlačením tlačidla Pokračovať.  
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Stav rozhodnutia sa zmení na Platné rozhodnutie a stav samotnej ponuky sa zmení 

na Schválená. 

 

V prípade, že sa vyhodnocuje zákazka v dvoch častiach, časť Ostatné a časť Kritériá, tak schválenie je 

možné až pri vyhodnocovaní časti kritéria. 

 

 Vylúčiť – zamietnutie ponuky, je potrebné ho potvrdiť stlačením tlačidla Pokračovať 

 

Pred vylúčením ponuky je potrebné vyplniť vyjadrenie k ponuke.  

Vylúčenie ponuky v časti ostatné zmení stav spracovania ponuky na Vylúčená/O. Taká ponuka nebude 

vyhodnocovaná v časti Kritériá, ak sa ponuky vyhodnocujú v dvoch častiach.  

V prípade, že zákazka sa vyhodnocuje v dvoch častiach, časť Ostatné a časť Kritériá, tak je možné vylúčiť 

ponuku samostatne : 

- V časti Ostatné (Vylúčená/O) pre nesplnenie podmienok pre časť Ostatné. 

- V časti Kritéria (Vylúčená/K) pre nesplnenie podmienok pre časť Kritéria.  

 

 Vymazať - vymazanie pripravovaného rozhodnutia, treba potvrdiť stlačení Vymazať  

v dialógovom okne 
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3.7 Zápisnica z otvárania ponúk časť Ostatné 
 

Stlačením tlačidla Zápisnica ostatné sa otvorí formulár zápisnice: 

 

Položky: 

 Vytvorené - dátum vytvorenia zápisnice v systéme.  

 Upravené - dátum poslednej úpravy zápisnice. 

 Zverejnené - dátum zverejnenia príloh zápisnice v profile zákazky. 

 Stav - stav spracovania zápisnice. 

 Pole Zápisnica – text, nezverejňuje sa v profile zákazky pri zverejnení zápisnice. 

Záložky: 

 Prílohy- prílohy priložené k zápisnici. Tieto prílohy sa zverejňujú v profile zákazky. 

Funkcie : 

- Uložiť - uloženie textu zápisnice. V prípade Schválenej, Zverejnenej zápisnice dôjde 

k revidovaniu zápisnice a je znovu potrebné ju Schváliť a následne Zverejniť.  

- Schváliť - schválenie zápisnice je možné, len ak je k zápisnici priložená aspoň jedna príloha. 

Schválenie je potrebné potvrdiť stlačením tlačidla Pokračovať. Stav zápisnice sa zmení 

na schválená. Schváliť je možné, len ak sú vyhodnotené všetky ponuky zákazky – stav ponúk: 

-  Schválená. 

-  Vylúčená/O. 

- Zverejniť - Zverejniť je možné len schválenú zápisnicu. Schválenie je potrebné potvrdiť 

stlačením tlačidla Pokračovať. Po potvrdení sa prílohy pripojené k zápisnici zverejnia v profile 

zákazky vo verejnej zóne portálu UVO. Stav zápisnice sa zmení na Zverejnená a doplní sa dátum 

v poli Zverejnené. 
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 Priloženie príloh k zápisnici - priložené súbory sa zverejnia v profile zákazky. 

 

Funkcie  

 Pridať prílohu- pridá prílohy k zápisnici na zverejnenie. Možné, kým je zápisnica v stave 

Rozpracovaná. V prípade Schválenej/Zverejnenej zápisnice dôjde k revidovaniu zápisnice a je 

znovu potrebné ju Schváliť a následne Zverejniť. (Ak je potrebné pridať novú prílohu 

k zápisnici, treba znovu kliknúť na tlačidlo Zápisnica Ostatné). 

 Vymazať – po kliknutí na ikonu vymaže priložený súbor. Možné, kým je zápisnica v stave 

Rozpracovaná. V prípade vymazania prílohy zápisnice, táto bude zrušená aj na profile zákazky 

pri zverejnení zápisnice. 

 Stiahnuť - po kliknutí na ikonu  zobrazí/uloží prílohy 

 Popis prílohy – po kliknutí na ikonu  je možné pridať popis prílohy.  

 

Po zverejnení zápisnice sú o zmene v profile zákazky mailom notifikovaní uchádzači evidovaní 

v zákazke.  

Dokument je prístupný z verejnej časti portálu UVO v profile príslušnej zákazky:  
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3.8 Otváranie ponúk časť Kritériá 
 

Ponuky tých uchádzačov, ktorých ponuka nebola vylúčená v časti ostatné, budú vyhodnotené aj v časti 

Kritériá. Na sprístupnenie týchto ponúk je potrebné stlačiť tlačidlo Otváranie ponúk Kritériá 

a potvrdením: 

 

 

Po potvrdení sa zmení stav spracovania nevylúčených ponúk v časti ostatné na stav Kritériá. 

 

 

3.9 Vyžiadanie hesla na otváranie ponúk časť kritériá 
 

Postup je zhodný s postupom pre časť Ostatné – pozri kap. 3.4. 

 

3.10 Vysvetľovanie ponúk časť kritériá 
 

Postup je zhodný s postupom pre časť Ostatné – pozri kap. 3.5. 
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3.11 Vyhodnotenie ponúk časť Kritériá 
 

Postup je zhodný s postupom pre časť Ostatné – pozri kap. 3.6. 

 

3.12 Zápisnica z otvárania ponúk časť Kritériá  
 

Stlačením tlačidla Zápisnica kritériá sa otvorí formulár zápisnice: 

 

Položky: 

 Vytvorené - dátum vytvorenia zápisnice v systéme.  

 Upravené - dátum poslednej úpravy zápisnice. 

 Zverejnené - dátum zverejnenia príloh zápisnice v profile zákazky. 

 Stav - stav spracovania zápisnice. 

 Pole Zápisnica – text, nezverejňuje sa na profile zákazky pri zverejnení zápisnice. 

Záložky: 

 Prílohy- prílohy priložené k zápisnici. Tieto prílohy sa zverejňujú v profile zákazky. 

Funkcie : 

 Uložiť - uloženie textu zápisnice. V prípade Schválenej, Zverejnenej zápisnice dôjde 

k revidovaniu zápisnice a je znovu potrebné ju Schváliť a následne Zverejniť.  

 Schváliť - schválenie zápisnice je možné, len ak je k zápisnici priložená aspoň jedna príloha. 

Schválenie je potrebné potvrdiť stlačením tlačidla Pokračovať. Stav zápisnice sa zmení 

na schválená. Schváliť zápisnicu je možné, len ak sú vyhodnotené všetky ponuky zákazky – stav 

ponúk: 

-  Schválená. 

-  Vylúčená/K. 

 Zverejniť - zverejniť je možné len schválenú zápisnicu. Schválenie je potrebné potvrdiť 

stlačením tlačidla Pokračovať. Po potvrdení sa prílohy pripojené k zápisnici zverejnia v profile 

zákazky vo verejnej zóne portálu UVO. Stav zápisnice sa zmení na Zverejnená a doplní sa dátum 

v poli Zverejnené. 



 

Manual_Komisia_2410.docx  Str. 30/32 

 Priloženie príloh k zápisnici - Priložené súbory sa zverejnia v profile zákazky. 

 

Funkcie  

 Pridať prílohu - pridá prílohy k zápisnici na zverejnenie. Možné, kým je zápisnica v stave 

Rozpracovaná. V prípade Schválenej/Zverejnenej zápisnice dôjde k revidovaniu zápisnice a je 

znovu potrebné ju Schváliť a následne Zverejniť. (Ak je potrebné pridať novú prílohu 

k zápisnici, treba znovu kliknúť na tlačidlo Zápisnica Kritériá). 

 Vymazať – po kliknutí na ikonu vymaže priložený súbor. Možné, kým je zápisnica v stave 

Rozpracovaná. V prípade vymazania prílohy zápisnice, táto bude zrušená aj na profile zákazky 

pri zverejnení zápisnice. 

 Stiahnuť - po kliknutí na ikonu  zobrazí/uloží prílohy 

 Popis prílohy – po kliknutí na ikonu  je možné pridať popis prílohy.  

 

Po zverejnení zápisnice sú o zmene v profile zákazky mailom notifikovaní uchádzači evidovaní 

v zákazke.  

Dokument je prístupný z verejnej časti portálu UVO v profile príslušnej zákazky:  

 

 



 

Manual_Komisia_2410.docx  Str. 31/32 

4 Doručovanie podaní 
 

V IS EVO sa za okamih doručenia považuje odoslanie danej informácie (žiadosti, ponuky, návrhu a iné). 

Uvedený údaj je uvedený v dátume podania príslušného dokumentu. (T. j. dátum odoslania=dátum 

doručenia.) 
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5 Technické odporúčania 
Odporúčaná konfigurácia pracovnej stanice 

o Operačný systém: Micorosft Windows 10 
o Prehliadač: Chrome v69 

o Rozlíšenie zobrazovacej jednotky: 1280x1024 px 

o Doporučené HW parametre pracovnej stanice: 

 CPU: Intel Pentium, Dual-Core, Core2Duo 

 RAM: 4GB  

 HDD: 150 GB  

 LAN: 1x100Mbit/s Ethernet  

 Grafická karta min  1280x1024 a odpovídajúci monitor 

 

Podporované prehliadače:  

 Microsoft Internet Explorer verzia 11 alebo vyšší, 

 Microsoft Edge verzia 40 alebo vyšší 

 Mozilla Firefox verzia 57 alebo vyšší, 

 GoogleChrome verzia 60 alebo vyšší, 

 Safari verzia 12 alebo vyšší, 

 Opera verzia 50 alebo vyšší 

 

 

 

 


