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Historia verzii dokumentu

Verzia dokumentu Popis zmien

Upravil

Datum publikovania

1.0 Uvodnd verzia prirucky

Oddelenie EVO

14.10. 2019

Upozornenia

Obrazky znazornené v tejto prirucke sa nemusia Gplne zhodovat s obrazovkami, ktoré uvidite pri praci

s readlnym systémom. Rozdiely, ktoré mozete zaregistrovat:

1) vyplyvaju z pouzitého webového prehliadaca.

odlisne,

Na roéznych webovych prehliadacoch,
resp. réznych verziach toho istého prehliadata mozu byt jednotlivé obrazovky zobrazované

2) vyplyvaju z toho, Ze v redlnom systéme sa priebezne aktualizuju jednotlivé obrazovky, najma
Co sa tyka instrukcii tak, aby priebezne reagovali na najcastejSie zistenia z produkénej

prevadzky.

Rozdiely v obrazkoch uvedenych v tejto prirucke oproti tomu, ¢o bude mat pouzivatel zobrazené
na svojom webovom prehliadaci, a ktoré vyplyvaju z vyssie uvedeného nie su chybou. Obrazky uvedené

v tejto prirucke su ilustrativne.

Tato prirucka nepresla jazykovou korekturou.

Tento dokument je urceny pre pouzivatelov Informacného systému pre elektronické verejné
obstardvanie (IS EVO) v role verejny obstaravatel. Ide o manudl — opis pracovnych postupov

pre zakazky s nizkou hodnotou.

Prirucky, videonavody, ¢asto kladené otazky
a iné dolezité informacie najdete tu:
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https://www.uvo.gov.sk/viac-o-is-evo-5f6.html

1 Uvod

Systém EVO ver. 18.0 umoznuje od 01. 04. 2019 zaddvanie zdkaziek s nizkou hodnotou. Zakazky
s nizkou hodnotou vytvorené pomocou systému EVO su zverejiované vo Vestniku verejného
obstaravania a zaroveri moze verejny obstaravatel vyuzit aj odoslanie vyzvy na predkladanie ponuk
vybranym hospodarskym subjektom.

Okrem vyssie uvedeného je mozné vyuzit funkcionality, ako su:

- vysvetlovanie sutaznych podkladov a inej dokumentacie,
- rozdelenie zakazky na Casti,

- predkladanie ponuk,

- vysvetlovanie ponuk,

- uskutocnenie elektronickej aukcie.

2 Prihldsenie sa do privatnej zony UVO

Prihldsenie sa do privatnej zény UVO je moZné na webovej adrese https://www.uvo.gov.sk/ po kliknuti
na Privatna zéna (vpravo hore).

& Privatna z6na Kontakty Sk k

@ UVO URAD PRE VEREJINE — ——
OBSTARAVANIE Vyhladat HLADAT

Legislativa/Metodika/ Informacny
Dohlad servis

Verejny obstaravatel/

Al RRUECE Obstaravatel

Zaujemca/Uchadzac

AKTUALNE TEMY

01
SEPTEMBER

23

avcust  RRCIEE]

Novelu zakona z dielne uradu schvalila viada
21 .
el (nformacia

VSETKY TEMY

Deii Ustavy SR

Informéacia

Brusel na Vas ¢aka, vyjadrite svoj nazor na JED!

Eurdpske pravidla v praxi - prieskum

DOLEZITE

JEDNOTNY EURGPSKY

INFORMACNY SYSTEM ZBERU VESTNIK A REGISTRE

UDAJOV (Is ZU)

DOKUMENT (JED)
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https://www.uvo.gov.sk/

Po kliknuti na Privatna zéna systém zobrazi prihlasovacie okno.

Prihlasenie

E-mailové adresa

Heslo™

VYTVORIT UCET

Je zakazané akékolvek zdielanie pristupovych Gftov a hesiel
PouZivatel ruéi za dévernost a ochranu svojich autentizaénych
prostriedkov a zodpovedd za vietky aktivity, ktoré sa pod tymto
pristupovym Gétom na portali uskutoénili

V pripade podozrenia na prezradenie hesla je pouZivatel povinny si
prihlasovacie heslo do pertalu bezodkladne zmenif

PouZivatefom je odporiéané wytvdranie komplexnych a bezpeénych
hesiel a ich zmena miniméalne v polrofnom intervale.

Po troch nelspeSnych pokusoch o prihlasenie (nespravne heslo) sa
pristup zablckuje na 10 minat. V pripade zabudnutého hesla pouZite
funkeiu ,Zabudol som heslo®

Po prihlaseni (zadani e-mailovej adresy a hesla) sa zobrazi Schranka sprav pre prihlaseného

pouzivatela.

i Spravy 1657 & Ing. Martin Hoffmann ® Odhla:

3 UVO URAD PRE VEREJNE
OBSTARAVANIE

(A} 0 drade

Uvod > Privimazéna » Schranka sprav

| SCHRANKA SPRAV I

M0O) UCET

PRIHLASENIE NA ODBER

1520

ZONA OBSTARAVATELA

| Organizacie

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA

| Hospodarske subjekty

ZONA KOMISIE

| Zakazky komisie

Verejny obstaravatel/

Legislativa/Metodika/

Zaujemca/Uchadzac Dohlad

Obstaravatel

Ech ranka sprav J

Vietky EVO

Komunikécie pocas evoAukcie
Oznamenie o zmene na zakazke
Sprava profilu a pouZivatelov

Pristupnost evoAukcie System

Vymazanie evoAukcie Vyzva na predloZenie ponuky

Zadanie hospodarskeho subjektu Zakazka Zapisnica Ziadost
ZruSenie evoAukcie ZruSenie zakazky
Oznatit vietko
Oznadit Predmet # Odoslané
EVO Ponuka 406191 - SitaZ_navrhov 04.05.2019
- 08:41
. . 04.09.2019
EVO - Spatvzatie ponuky na zakazke 406191 - SataZ_navrhov 08:38
EVO Ponuka 406191 - SitaZ_navrhov ;:2?.2019

Oznamenie pre zaujemcov/uchadzac

Kontakty ©

Informa
servis

Oznamenie o vyhodnoteni ponik

Odosielatel *
Systém EVO
Systém EVO

Systém EVO
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3 Zalozenie zakazky s nizkou hodnotou

Po prihldseni v Zéne obstaravatela zvolime polozku Organizacie pre vyber organizdcie, pre ktoru sa
bude vytvarat zakazka.

% Spravy 1657 & Ing. Martin Hoffmann @ Odhlasit Kontakty SK EN x\

@UV URAD PRE VEREJNE ——
OBSTARAVANIE _ oAl

Legislativa/Metodika/ Informacny
Dohlad servis

Verejny obstaravatel/

Obstaravatel Zaujemca/Uchadzac

0O 0 urade

Uvod > Privitnazona > Zona obstarévatela > Moje organizicie

SCHRANKA SPRAV Moje organizacie
MOj UCET
PRIHLASENIE NA ODBER . - e
i Id $ Nazov » Ulica & Mesto $ Stat ¢
ISsZu
9986 DRUHA TESTOVACIA NeredlnaX  Bratislava - mestsk3 Cast PetrZalka SK
ZONA OBSTARAVATELA
| Organizacie 3971 Urad pre verejné obstardvanie  Dunajsk3 68 Bratislava - mestska ¢ast Staré Mesto  SK = Q
ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA
2 zaznamov Zaznamov na strénke 20 v

l Hospodarske subjekty

ZONA KOMISIE

l Zakazky komisie

Funkcie:

- Zobrazenie zakaziek organizacie — zobrazi zoznam zakaziek organizacie,

- Zobrazenie detailu organizacie — zobrazia sa Udaje o organizacii,

- L Zoznam pouzivatelov organizacie — tato ikona je pristupnd iba spravcovi organizicie.
Po stlaceni sa zobrazi zoznam pouZivatelov organizacie evidovanych v IS UVO. Tu sa mo6zu
menit roly jednotlivych pouzivatelov, je mozné pridat ¢i odobrat pouZivatelov.
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;s . . . . ; v . yv. ved .z
Nova zakazka sa vytvara po kliknuti na ikonu a nasledne stlacenim tlacidla Zalozit zakazku.
SCHRANKA SPRAV Profil organizacie DRUHA TESTOVACIA
M) OCET
PRIHLASEMIE NA ODBER .. . i i
Cislo = Typ & MNazowv zakazhy & Datum & Stav @
1520 zakazhy zverejnenia
ZONA OBSTARAVATELA Citozth Viety v M — EH
| Organizacie
DRUHA TESTOVACIA 1048585 R 00 Tess 011018-1351 13102018 Planowand Eﬂ &
Vieobecne dokumenty
1043584 UAT_padlirnit_be: IT 11132018 Plandwand
E Zakazky organizacie J Ea B & a w
AT TS 406197 B padiiminds1an 04092019 Aktima B = ;g
systémy 0¥ E&  podimabite
Pouzivatelia organizacie FITAECI vc | uiia siifal - rawnaké-4915 04092018 Aktivna B = a @
i UL FTACEIN e | uiia sital - nerovnaké-4515 Q4092018 Aktivna B = &
| Hospodarske subjekty
406194 Lucia 4.9.2019 04092019 Akt B = & %
ZONA KOMISIE
| Zikazky komisie 406193 ;r""""" Sl 04,09, AT Atk eoo.200 Aktivna B = g %
Werena solaz 04 09 2019 notilikacie "
406192 i 04032018 Abdivna B = & %
ENTALT evo | SiitaZ nderhen 03092019 Akt B T & 8
406190 TN MaotifikatiePODLIMITIE 03092019 Akt B T & 8
EVAECI evo | MotifikacePODLIMITIT 03.09.2019 Altivna E =2 & %
406188 03092019 Aktiena B T & 8
406187 03092019 Planovand <l
406186 SR Moy ndcow rikacky 2 03.09.20M9 Planawand Eﬂ Ea ¥
406185 HotifikateMADLIMIT1S 02092019 Akt B = & & A
406184 HotifikateMADLIMIT1A 02092019 Akt B = & %
406183 02.09.2019 Aldivina B = g ¥
AL o | MatiMkacieNADLIMIT1Z 02092019 Aktivna B = & g
EVAETI evo | MotifikaceNADLIMIT11 02092019 Atina E = & %
406180 [ 02092019 Plandvand & &
684 zdznamav Zaznamow na strénke 20 w Strénka 1 w z35
® Prvd < Predchadzajiica | Daliia » Poslednd »
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V spodnej ¢asti zoznamu zdkaziek sa nachddza zelené tladidlo ZaloZit zakazku, ktorym sa zaloZi nova

za zakazku a zéroven Clenom komisie.

SCHRANKA SPRAV
M) OEET
PRIHLASENIE NA ODBER

1520

ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie

DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
systémy

PouZivatelia organizacie

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA

‘ Hospodarske subjekty

ZONA KOMISIE

‘ Zakazky komisie

zdkazka. Vytvorenim novej zdkazky sa prihldaseny pouZivatel stdva Konzultantom zodpovednym
Po stladeni tladidla ZaloZit zakazku je potrebné vyplnit hlavicku novej zdkazky:
Profil organizacie DRUHA TESTOVACIA
Y
Nova zakazka
Mazov Zakazky *
Kancelarske potreby
Forma realizicie zakazky *
RieZené cez systém EVO v
Poznamka
Jedna sa o dynamicky nakupny systém *
Nie v
A

\

Po vyplneni povinnych Udajov je potrebné pre dokoncenie zaloZenia novej zakazky stlacit tlacidlo
Odoslat. Po stladeni tla¢idla Odoslat sa zaloZi zékazka a zobrazi sa menu Dokumenty zékazky v profile

verejného obstaravatela.

SCHRANKA SPRAV
Md) OCET
PRIHLASENIE NA ODBER

152U

ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie

DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty
Zakazky organizacie

Dynamické nikupné
systémy

PouZivatelia organizacie
Kancelarske potreby
Dokumenty zikazky j

Oznamenia a formulare
PouZivatelia zikazky
Casti zakazky

Struktara ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia

> Vysvetlovanie
> Podané Ziadosti
> Prijaté ZFiadosti

Ponuka

Aukcie

Profil organizacie DRUHA TESTOVACIA

Dokumenty ku zékazke Kancelarske potreby

Id + Druhdokumentu Nazovdokumentu 2 Datum vytvorenia $ Datum zverejnenia

Menasli sa Ziadne zaznamy

0 zadznamov Zaznamov na stranke 20 w

Typ dokumentu

Zmluva v

4+ VYTVORIT DOKUMENT

€ SPAT NA ZOZNAM ZAKAZIEK

S+ Stav
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4 Pripravné trhové konzultacie

Po zaloZeni zakazky je moziné pred zadatim postupu verejného obstardvania uskutocnit trhové
konzultacie. Dany modul je pristupny v menu Podané Ziadosti a je mozné ho vyuZit len pre zdkazky
v stave ,,Planovand” alebo ,,Predbezna”.

SCHRANKA SPRAV
MO) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER

1szU

ZONA OBSTARAVATELA

Organizacie

DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
systémy

PouZivatelia organizacie

KANCELARSKE POTREBY
Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulare
PouZivatelia zakazky
Casti zakazky
Struktira ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia

> Vysvetlovanie

> Podané Ziadosti j

> Prijate Ziadosti

Ponuka

Modul umoznuje:

Podané Ziadosti < spat
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA

Planovana Predbeina Aktivna Ukonéena Zrusena

A

Zakazka je v stave Planovana. Ak si Zelate vyhlasit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a
cdoslat ho na spracovanie. Pre vyber vhodného formulara a postupu vo verejnom cbstaravani mdzete
poufit sprievodcu wyberom formulara. Ak ste skiseny pouZivatel, moZete si vybrat z celkového zoznamu
formulérov.

Typ pedania Stav
vietky typy podani v Vietky stavy v
Nizov &  Hospodarsky subjekt & Datum podania & Datum odpovede £ Stav &

Nie s evidované iadne Ziadosti

= 2

e vybrat hospodarsky subjekt na zaklade nazvu alebo 1CO,
e  konzultovat s vybranymi hospodarskymi subjektmi, az kym sa zakazka nedostane do stavu
LAktivna” (napr. odoslanim vyzvy na predkladanie ponuk).
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Po stlaéeni tlacidla Vytvorit pripravni trhova konzultéciu sa zobrazi nasledovny formular:

SCHRANKA SPRAV Pripravna trhova konzultacia < seat
md) OCET
PRIHLASENIE NA DDBER . . i

Mazov zakazky: Kancelarske potreby
1520

MNazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA

Stav Datum podania
Organizacie

Pripravovana 06.05.201% 070021

DRUHA TESTOVACIA

Nézow pripravnej trhowvej konzulticie
Vieobecne dokumenty

. L Pripravna trhova konzultacia
Zakazky organizacie

Dynamicke nakupne . R
Vyber hospodarskych subjektov

systémy
PouZivatelia organizacie Mizowv hospodirskeho subjektu [[als]
. HLADAT ¥ wyCISTI FILTER
—— EXZIEN
Dokumenty zakazky

Oznamenia a formulare Neboli néjdens Ziadne znamy

Pouzivatelia zak . .
ST DEr Zoznam hospodarskych subjektov na odoslanie wyzvy

Casti zakazky

. Méazowv hospodarskeho subjektu 2 1o & Zodpovedny &
Struktira ponuky

Harmonogram Mebali ndjdené fiadne ziznamy

Predpnkladana hodnota Text

zakazky

Komunikacia N B I =~-E=E~EBE E S 8 & &

> tlovani i 3 3 Tl
Vysvetfovanie Pripravna trhova konzultacia

> Podané Fodosti

> Prijaté Ziadosti

Ponuka
L P
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY
ZOZNAM ZAKAZIEK
ZONA KOMISIE
ZAHAZIY KOMISIE
Prilohy
[} MNazov prilohy Velkost [bajty] Typ E3
Neboli ndjdens Fiadne zéznarmy

+ PRIDAT PRILOHU X VEETKY SUBORY
= uLoii <] ODOSLAT PRIPRAVNU TRHOV KONZULTACIU o VYMAZAT

UPOZORNENIE:

Je moZné vybrat len ten hospoddrsky subjekt, ktory je registrovany v systéme EVO, je OVERENY
a AKTIVNY.
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Za ucelom vyhladania hospodarskych subjektov, ktorym ma byt odosland vyzva v rdmci pripravnej
trhovej konzultacie, mozete zadat Nazov hospodarskeho subjektu alebo 1€O.

SCHRANKA SPRAV
mG) OEET
PRIHLASENIE NA ODBER

1520

ZONA OBSTARAVATELA

Organizdcie

DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
systémy

PouZivatelia organizacie

KANCELARSKE POTREBY
Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulare
PouZivatelia zakazky
Casti zakazky
Struktiira ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia
> Vysvetlovanie
> Podané Ziadosti

> Prijaté Ziadosti

Ponuka

Pripravna trhova konzultécia & spit

Nazov zakazky: Kancelarske potreby

Mazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
Stav Datum pedania

Pripravovana 06.09.2019 07:00:21

Nazov pripravnej trhovej konzultacie

Pripravna trhova konzultacia

Vyber hospodarskych subjektov

Nazov hospodarskeho subjektu [«s] 2.
Nazov hospodarskeho subjektu & 1o & 3
Hospodarsky subjekt 4 11112222 @
1zaznam Zaznamov na stranke 20 v
Zoznam hospodarskych subjektov na odoslanie vyzvy
Nazov hospodarskeho subjektu & 1€0 & Zodpovedny & 4.

Hospodarsky subjekt 4 11112222 berte zodpovedného
Martin Hoffmann
. . . Stanislav Kovac
1 zaznam Zaznamov na stranke 20 +

Hospodarsky subjekt, ktorému ma byt odoslana vyzva v ramci pripravnej trhovej konzultacie, pridate

pomocou tlacidla

(vid' na obrazku vyssie - krok ¢. 3).

Ak ma hospodarsky subjekt priradenych viacero pouzivatelov, je potrebné vybrat pouzivatela, ktorému
bude odoslana vyzva na pripravnu trhovu konzultaciu (vid na obrazku vyssie - krok €. 4).
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Po pridani hospodarskych subjektov vloZite vlastny Text vyzvy na pripravnu trhovd konzultaciu a ak je
to potrebné vloZite prilohy, ktoré budu odoslané vybranym hospoddarskym subjektom.

| Text

— — — - - - - -

4 7 B I =~~~ E E =ZEE & &

Pripravna trhova konzultacia

... sem vloZite vlastny text ...

Prilohy

D MNazov prilohy Velkost [bajty] Typ E.A

17190 opis_predmetu_zakazky.pdf 83446 pdf & 1
j % VSETKY SUBORY
| <£] ODOSLAT PRIPRAVNU TRHOVU KONZULTACIU I

Po nastaveni vietkych poloZiek vyzvy na pripravnu trhovu konzultaciu ju ndsledne odoslete kliknutim
na tlagidlo Odoslat pripravna trhova konzultaciu a potvrdenim tlacidla Pokraéovat.

POTVRDENIE

Chcete odoslat pripravnua trhovd konzultaciu?

ZAVRIET E POKRACOVAT
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Ve

Po odoslani mdZete skontrolovat stav odoslania v menu Podané ziadosti.

SCHRANKA SPRAV Podané Ziadosti < spat
mb) OEET
PRIHLASENIE NA ODBER B ) B
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
15z0
Nazowv obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizicie Planovana Predbeina Aktivna Ukongena Zruena
DRUHA TESTOVACIA A
Vieobecné dokumenty Zakazka je v stave Planovana. Ak si Zelate vyhlasit verejné obstaravanie, je potrebné wyplnif formular a

odoslat ho na spracovanie. Pre vyber vhodného formulara a postupu vo verejnom obstaravani mézete

PO S pouiit sprievodcu vyberom formulara. Ak ste skiseny pouZivatel, moZete si vybrat z celkového zoznamu

Dynamické nakupné formularov.
systémy
PouZivatelia organizacie Typ podania Stav
. V3etky typy podani v Vietky stavy v
KANCELARSKE POTREBY

Dokumenty zikazky m VYEIETI “

Oznamenia a formuldre

PouZivatelia zdkazky

- a - A - 3 - a
Eastizakazky Nazov & Hes-r_\ndarsky B Datum. & Datum

3 subjekt podania odpovede
Struktira ponuky
Harmonogram Hospodarsky subjekt 4 06.09.2018 07:47:12 Odoslana
Predpokladana hodnota Pripravna trhové konzultécia - 06.09.2019 07-47:12 Odoslané
zékazky Eabléna

Komunikacia
E > Podané Ziadosti
> Prijaté Ziadosti

Ponuka

Obsah komunikacie zobrazite kliknutim na Nazov (vid na obrazku vyssSie - krok €. 3). Po kliknuti
na Nazov sa zobrazi konkrétne komunikac¢né vlakno:

SCHRANKA SPRAV Pripravna trhova konzultacia < spif
M) OEET
PRIHLASENIE NA ODBER . R R

Nazov zakazky: Kancelarske potreby
1520

Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA ctay FEP— Indikator preéitania

Organizacie . spravy v ramci

Odoslana 06.09.2019 07:47:12 komunikaéného vlakna

DRUHA TESTOVACIA

Vseobecné dokumenty DRUHA TESTOVACIA - Ing. Martin Hoffmann  Datum odoslania vyzvy na

pripravna trhovu konzulaciu.

Zikazky organizacie

Dy"a,m':ke REENES Pripravna trhova kenzultacia ~
systémy
PouZivatelia organizicie

... s5em vloZite vlastny text ...
KANCELARSKE POTREBY

Dokumenty zakazky o
Oznamenia a formulare
PouZivatelia zakazky Prilohy: opis_predmetu_zakazky.pdf;
Casti zakazky

Struktira ponuky

Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia

> Vysvetlovanie
> Podané Ziadosti
> Prijaté Ziadosti

Ponuka
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Obsah komunikac¢ného vldkna po odoslani odpovede od hospodarskeho subjektu:

SCHRANKA SPRAV Pripravna trhova konzultacia < spif
MO UCET
PRIHLASENIE NA ODBER R B B
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
150
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA . i
Stav Datum podania
Organizacie
Prijata 06.09.2019 07:47:12
DRUHA TESTOVACIA
VSeobecné dokumenty DRUHA TESTOVACIA - Ing. Martin Hoffmann
Zikazky organizicie OEOS.20E DA

Dyne}mu:ke DERURUS Pripravna trhova konzultacia ~
systémy
PouZivatelia organizacie

« sem vloZite vlastny text ...
KANCELARSKE POTREBY

Dokumenty zakazky v
Oznamenia a formulare

Poneare e ki Prilohy: opis_predmetu_zakazky.pdf;

ozt zaacky Hospodarsky subjekt 4 - Stanislav Kovac
Struktara ponuky 0E.09.2013 08:04:19

Harmonogram
B posielam odpoved.... ~
Predpokladana hodnota

zakazky
Komunikacia
> Vysvetlovanie

> Podané Ziadosti

> Prijaté Ziadosti

Ponuka

V komunikacii méZete pokracovat kliknutim na tladidlo Odpovedat.
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5 Premenovanie zakazky

Ak je potrebné premenovat zidkazku (zmenit jej nazov) je mozné pouzit funkcionalitu na zmenu nazvu.
Tla¢idlo Premenovat zdkazku ndjdete v detaile zakazky (po kliknuti na ndzov zdkazky). Tato
funkcionalita je pristupna len pre zdkazky v stave , Planovand“.

SCHRANKA SPRAV
may OEET
PRIHLASENIE MA ODEER

15z

ZOMA OBSTARAVATELA

Organizacie

DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
systémy

PouZivatelia organizacie

| KAMCELARSKE POTREBY I

Dokumenty zakazky

-

Oznamenia a formuldre
PouZivatelia zakazky
Casti zdkazky
Struktiira ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia

= Vysvetfovanie
> Podané Fadosti
* Prijoté Ziadosti

Ponuka

ZOMA ZAUJEMCUSUCHADZACA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY
ZOZNAM ZAKAZIEK

ZOMA KOMISIE
ZAKAZKY KOMISIE

Zakazka < sPAT
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
Nazov obstaradvatela: DRUHA TESTOVACIA

Planovana Predbeini Aktivna UkanZena Zrufenad

A

Zakazka je v stave Planovana. Ak si Zelate wyhlasit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnif formular a
odaslat ho na spracovanie. Pre viber vhodného formulara a postupu vo verejnom obstardvani maZete
poufit sprievodcu viberom formulara. Ak ste skiseny pouZivatel, maZete sivybrat z celkového zoznamu
formularow.

Staw: Planovana
Druh zakazky:

Opatovneé otvaranie sifae:

Finanény limit

Druh postupu:

Koncesia: MNie

Siufa navrhaov: Mie
Reverzny postup:

Lehota na wysvetlenie:

Lehota fiadosti o Ufast:

Lehota na predkladanie pondk:
Datum ostatne:

Datum kritéria:

Zpdsob vwhodnotenia: Medefinovany
Vytvorené: 06.09.2019 06:51:10

Akrualizécia:

str. 15




Po kliknuti na tladidlo Premenovat zakazku sa zobrazi formular, kde je moZné uviest novy alebo
doplneny nazov zakazky.

ZMENA NAZVU ZAKAZKY x

Novy nazov zakazky

Kancelarske potreby 2019

ZAVRIET | PREMENOVAT ZAKAZKU I

Ndaslednym potvrdenim tladidla Premenovat zdkazku sa nazov zdkazky aktualizuje (v tomto pripade
z nazvu , Kancelarske potreby“ na upraveny nazov ,Kancelarske potreby 2019“).

SCHRANKA SPRAV Zakazka < spAt
MO) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER | . B . I
MNazov zakazky: Kancelarske potreby 2019
1520
Nézov obstardvatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie Planovana Predbezna Aktivna Ukonéena Zruiend
DRUHA TESTOVACIA A
VEeobecné dokumenty Zakazka je v stave Planovana. Ak si Zelate vyhlasif verejné cbstaravanie, je potrebné vyplinit formular a

cdoslat ho na spracovanie. Pre vyber vhodného formulara a postupu vo verejnom obstaravani mézete

Il S pouZit sprievodcu vyberom formulara. Ak ste skiseny pouZivatel, méZete si vybrat z celkového zoznamu

Dynamické nakupné formularov.

systémy

PouZivatelia organizicie . .
Staw: Planovana

KANCELARSKE POTREBY 2019 I

Druh zakazky:

Dokumenty zakazky

Oznamenia a formulare Opétovné otvaranie sttaze:

PouZivatelia zakazky
- Finanény limit:
Casti zakazky v

Struktiira ponuky Druh postupu:

Harmonogram
Predpokladana hednota Kencesia: Nie
zakazky
Komunikacia SUtaZ navrhow: Nie
> Vysvetlovanie
v Reverzny postup:
> Podané Ziadosti
> Prijaté Ziadosti Lehota na vysvetlenie:

Ponuka

Lehota Fiadosti o udast:
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6 Nastavenie zakazky

6.1

Nastavenie zakladnych parametrov zakazky

Zakladné nastavenie zédkazky sa vykonava na detaile zakazky po kliknuti na nazov zakazky a nasledne
na tlacidlo Nastavenie zakazky.

SCHRANKA SPRAV
md) GEET
PRIHLASENIE MA ODBER

1szi)

ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie

DRUHA TESTOVACIA

Vieobecné dokumenty

Zikazky organizacie

Dynamické nakupné
systemy

Poutivatelia organizacie

KAMCELARSKE POTREBY j

Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulare
PouZivatelia zakazky
Casti zdkazky
Struktira ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Kemunikacia

= Wysvetlovanie

> Podané fiadosti
= Prijote Ziadosti

Ponuka

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZAEA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY
ZOZNAM ZAKAZIEK

ZONA KOMISIE
ZAKAZKY KOMISIE

Zakazka

Nazowv zakazky:
Mazov obstardvatela:
Predbeina

Planovana

A

Kancelarske potreby

DRUHA TESTOVACIA

Aktivna

Ukoncena

€ spAT

Irufens

Z3kazka je v stave Plinovana. Ak si Zelate vyhlasit verejné obstardvanie, je potrebné vyplnit formular a
cdoslat ho na spracovanie. Pre viber vhodného formulara a postupu vo verejnom obstaravani maZete
pouZit sprievodcu vyberom formulara. Ak ste skiseny pouZivatel, mafete si vybrat z celkového zoznamu

formularowy.

Staw:

Druh zakazky:

Opitovné otvaranie sitafe:

Finanény limit

Diruh postupu:

Koncesia:

SiitaZ navrhowv:

Reverzny postup:

Lehota na vysvetlenie:

Lehota fiadosti o Udast:

Lehota na predkladanie pondk:

Datum ostatné:

Datum kritéria:

Spdsob wyhodnotenia:

Vytworene:

Akrualizdcia:

Planovana

Mie

Medefinovany

05.09.2019 09:09:04

(I e
'DZNAMENIE PRE ZAUJEMCOV/UCHADZACOV
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Po stladeni tlacidla Nastavenie zakazky sa zobrazi formular, v ktorom je potrebné vyplnit hlavné
parametre zakazky a nasledne stlacit tlacidlo Ulozit.

MNASTAVENIE ZAKAZKY

Zakazka : Kancelarske potreby:

~
Druh zakazky:

Financny limit:

Druh postupu:
L

Tovary

MNizka hodnota

Zakazka s nizkou hodnotou

Opatovné otvaranie sutaZe:

Koncesia:

Sutaz navrhov:

Reverzny postup:

Sposob vyhodnotenia:

Lehota Ziadosti o GEast:

Mie

MNie

Mie

Mie

|ednoobalkova ponuka

7

Lehota na predkladanie ponik:
\,

06.09.2019 10:00:00

Lehota na vysvetlenie:

e

Datum otvarania ponuk:

.

06.09.2019 11:00:00

Datum kritéria:

uLoZIF SPAT

Pri prvom nastavovani zdkazky mézete zadat predpokladané lehoty. Pred samotnym odoslanim Vyzvy
na predkladanie pontk je vsak potrebné ich zosuladit s idajmi vo Vyzve na predkladanie pontk

(t. j. upravit ich na detaile zakazky).

str. 18




Parametre a lehoty zakazky musia byt v sulade s Vyzvou na predkladanie poniik.

UPOZORNENIE:

Ak potrebujete upravit/predizit lehoty (napr. lehotu na predkladanie ponuk) je potrebné upravit lehotu
v prislusnom riadku na pozadovany termin a nasledne stlacit modré tlacidlo , UloZit".

Nastavenie lehét sa nevykondva cez ¢ervené tlacidlo ,,Zmenit ostatné nastavenia“, nakolko sa tymto
vymazu uz predlozené ponuky v danej zakazke.

Ak potrebujete zmenit lehoty po odoslani Vyzvy na predkladanie pontk, pred zmenou nastavenia leh6t
nezabudnite vytvorit a odoslat ,,0znamenie o dodatoénych informaciach, informaciach o neukonéenom
konani alebo korigende®.
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6.2  Nastavenie Casti zakazky

V pripade, Ze je zdkazka rozdelena na ¢asti, je potrebné definovat jednotlivé Casti zakazky. Zakazka ma
vidy minimalne jednu €ast — celok, td je vytvorena automaticky. Pri nastavovani ¢asti zakazky je
potrebné dodrzat pocet ¢asti uvedenych vo formulari (Vyzva na predkladanie ponuk), ktorym sa vyhlasi
zakazka. Systém sulad tychto Udajov nekontroluje.

SCHRANKA SPRAV
mO) OCET
PRIHLASENIE NA ODBER

15Z0

ZONA OBSTARAVATELA

Organizacie

DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty
Zikazky organizicie

Dynamické nakupné
systémy

PouZivatelia organizicie

KANCELARSKE POTREBY
Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulire

PouZivatelia zakazky

Casti zakazky < spit

Nazov zakazky: Kancelarske potreby

Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA

Planovana Predbeina Aktivna Ukonéena Zrusena

A

Zakazka je v stave Planovana. Ak si Felite vyhldsit verejné obstardvanie, je potrebné vyplnit formular a
edoslat ho na spracevanie. Pre vyber vhedného formulara a postupu vo verejnom obstardvani mdZete
pouZit sprievodcu vyberom formulara. Ak ste skdseny pouZivatel, mdZete si vybrat z celkového zoznamu
formularov.

Cast Nazov Easti & PHZ Aukcia

1 Kancelrske potreby 0,00 NIE

Casti zakazky
Struktira ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikaicia

> Vysvetlovanie
> Podané Ziadosti
> Prijaté Fiadosti

Ponuka

Pomocou tladidla Nova €ast vytvorime dalSiu ¢ast zakazky. Opakujeme, kym nie je nastaveny potrebny

pocet Casti.

SCHRANKA SPRAV
MO OCET
PRIHLASENIE NA ODBER

1520

ZONA OBSTARAVATELA

Organizacie

DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty
Zikazky organizicie

Dynamické nakupné
systémy

PouZivatelia organizicie

KANCELARSKE POTREBY
Dokumenty zikazky
Oznamenia a formulare
PouZivatelia zakazky
Casti zakazky I

Struktira ponuky

Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikécia

> Vysvetlovanie
> Podané Ziodosti
> Prijaté Fiadosti

Ponuka

Cast zakazky < SPAT

Nazov zakazky: Kancelarske potreby

Nézov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA

Planovana Predbezna Aktivna Ukoncena Zrufena

A

Zakazka je v stave Plénovana. Ak si Zelate vyhlasit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formulér a
cdoslat ho na spracovanie. Pre vyber vhodnéhe fermulara a postupu vo verejnom obstardvani mdZete
pouZit sprievodcu wyberom formulara. Ak ste skiseny pouZivatel, mdZete si vybraf z celkového zoznamu
formularov.

Poradie

2 v

Nazov Easti ¥
Kancelarsky papier formatu A4
Predpokladana hodnota zakazky bez DPH*

7500

Typ evoAukcie

Najni#8ia cena v

4 SPAT NAZOZNAM
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7 VloZenie sutaznych podkladov a inej dokumentacie

VloZenie sutaznych podkladov a inej dokumentécie je mozné cez menu Dokumenty zakazky.

SCHRANKA SPRAV Profil organizacie DRUHA TESTOVACIA
md) OEET

PRIHLASENIE NA ODBER Dokumenty ku zékazke Kancelarske potreby
15200

Id + Druh dokumentu Nazovdokumentu £ Datumvytvorenia £ Datum zverejnenia & Stav
ZONA OBSTARAVATELA
P Nenadli sa fiadne z&znamy
Organizacie
DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty 0 z&znamov Zaznamov na stranke 20 v

Zakazky organizacie

Dynamické nakupné Typ dokumentu

systémy
_ . o Sitazné podklady v + VYTVORIT DOKUMENT
Pouzivatelia organizacie

Kancelarske potreby

€ SPAT NA ZOZNAM ZAKAZIEK
Dokumenty zakazky I

Oznamenia a formulare
PouZivatelia zikazky
Casti zakazky

Struktura ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia

> Vysvetlovanie
> Podané Ziadosti
> Prijaté Ziadosti
Ponuka

Aukcie

Postup:

1. Zrozbalovacieho menu vybrat typ dokumentu, ktory bude pridany k zakazke.
2. Stladit tlaéidlo Vytvorit dokument.
3. Zadat nazov dokumentu a stladit tla¢idlo UloZit.

Profil organizacie DRUHA TESTOVACIA

Vytvorenie dokumentu
Zakazka: Kancelarske potreby
Typ dokumentu: SitaZné podklady

MNazov *

satazné podklady] X

4 SPAT NA ZOZNAM DOKUMENTOV
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4. Po stladeni tladidla UloZit sa zobrazi detail prave vytvoreného dokumentu.

SCHRANKA SPRAV
MO) UCET

PRIHLASENIE NA ODBER

Dokument bol Gspesne vytvoreny.

Profil organizacie DRUHA TESTOVACIA

1520
e Dokument ku zakazke Kancelarske potreby
Organizicie Detail dokumentu

DRUHA TESTOVACIA
Vseobecné dokumenty
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
systémy

PouZivatelia organizacie
Kancelarske potreby
Dokumenty ziakazky
Oznamenia a formulare
PouZivatelia zakazky
Casti zakazky

Struktira ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia

> Vysvetlovanie
> Podané Ziadosti
> Prijaté Ziodosti

Ponuka

Aukcie

Id:

Druh dokumentu:
Zakazka:

Nazov:

Datum vytvorenia:

Staw:

# UPRAVIT

Prilohy dokumentu

753536

Sutainé podklady

Kancelarske potreby

Sutainé podklady

05.09.2019

Nezverejneny

Id Nazov prilohy Velkost Typ

E PRIDAT PRILOHU j

4 SPAT NA ZOZNAM DOKUMENTOV

Stav

5. Nasledne je mozné pridavat samotné prilohy k danému dokumentu - tla¢idlom Pridat prilohu.
6. Vybrat subor, ktory ma byt prilohou k danému dokumentu. V pripade potreby opakovat tento
postup a pridat tolko siborov, kolko je potrebné.

Podrobnejsi popis ndjdete v priruc¢ke Prirucka k funkcionalitdm webového sidla uradu v kapitole

5.2 Prdca s dokumentmi v Profile VO/0O.

Poznamka:

Do profilu je mozné vlozZit prilohy r6zneho formatu, ako st PDF, DOCX, XLSX, JPG,
TXT, atd. Priloha méze mat maximalnu velkost 100 MB.
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8 Pouzivatelia zakazky

Tato polozka menu umoziuje pristup k pouzivatelskym profilom a ich administraciu — odtialto sa
nastavuje, kto bude mat pristup k zékazke za verejného obstardvatela - umozni definovat pouzivatelov

v rolach:

e Konzultant — je organiziciou poverena osoba, ktora zakladd a spravuje zakazku, vytvara

oznamenia k zdkazke, eviduje PHZ, vytvara harmonogram, odpovedd na otazky polozené
v stvislosti so zakazkou, schvaluje Ziadosti o Ucéast v zdkazke (ak to postup VO vyZaduje)
a zverejiiuje dokumenty v profile zakazky.

— Pracuje v Zdne obstardvatela.

Clen komisie — je skupina organizaciou poverenych osdb, ktord je opravnena vyhodnocovat
splnenie podmienok ucasti a ponuky. Zverejiiuje prilohy zapisnice v profile zakazky.

— - Pracuje v Zéne Komisia.

Kontrolny organ — osoba, ktord ma za ucelom kontroly zdkazky pristup k Udajom zdkazky len
na ¢itanie, bez moznosti modifikacie.

— - Pracuje v Zdne kontrolny orgdn.

Vytvorenim zakazky je prihlaseny pouZivatel zaevidovany v zédkazke ako Konzultant a Clen komisie.

SCHRANKA SPRAV PouZivatelia zakazky < spit
MO) OCET
PRIHLASENIE NA ODBER . B )
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
1520
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie Planovana Predbeina Aktivna Ukonéend Zrudena

DRUHA TESTOVACIA

Vieobecné dokumenty Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zelate doplnit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a odoslat

. R ho na spracovanie. Ak ste skiseny pouZivatel, moZete si vybraf z celkového zoznamu formularov.
Zakazky organizacie

Dynamickeé nakupné

Y Y Meno = Priezvisko & Rola &
PouZivatelia organizicie
martin.hoffmann@uvo. gov.sk Martin Hoffmann Konzultant o
KANCELARSKE POTREBY martin.hoffmann@uvo.gov.sk Martin Hoffmann Clen komisie ﬁ
Dokumenty zakazky
2 zaznamy Zaznamov na stranke 20 v

Oznamenia a formulare

PouZivatelia zakazky j

Casti zakazky

Struktdra ponuky

Harm onogram

Nového pouZivatela k danej zakazke pridate stlacenim tladidla ZaloZit, predpokladom je, Ze ma dany
pouzivatel vytvoreny Ucet v Privatnej zéne.
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9 0Ozndmenia a formulare

Vytvorenie a odoslanie prislusného formulara ISZU pre zakazky s nizkou hodnotou, v tomto pripade je
to Vyzva na predkladanie pontk, je potrebné vykonat v menu Oznamenia a formulare. Za Gcelom
vyberu spravneho formulara ISZU je mozné vyuzit bud Sprievodcu vyberom formulara alebo pomocou
tlacidla Vsetky formulare vybrat formular manualne.

SCHRANKA SPRAV Oznamenia a formulare < spat
MG) OEET
PRIHLASENIE NA ODBER
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
1sZ0
MNazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizicie Planovana Predbeina Aktivna Ukoncena ZruZend
DRUHA TESTOVACIA A
VSeobecné dokumenty Zakazka je v stave Planovana. Ak si Zelate vyhlasit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a

cdoslat ho na spracovanie. Pre vyber vhodného formulara a postupu vo verejnom cbstaravani mézZete
poufit sprievodcu vyberom formulara. Ak ste skiseny pouZivatel, méZete si vybrat z celkového zoznamu
Dynamické nakupné formularov.

systémy

Zakazky organizacie

PouZivatelia organizacie
Nazov Stav formulara 2 Datum odoslania & Zverejnené EU 2 Zverejnené VWO 2

KANCELARSKE POTREBY L .
Nebaoli najdene Ziadne zaznamy

Dokumenty zikazky

Oznamenia a formulire I Mate nastavené parametre zakazky a je potrebné uvedené parametre nastavit aj do formulara na vyhlasenie

zakazky
PouZivatelia zakazky

| |
Struktiira ponuky

Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia
> Vysvetlovanie
> Podané fiadosti

> Prijaté Ziadosti

Ponuka

Po stlaceni tlacidla VSetky formulare sa zobrazia vietky formulare podla zvoleného filtra:

VSETKY FORMULARE x

« Zobrazitlen formulare relevantné pre stav zakazky

O NADLIMITNE O  PODLIMITNE @ NiZKA HODNOTA () OZNAMOVACIE
FORMULARE FORMULARE POVINNOSTI
Nazov &
VYZVA MA PREDKLADANIE PONUK
1 zdznam Zaznamov na stranke 20 v
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Formuldre mézeme filtrovat podla stavu zakazky (zaskrtavacie policko Zobrazit len formuldre
relevantné pre stav zdkazky) a financného limitu pre vyber ozndmeni VO, ktoré vyhovuju podmienkam.

Po stladeni Otvorit sa otvori prazdny formuldr, ktory je potrebné vyplnit. Pre zakazky s nizkou
hodnotou je potrebné vyznalit, ze sa jedna o Vyzvu na predkladanie ponuk pre zdkazky s nizkou
hodnotou (vid obrazok nizsie).

Zakazka: testovic Verzia formulara: 14

VYZVA NA PREDKLADANIE PONUK

Zobrazit formular v forméate .PDF

HLAVICKA FORMULARA

EvidenZné Cislo (znacka) oznamenia (nezverejiuje sa)

Vyber typu vyzvy

O \fyzva na predkladanie pondk pre podlimitné zakazky bez eTrhoviska

® \fyzva na predkladanie pondk pre zakazky s nizkou hodnotou

ODDIEL I: VEREJNY OBSTARAVATEL

I.1)  NAZOV A ADRESY (uvedte vietkych verejnych obstaravatelov zodpovednych za konanie)

ldentifikator: 0986

Uradny nazov: DRUHA TESTOVACIA

I€0 {ak je zname) 00000002

Postova adresa: Meredlna X

Mesto/Obec: Bratislava - mestska £ast Perrzalka
psc: 850 00

Stat: Slovenskao

Kontaktna osoba: |

|
Telefén: |[+421 287654321 |
Email: |e~.rc:-'|@uuo.gov.sk |
Fax: |+421 287654321 |

Webové sidlo (internetova adresa) (ak je to uplatnitelng)

Hlavna adresa(URL): | |

Adresa stranky profilu kupujicehe (URL): | |

.3) KOMUNIKACIA

O satazne dokumenty s dostupné priamo a dplne bez obmedzeni & poplatkov

O Pristup k sitaZnym dokumentom je obmedzeny

Dalzie informécie moZno ziskat na adrese

O] vysEie uvedené kontaktné miesto/miesta

O iné (wyplfite prilohu A.)
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Funkcie formulara:
Ulozit — uloZi rozpracovany formuldr na neskorsie doplnenie,

Navrat do EVO — navrat do priestoru zakazky v systéme EVO bez odoslania ozndmenia,

Odoslat - odosle formuldr na zverejnenie vo Vestniku verejného obstaravania,
Skontrolovat — skontroluje spravnost vyplnenia formuldra a oznaéi chybné polozky.

Po kliknuti na tlacidlo Navrat do EVO budu udaje vo formuldri uloZzené a je mozné neskor sa k formularu
vratit a dalej s nim pracovat (formuldr bude v stave Rozpracovany).

SCHRANKA SPRAV Oznamenia a formulare < spAT
mO) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
1520
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie Planovana PredbeZna Aktivna Ukonéend ZruZend
DRUHA TESTOVACIA A
Vieobecné dokumenty Zakazka je v stave Planovana. Ak si Zelate vyhlasit verejné obstardvanie, je potrebné vyplnit formular a

odoslat ho na spracovanie. Pre wber vhodného formulara a postupu vo verejnom cbstardvani moZete

Zakazky organizacie . . N - C L ) .
Yy org pouZit sprievodcu vyberom formulara. Ak ste skdseny pouZivatel, méZete si vybrat z celkového zoznamu

Dynamické nakupné formularov.
systémy
PouzZivatelia organizacie
Nazov Stav ¢ Datum & Zverejnené & Zverejnené =
formulara odoslania EU vvo

KANCELARSKE POTREBY

Dokumenty zakazky VYZVA NA PREDKLADANIE Rozpracovany
A i . PONUK
Oznamenia a formulare

PouZivatelia zakazky 1 zdznam Zaznamov na stranke 20 v
Casti zakazky

Struktiira ponuky
Harmonogram Méate nastavens parametre zakazky a je potrebné uvedené parametre nastavit aj do formulara na wyhlasenie

Predpokladana hodnota zakazky
zakazky

Komunikacia

Ponuka

Formular (Vyzva na predkladanie pontk) odosleme do Vestnika verejného obstardvania pomocou
tlacidla vo formulari Odoslat (zdkazka sa dostane do stavu Aktivna). Ak je oznamenie zverejnené
vo vestniku, je moZné dany formuldr zobrazit kliknutim na datum zverejnenia. K zverejnenému
oznameniu je mozné v pripade potreby Vytvorit korigendum cez prislusnd linku v danom oznameni.
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SCHRANKA SPRAV Oznamenia a formulare € SpAT

md) OCET
PRIHLASENIE NA ODBER
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
1520
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizicie Planovana Predbeina Aktivna Ukongena ZruZena
DRUHA TESTOVACIA A
Vieobecné dokumenty Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zelate doplnif verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a odoslat

- R ho na spracovanie. Ak ste skiseny pouZivatel, méZete si vybrat z celkového zoznamu formularov.
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné

SV ST Nazov Stav & Datum & Zverejnené & Zverejnené &
PouZivatelia organizacie formulara odoslania EU wo
KANCELARSKE POTREBY VZVA NA Zverejneny 05.09.2019 10:45:24 05.09.201910:49:26 | Vytvorit
PREDKLADANIE karigendum
Dokumenty zakazky PONUK
Oznamenia a formulare . " B
1 zaznam Zaznamov na stranke 20 v

PouZivatelia zakazky

Casti zakazky

10 Vyzvanie hospodarskych subjektov na predkladanie ponuk

Po zverejneni ozndmenia Vyzvy na predkladanie pontk vo vestniku mdze verejny obstaravatel vyuzit
aj odoslanie vyzvy na predkladanie ponuk vybranym hospodarskym subjektom (ide o volitelnu
funkcionalitu). Funkcionalitu na vyzvanie hospodarskych subjektov najdete v detaile zakazky

(po kliknuti na nazov zdkazky) — tu sa nachadza tlacidlo Vyzva na predloZenie ponuky.

funkcionalita je pristupna len pre zdkazky v stave , Aktivna“.

Tato
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SCHRANKA SPRAV

MO OCET
PRIHLASEMIE KA ODBER
1520

ZOMA OBSTARAVATELA

QOrganizacie

DRUMA TESTOVACIA
VEeobeoné dokumenty
Zakazky organizacie

Dynamickeé nakupné
systémy

Pouzivatelia organizacie

KANCELARSKE POTREBY j

Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulare
Pouzivatelia zakazky
Casti zakazky
Struktira ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia

Vysvetlovanie

Podané Ziadosti
Prijaté Ziadosti

Ponuka

Aukcie

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZALA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY
ZOZNAM ZAKAZIEK

ZONA KOMISIE

ZAKAZKY KOMISIE

Zakazka

Mazov zékazky:
Mazov obstardvatela:

Planovana Predbeina

Kancelarske potreby
DRUHA TESTOVACIA
Ukonéena

Aktivna

A

£ spAT

Zrusena

Zakazka je v stave Aktvna. Ak si Zelate doplnif verejné obstaravanie, je potrebneé vyplnit formular a odoslat

ho na spracovanie. Ak ste skisery poufivatel, mbZete si vybrat z celkového zoznamu formularov.

Stan:

MUTS zakaziy:

Druh zakazky:

Opétovné otvaranie sutais:
Finanéry limic

Druh postupu:

Koncesia:

SutaZ ndvrhow:

Reverzmy postup:

Hodnota zikazky:
Spolufinancovanie z fondow E:
Obranafbezpetnost:

Lehota na wysvetlenie:

Lehota Ziadosti o Ofast

Lehota na predkladanie ponik:
Datum otvarania pondic
Elektronicka aukcia

Sptzob vyhodnaotenia:
Vytworens:

Aktualizacia:

T e

Aktivna

Towvary

Mie

Mizka hodnota

Zakazka s nizkou hodnotou

Nie

Nig

Nie

12,00

Nie

Mig

02.10.2019 10:00:00

02.10.2019 10:-00-00

02.10.:2019 10:05:00

Ano

Jednoobalkova ponuka

25052019 12:29:36

01102019 14:33:59

VYZVA NA PREDLOZENIE PONUKY
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Po stlaceni tlacidla Vyzva na predloZenie ponuky sa zobrazi nasledovny formular:

SCHRANKA SPRAV Vyzva na predloZenie ponuky < seat
M0OJ OCET
PRIHLASENIE NA DDBER . . B
Mazow zakazly: Kancelarske potreby
1570
M&zov obstardvatela: DRUHA TESTOVACIA
ZOMA OBSTARAVATELA
Organizacie Plénavand Predbeind Aktivna Ukonéens Zrufena
DRUHA TESTOVACLA A
Vieobecné dokumenty Zakazka je v stave Akthvna. Ak si 22lite dopinit verejné obstardvanie, je potrebné vyplnit formular & odoslat
. L heo na spracovanie. Ak ste skiseny pouZivatel, mbZete si vybrat z calkového zoznamu formularov.
Zakazky organizacie
Dynamické nikupné - . .
- Staw Lehota na predlozenie ponuky Datum podania
systémy
Pougivatelia organizacie Pripravovand 07.10.2015 10:00:00 04.10.2019 07:30:04
KANCELARSKE POTREBY Vyber hespodarskych subjektov
TR Mazov hospodérskeho subjektu Ito
Oznamenia a formulare 2 o
@, HICADAT
Pougivatelia zakazky
Casti zakazky
. Nebali ndjdend Gadne wdenarmy
Struktira ponuky
Harmonogram Zoznam hespodarskych subjektov na odoslanie wjzvy
Pfedp-nkladana SIiEnE Mazov hospodarskeho subjektu & 60 & Zodpovedny &
zakazhy
Komunikacia Nebali ndjdend Hadne ddenarmy
= Wysvetlovanie
_ Text Ziadosti
> Podané Fodosti
- - L, EEE= =
> Prijate Figdesti B 7 = = EXTIE S °
= V prilcha zasielame podklady pre predloZenie ponuky
Aukcie
ZOMNA ZAUJEMCUYUCHADZAC
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY
ZOZNAM TAKAZIEK
ZOMA KOMISIE
ZAKAZKY KOMISIE
Prilohy
1D KWazow prilahy Velkost [bajty] Typ ES
Mebali ndjdend Ziadne shmanmy
* PRIDAT PRILOHU & VEETKY SUBORY

I VIMAZAT

Vyplnenie a odoslanie Vyzvy na predloZenie ponuky hospodarskym subjektom funguje obdobne ako

odoslanie Pripravnej trhovej konzultdcie popisanej v kapitole 4.
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11 Ozndmenie pre zaujemcov/uchadzacov

Po zverejneni oznamenia Vyzvy na predkladanie pontk vo vestniku bude moct verejny obstaravatel
vyuzit aj odoslanie akéhokolvek oznamu pre zdujemcov/uchadzacdov (ide o volitelnd funkcionalitu).
Odoslat oznam pre zaujemcov/uchdadzatov mobzZete stlatenim tladidla  Oznamenie
pre zaujemcov/uchadzacov, ktoré najdete v detaile zdkazky (po kliknuti na nazov zakazky). Tato
funkcionalita je pristupnd len pre zdkazky v stave , Aktivna“ do uplynutia lehoty na predkladanie ponuk.

Oznam mozete vyuzit pre informovanie zaujemcov/uchadzacov o zmenach lehdt, zverejneni novych
dokumentov v profile zakazky a pod.

SCHRANKA SPRAV
W0J OCET
PRIMLASENIE NA ODRER

1520

ZONA OBSTARAMATELA

Organizacie

DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty
Zakazky organizacie

Dynamicke nakupné
systemy

Poufivatelia organizacie

KANCELARSKE POTREBY l

Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulare
PouZivatelia zakazky
Casti zdkazky
Struktira ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia

Ponuka

Aukcie

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZ AL
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY
ZOZNAM ZAKAZIEK

ZOMNA KOMISIE
ZAKATZKY KOMISIE

Zakazka

MNazow zakazky:
Mazov cbstardvatela:

Planovana

Predbeina

£ SPAT
Kancelarske potreby
DRUHA TESTOVACIA
Aktivna Ukoniéena Zrufena

s
|\!/|

&

Zakazka je v stave Akthna. Ak si Zelate doplnit verejné obstaravanie, je potrebne vyplnit formular a odoslat
he na spracovanie. Ak ste skiseny pouZivatel, mbZeta si vybrat z celkoveho zoznamu formularaow.

Staw:

MUTS zakazky:

Druh zakazky:

Opétowné otvaranie sifaze:
Finanémy limit:

Druh postupu:

Koncesia:

Sita¥ névrhow:

Reverzny postup:

Hodnota zikazky:

Spolufinancovanie z fondov EL:

Obrana/bezpefnost:

Lehota na wyswvetlenie:

Lehota Ziadest o Gcast:

Lehota na predkladanie pendk:

Datum otvarania ponuk:
Elekrronicks aukria:
Spbsob vyhodnaotenia:
Wytvorené:

Aktualizacia:

Aktina

Tovary

Nie

Mizka hodnota

Zakazka s nizkou hodnotou

07.10.2019 15:00-00

07.10.2019 15:00:00

07.10.2019 16:00:00

-5|'1C

Jednoohbalkows ponuka

25092019 12:29:36

01.10.2019 14:33:59

(=

1)
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Po stlaéeni tlacidla Ozndmenie pre zaujemcov/uchadzacov sa zobrazi nasledovny formular:

SCHRANKA SPRAV Oznamenie pre zaujemcov/uchadzacov < spit
MO) OEET
PRIMLASENIE NA ODBER Nazov zakazky: Kancelarske potreby
1520
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA

ZONA OBSTARAVATELA

Organizacie Planovana Predbeina Aktivna Ukonéena Zrusena
DRUHA TESTOVACIA A

Vieobecné dokumenty Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zelate doplnit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a odoslat

= foc ho na spracovanie. Ak ste skidseny pouZivatel, mdZete si vybrat z celkového zoznamu formularov.
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné

. Stav Datum podania
systémy
Pouzivatelia organizécie Pripravovana 07.10.2019 12:43:30
KANCELARSKE POTREBY Pr"ohy

Dokumenty zakazky N ; .
D Nézov prilohy Velkost [bajty] Typ

Oznamenia a formulére
17326 0ZNam pre zaujemoov.pdf 83446 pdf & ﬁ

Pouzivatelia zakazky

Casti zakazky
Struktira ponuky | I

Harmonogram

Predpokladana hodnota Text oznamenia
zakazky
&« » B I =-iE~ E

I
lid
]
%
G |

Komunikécia
> Vysvetlovanie Zadaijte text ozndmenia pre zaujemcov/uchadzacov...
> Podané Ziadosti
> Prijaté Ziadosti

Ponuka

Aukcie

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY

ZOZNAM ZAKAZIEK

ZONA KOMISIE

ZAKAZKY KOMISIE
W VYMAZAT

Funkcionalita umoZiiuje odoslat prilohu pomocou tladidla Odoslat aj s textom oznamenia vetkym
zaujemcom/uchadzacom, ktori maju vazbu na zakazku (napr. uz raz predloZili otdzku, vSeobecnu
Ziadost na danu zdkazku alebo maju pripravovanu ponuku k danej zdkazke) alebo maju aktivované
notifikacie na zdkazke.
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12 Komunikacia

Menu Komunikacia pozostava z nasledovnych poloZiek:

Vysvetlovanie - zobrazenie otdzok k sutaznym podkladom od zaujemcov/uchadzaéov
a odpovedi od verejného obstaravatela,

Ve

Podané Ziadosti — Ziadosti, ktoré odoslal verejny obstaravatel zaujemcom/uchadzacom,

Ve

Prijaté Ziadosti — Ziadosti, ktoré odoslali verejnému obstaravatelovi zaujemcovia/uchadzadi.

SCHRANKA SPRAV
MO) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER

15ZU

ZONA OBSTARAVATELA

Organizacie

DRUHA TESTOVACIA
VSeobecné dokumenty
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
systémy

PouZivatelia organizacie

KANCELARSKE POTREBY
Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulare
PouZivatelia zakazky
Casti zakazky
Struktiara ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia
> Vysvetlovanie
> Podané Ziadosti

> Prijaté Ziadosti

Ponuka

Aukcie

Prijaté Ziadosti < spAT
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
Planovana Predbeina Aktivna Ukonéena Zrusena
A

Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zelate doplnit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a odoslat
ho na spracovanie. Ak ste skiseny pouZivatel, m&Zete si vybrat z celkového zoznamu formularov.

Typ pedania Stav
VEetky typy podani v Vietky stavy
Nazov & Hospodarsky subjekt & Datum podania & Datum odpovede & Stav

Nie sU evidované Ziadne fiadosti

-
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12.1 Vysvetlovanie sutaznych podkladov

Zaujemca pocas lehoty na vysvetlovanie mbze verejnému obstaravatelovi odoslat otazku, ak je
potrebné vysvetlit podmienky uvedené v oznameni Vyzve na predkladanie pontk a/alebo sutaznych
podkladoch a inej dokumentacii. Systém odosle verejnému obstaravatelovi (konzultantovi) notifikacny
e-mail o tom, Ze v zadkazke niekto polozil otdzku.

PoloZené otazky od zaujemcov v rdmci vysvetlovania ndjdete v menu Vysvetlovanie:

SCHRANKA SPRAV Vysvetlovanie < spit
Mo) OEET
PRIHLASENIE NA ODBER . ) )
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
1520
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA DBSTARAVATELA
Organizacie Planovana Predbeina Aktivna Ukoncena Zrudena
DRUHA TESTOVACIA A
VSeobecné dokumenty Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zelate doplnif verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a odoslat

- R ho na spracovanie. Ak ste skiseny pouZivatel, méZete si vybrat z celkového zoznamu formularov.
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
systémy Zodpovedat Na zverejnenie Zverejnené

PouZivatelia organizacie

KANCELARSKE POTREBY Lehota na vysvetlenie  30.00.2019 12:00

Dokumenty zakazky Otazka & Datum & Preitané £ Datum

L1

Oznamenia a formulire podania odpovede

PouZivatelia zakazky

Dobry defi, posielam moju prvi otdzku.. S pozdravom 26.09.2019 07:40:59
Casti zakazky Zaujemca
Struktira ponuk . . .
= -/ 1 zaznam Zarnamov na stranke 20 ¥

Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia PDE

> Vysvetlovanie

> Podané Ziadosti
> Prijaté Ziadosti

Ponuka

Aukcie

Zalozky:

e Zodpovedat — zobrazuju sa otdzky, na ktoré este nebola zverejnena odpoved.
e Na zverejnenie — zobrazuju sa otdzky pripravené na zverejnenie v profile zadkazky.
e Zverejnené — zobrazuju sa otdzky, na ktoré uzZ boli odpovede zverejnené v profile zakazky.

Funkcie:

o PDF —zobrazia sa otazky zverejnené v profile zakazky ako tlacova zostava vo formate PDF.
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Detail otazky sa zobrazi po kliknuti na nazov otazky (linku). Tu je mozné vytvorit odpoved na polozenu
otdzku. Text otdzky je preneseny do pola Odpoved.

Verejny obstaravatel je zodpovedny za anonymizaciu odpovede. Text otazky musi byt uvedeny aj v poli
Odpoved, pretoze sa zverejiiuje len to, €o je napisané v tomto poli.

SCHRANKA SPRAV Ootazka € SPAT
nad) OCET
PRIHLASENIE MA ODBER a o A
Mazow zakazky: Kancelarske potreby
1570
MNazov obstardvarels: DRUHA TESTOVACIA
ZOMA OBSTARAVATELA
Organizacie Planovani Predbeind ?'I_cs::lvna Ukonfena Truteni
'\.!./
DRUHA TESTOVACLA A

Vieobecné dokumenty Takarka je v stave Aktivna. Ak si Felate doplnif verejné ohstardvanie, je potrebné vyplnit formular a2 odoslat
- - hio na spracovanie. Ak ste skiseny pouZivatel, moZete si vybrat z celkového zoznamu formulirov.

Zakazky organizacie

Dynamicke nakupné

. Tvergjnens Poradowvé Eisla Staw
systémy

Prijata

PouZivatelia organizacie

KANCELARSKE POTRERY

[+-]
L
11
11
M1
L[]
[l
]

§ |

Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulére

. . Dobry def,
Pouzivatelia zakazky
Casti zakazky
Struktira ponuky posiglam moju pred otdzku...
Harmonogram

Predpokladand hodnota S pozdravom
zakazky

e Zaujemca
Komunikacia
= Wysvetlovanie
> Podané Ziodosti
> Prijate ZFiadasti

Ponuka

hUkEiE

" B T =E-rE-EEFSSE & B
ZOMNA ZAUJEMCU/UCHADZ AL

Otazka 1:
BMOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY
ZOTNAM ZAKAZIER posielam maoju prvd otdzku...

Odpoved’ 1:
Sl posielame VYam odpoved na otazku & 1...
ZAKATKY KOMISIE

Datum podania Déum odpovede

| " Na zverejnenie I 26.09.2019 07:40:59
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Obsah formulara:

e  Stav —stav spracovania otdzky:

—  Prijatd — verejny obstaravatel/obstaravatel si otazku precital,

— Rozpracovand - verejny obstaravatel/obstaravatel ulozil koncept odpovede na otazku,

— Vybavend - odpoved na otdzku bola zverejnena v profile zdkazky.

e  Otazka — v tomto poli sa zobrazuje text otazky, ktoru polozZil zaujemca/uchadzac.

e Odpoved — do tohto pola sa vpise odpoved na otdzku. Odpoved musi vidy obsahovat aj text
polozenej otazky, nie vSak nazov (obchodné meno) zdujemcu/uchéadzada, ktory otazku polozil
prip. iné skutocnosti, ktoré by ho umoznili identifikovat. Obsah pola sa zverejni v profile zakazky
a zobrazi sa zaujemcom/uchadzacom.

e Na zverejnenie — zaskrtdvacie policko - priznak, Ze otadzka je zodpovedana a je mozné odpoved
zverejnit. Otazka sa zobrazi na zalozke Na zverejnenie.

Odpoved je mozné Uloiit:

e  bez priznaku na zverejnenie — ak odpoved este nie je kompletn3,
e s priznakom na zverejnenie — vtedy sa otdzka presunie na zalozku Na zverejnenie.

Po zaskrtnuti policka Na zverejnenie a stladeni tladidla UloZit sa odpoved prenesie do zaloZky
Na zverejnenie.

SCHRANKA SPRAV Vysvetlovanie < sPAT
mO) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER i . .
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
15zl
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizécie Planovana Predbeina Aktivna Ukenéena Zrudena
DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty Zakarzka je v stave Aktivna. Ak si Zelate doplnit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a odoslat

. R ho na spracovanie. Ak ste skiseny pouzivatel, mdZete si vybrat z celkového zoznamu formularov.
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
systémy Zodpovedat Na zverejnenie Zverejnené
Pouzivatelia organizacie

KANCELARSKE POTREEY Lehota na vysvetlenie  30.09.2019 12:00

Dokumenty zakazky Otazka & Datum

Oznamenia a formulare podania odpovede

L]

Precitané & Datum

L1

PouZivatelia zakazky

ozdravom 26.09.2019 07:40:59 26.09.2019 26.09.2019 08:06:36
07-45:03

posielam moju prvd otdzku... S

=]

Casti zakazky
Struktira ponuk . . .

F ¥ 1 zaznam Zaznamov na stranke 20 v
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Koemunikécia [3 pDF | |
> Vysvetlovanie

Ponuka

Aukcie
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V zélozke Na zverejnenie sa nachadzaju odpovede, ktoré su pripravené na odoslanie a zverejnenie
v profile. Stlaéenim tladidla Zverejnit odpovede a potvrdenim tladidla Pokraéovat sa vykonaju
nasledovné ukony:

1.

odpovede sa presunu do zalozky Zverejnené,

zverejnia sa odpovede v profile zakazky vo formate PDF,
systém odosle notifikacie vsetkym zndamym zaujemcom/uchadzacom, ktori maju vézbu
na zakazku (napr. uz raz predloZili otazku, Ziadost o ndpravu na danu zékazku alebo maju
pripravovanu ponuku k danej zdkazke) alebo aktivované notifikacie na zakazke.

Zalozka Zverejnené - na tejto zalozke sa zobrazuju otazky, na ktoré uz konzultant zverejnil odpovede.
Zverejneny dokument vo formate PDF je mozné zobrazit stlacenim tlacidla PDF.

SCHRANKA SPRAV
mO) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER

1sz0

ZONA OBSTARAVATELA

Organizacie

DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
systémy

PouZivatelia organizacie

KANCELARSKE POTREBY
Dokumenty zikazky
Oznamenia a formulare
PouZivatelia zakazky
Casti zakazky
Struktiara ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia
> Vysvetlovanie

> Podané Ziadosti

> Prijaté Ziadosti
Ponuka

Aukcie

Vysvetlovanie <€ sPAT
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
Planovana Predbezna Aktivna Ukonéena ZruZena
A

Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zelate doplnit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a odoslat
ho na spracovanie. Ak ste skidseny pouZivatel, méZete si vybrat z celkového zoznamu formularov.

Zodpovedat Na zverejnenie

Lehota na vysvetlenie  30.09.2019 12:00

Poradové ¢ Otazka < Datum & Preditané ¢  Zverejnené
cislo podania
Dobry defi, posielam moju prvd otdzku_. 5 26.09.2019 07:40:59 26.09.2019 26.09.2019
pozdravom Zaujemca 07:49:03 08:17:06

1 zaznam Zaznamov na stranke 20 v

-
=
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Zobrazenie zverejneného dokumentu v profile zakazky na zélozke Dokumenty zakazky:

VYHLADAVANIE PROFILOV Zakazka < sPAT
VYHLADAVANIE ZAKAZIEK

VYHLADAVANIE ; . )
DOKUMENTOV Nazov zakazky: Kancelarske potreby

Obstaravatal: DRUHA TESTOVACIA

Detail zakazky Dokumenty zikazky Oznamenia k zakazke Informacie k zakazke

Textové vyhladavanie

Zadajte hladany text...

MNazov dokumentu Datum zverejnenia dokumentu
v
HLADAT
Druh dokumentu £ Nazov dokumentu £ Zverejnenie Uprava

::> | Inj dokument k zékazke Odpovede na otazky VO 406230.pdf 26.09.2019 26.05.2019

1 zaznamov

Zverejneny dokument vo formate PDF:

EVO

Vysvetlovanie
Nazov zakazky:Kancelarske potreby
Obstaravatel: DRUHA TESTOVACIA
Poradové gislo: 1 Datum podania: 26 09 2019 07-40'59 Zverejnené: 26 092019 08:17-06

Otazka 1:
posielam moju prva otazku...
Odpoved 1:

posielame Vam odpoved na otazku ¢ 1.
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12.2  Prijaté Ziadosti

Polozka menu Prijaté Ziadosti umoZnuje zobrazenie a spracovanie Ziadosti, ktoré
zdujemcovia/uchadzaci odoslali verejnému obstaravatelovi. Pri zakazkach s nizkou hodnotou moéze
zaujemca/uchadzac podat verejnému obstardvatelovi len Ziadost typu:

— Vseobecnd Ziadost.

SCHRANKA SPRAV Prijaté Ziadosti < spit
md) OCET
PRIHLASENIE NA ODBER B B .
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
1520
Nézov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie Planovana Predbeina Aktivna Ukongena ZruZena
DRUHA TESTOVACIA A
VSeobecné dokumenty Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zelate doplnit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a odoslat

= N ho na spracovanie. Ak ste skiseny pouZivatel, méZete si vybraf z celkového zoznamu formularov.
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné

S Typ pedania Stav
PouZivatelia organizicie VEetky typy podani v Vsetky stavy v
KANCELARSKE POTREBY m VYEISTI FORMULAR
Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulére
Nazov 2 Hospodarsky subjekt £ Datum podania % Datum odpovede 2 Stav =

PouZivatelia zakazky

Casti zakazky Hospodarsky subjekt 4 02.10.2019 09:46:07 Odoslana
Struktira ponuky

Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia
> Vysvetlovanie
> Podané fiadosti

> Prijaté Ziadosti I

Ponuka

Aukcie
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Kliknutim na nazov (linku) prislusnej Ziadosti zobrazime formular dorucenej Ziadosti.

Dynamicke nakupné
systémy | Ziadost Prilohy Ziadosti Prilohy odpovede Terminy I
Pouzivatelia organizacie
I€o Hospodarsky subjekt
KANCELARSKE POTREBY
11112222 Hospodarsky subjekt 4
Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulare
- — Ui Cisl Staw
Pouzivatelia zakazky == =e =
Easti zékazky Meredinz Prijata
Struktira ponuky ped Mesto Zoir
Harmonogram R
12345 Vymyslena SE
Predpokladana hodnota
o
Komunikacia
" | B I |:i= = E =E = = L
= Vyswvetfovanie
> Podané Fiadosti vieobecnd Ziadost
> Prijote Ziodosti
Ponuka
Aukcie
ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA
MOJE HOSFODARSKE SUBJEKTY
ZOZMAM ZAKAZIEK
ZONA KOMISIE
ZAKAZKY KOMISIE
nie
# B [ i=E~-E=E~E == 3 =2 & D
...odpoved’ na vieobecni Ziadost....
Datum podania Datum odpovede Zvergjnens

02102019 0%:46:07

Polozky na zalozke Ziadost:

eV hornej Casti zaloZzky je Identifikdcia hospoddrskeho subjektu podavajiceho Ziadost,
e Text zZiadosti — pole s textom, ktory uviedol zaujemca/uchadzac,
e Vyjadrenie — pole, do ktorého vpisSe vyjadrenie verejny obstaravatel.
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DalSie zalozky:

e Prilohy Ziadosti — prilohy, ktoré k svojej Ziadosti prilozil zaujemca/uchadzag,
e Prilohy odpovede - prilohy, ktoré chce k svojej odpovedi prilozit verejny
obstardvatel/obstaravatel,

— Prilohy - po odoslani uvedené prilohy vidi len zdujemca/uchadzac, ktory ziadost podal,

— Prilohy na zverejnenie do profilu zakazky — prilohy, ktoré budu po schvaleni Ziadosti (t. j. ked'
verejny obstardvatel vyhovie Ziadosti) zverejnené v profile zakazky (pozri obrdzok nizsie).
UPOZORNENIE: Ak nebude pripojend ziadna priloha, v profile sa zverejni prazdny dokument.

e Terminy — na tejto zalozke si zaznamenavané lehoty pre verejného obstardvatela/obstaravatela

aj zaujemcu/uchadzaca podla postupu spracovania danej Ziadosti.
Funkcie:

e Ulozit odpoved — umoziuje uloZit rozpracovanu odpoved, neskér sa k nej vratit a dokonéit
proces.

e Schvilit — verejny obstaravatel po preskimani Ziadosti tymto potvrdzuje, Zze danej Ziadosti
vyhovuje.

e Zamietnut — ak bola Ziadost postdena ako neopravnena, tymto verejny obstaravatel Ziadost

zamietne.

SCHRANKA SPRAV Prilohy odpovede ¢ sPAT
md) OEET
PRIHLASENIE NA ODBER i B i
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
1sZU
MNazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie Planovana Predbeina Aktivna Ukoniend Zrudena
DRUHA TESTOVACIA A
Vieobecné dokumenty Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zelate doplnit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a odoslat

. R ho na spracovanie. Ak ste skiseny pouZivatel, mdZete si vybrat z celkového zoznamu formuldrov.
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
systémy Ziadost Prilohy Ziadosti Prilohy odpovede Terminy
PouZivatelia organizacie

. Prilohy
KANCELARSKE POTREBY

Dokumenty zikazky ID Nazov prilohy Velkost [bajty] Typ Popis X
Oznamenia a formulare Neboli najdené Ziadne zaznamy

PouZivatelia zakazky

Casti zdkazky

Struktira ponuky

Harmonogram @hy na zverejnenie do profilu zéka@

z;if:g;;ladané hodnota ID Nazov prilohy Velkost [bajty] Typ Popis F.A
Komunikacia Neboli najdené fiadne zaznamy

tiova,
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12.3 Podané Ziadosti

Menu Podané Ziadosti sa nachadza v Casti Komunikdcia a umoZiuje verejnému obstaravatelovi
pristupovat k vSetkym typom Ziadosti a oznamov, ktoré verejny obstaravatel odoslal
zdujemcom/uchadzacom. Detail odoslanej Ziadosti je moiné zobrazit kliknutim na nazov (linku)
Ziadosti v zozname.

V menu Podané Ziadosti sa nachadzaju nasledovné typy Ziadosti:

e  Pripravna trhova konzultacia,

e Vyzva na predkladanie ponuky,

e  Vysvetlenie ponuky,

e Vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky,
e  Oznam bez moZnosti odpovede,

e  Sprava s moznostou odpovede,

e  Rozhodnutie o ponuke,

e iné.

13 Ponuka

V menu Ponuka je moiné zobrazenie jednotlivych ponuk, ktoré uchadzaci predlozili do lehoty
na predkladanie ponuk. Pred lehotou na otvaranie ponuk je viditelny len zoznam ponuk, bez
identifikacie hospodérskeho subjektu a moznosti vidiet detail ponuky a jej prilohy.
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SCHRANKA SPRAV
MG) OEET
PRIHLASENIE NA ODBER

1sz0

ZONA OBSTARAVATELA

Organizacie

DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
systémy

PouZivatelia organizacie

KANCELARSKE POTREBY
Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulare
Pouzivatelia zakazky
Casti zakazky
Struktira ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia
= Vysvetlovanie
> Podané Ziadosti

> Prijaté Ziadosti

Ponuka

]

Aukcie

Polozky:

Ponuka € sPAT

Nazov zakazky: Kancelarske potreby

Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
Planovana Predbezna Aktivna Ukonéena Zru3ena
A

Zakazka je v stave Aktivna. Ak si zelate doplnif verejné obstaravanie, je potrebné vyplinit formular a odoslat
ho na spracovanie. Ak ste skiiseny pouZivatel, moZete si vybrat z celkového zoznamu formularov.

Datum podania & Datum odpovede & Stav = Ponuka &

04.10.2019 07:50:31 Odoslana 5/5

1 zaznam Zaznamov na stranke 20 +

e  Datum podania — datum podania ponuky
e  Stav —stav spracovania ponuky:

—  Odosland — ponuka odoslana uchadzacom

e  Ponuka — pocet odoslanych priloh ponuky
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13.1 Otvaranie ponuk

Otvéranie ponuk sa vykonava v Zéne komisie. Ponuky mdze otvorit len pouzivatel v role Clen komisie

(vid kapitola 8 PouZivatelia zakazky).

SCHRANKA SPRAV Ponuka < spif
md) OCET
PRIHLASENIE NA ODBER i B i
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
15z0
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
MOJE ORGANIZACIE Planovana Predbeina Aktivha Ukoncend Zrusena
ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA A
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY Zakazka je v stave Aktivna. Podla uplynutych terminov je potrebné vyhodnotit jednotlivé podania na zakazke.
ZOZNAM ZAKAZIEK
Datum podania % Datum odpovede 2 Stav & Ponuka £
ZONA KOMISIE
ZAKAZKY KOMISIE 04.10.2019 07:50:31 Odoslana 5/5
ZAKAZKA 1zaznam Zaznamov na stranke 20
Ponuka

Po uplynuti lehoty na otvaranie ponuk sa ¢lenom komisie zobrazi tladidlo Otvaranie ponuk. Po jeho
stlaceni su detaily ponuky pristupné ¢lenom komisie a spravcovi danej organizacie.

SCHRANKA SPRAV Ponuka € SPAT
md) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER i . )
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
(Exd1]
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
MOJE ORGANIZACIE Planovana Predbeini Aktivha Ukonéena Zrugena
ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA A
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY Zakazka je v stave Aktivna. Podla uplynutych terminov je potrebné vyhodnotit jednotlivé podania na zakazke.
ZOZNAM ZAKAZIEK
Datum podania & Datum odpovede £ Stav & Ponuka &
ZONA KOMISIE
ZAKAZKY KOMISIE 04.10.2019 07:50:31 Odoslana /5
ZAKAZKA 1 zaznam Zaznamov na stranke 20 w
Ponuka

C J

Ponuku vyhodnocuje a tkony s tym spojené vykonava pouzivatel/pouzivatelia s pravami ¢lena komisie.

BlizSie inStrukcie su uvedené v prirucke pre Komisiu.
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Po kliknuti na tlacidlo Otvaranie ponuk sa zobrazi nazov hospodarskeho subjektu, ktory ponuku
predlozil a stav ponuky sa zmeni na Posudzovand.

SCHRANKA SPRAV Ponuka < SpAT
MmO) UEET

PRIHLASENIE NA ODBER
« Pocet spracovanych Ziadosti 1

1sz0
el Nazov zakazky: Kancelarske potreby
MOJE ORGANIZACIE

Mazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY Planovana Predbeina Aktivna Ukonéena Zruiena
ZOZNAM ZAKAZIEK

A

ZONA KOMISIE Zakazka je v stave Aktivna. Podla uplynutych terminov je potrebné vyhodnotit jednotlivé podania na zakazke.

ZAKAZKY KOMISIE

ZAKAZKA Hospodarsky subjekt £ Datum podania £ Datum odpovede £ Stav = Ponuka %

Ponuka
Hospodarsky subjekt 4 04.10.2019 07:50:31 Posudzovana | 5/5

1 zédznam Zaznamov na stranke 20 v

] ZAPISNICA VYTVORIT OZNAMENIE O VYHODNOTENI
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Detail ponuky sa zobrazi po kliknuti na nazov (linku) hospodarskeho subjektu, ktory ponuku predloZil.

SCHRANKE SPRAV Ponuka & spAT
radl) GEET
FRIHLASEMIE MA ODEER
Mz sikacky: Kancelarske patreby
[Exai]
Mazow ohsLaravalela: DRUHA TESTOWVACLA
ZTOMA DBSTARAWATELA
uu;m Stav ponuky: Pasudecvand
ZONA ZAUEMCU/UCHADZACA Planasand Pradbebns Aktivna Ukondend Zrufend
MHOJE HOSPODARSKE SUB|EKTY @
ZOZNAM ZAKAZIEK =

Tikarka jo v stave Aklivna. Podla uphnulich erminoy je potrebné whadnatil jednotlivé podania na zikacke.,

ZOMNA KOMISIE
ZAHATHY KOMISIE Ponuka Struktiirované kritéria Vysvetlovanie a oznamy
TAHATHA
Poralks [aa] Haspadarsky subjekt
11112322 Hospodarsky subjekt 4

Prilohy ponuky

I Mazov prilohy Welkost [bajty] Typ x
17288 podklady! doce 10424 docx X
17289 podidacy? doce 10425 docw £
17290 protklacyd o 0BT s 3
17291 podidacyd. pof 42537 pdf =
17292 padkladys.doce 13361 docw £ 3
& VEETRY SUBORY
Sprievodny list
I Mazov prilohy Velkost [bajty] Typ X
17322 Sprievndny list Hospoddrsky subjekt 4pdf 135676 pof x
& VEETRY SUBORY

Poonarmka

" | B T |E=E- EE=EE & B
test

Daturm podania Dratum adpovede

04102013 07:50:31
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Funkcie:

e Vytvorit Ziadost o vysvetlenie — umoZfiuje vytvorit a odoslat Ziadost o vysvetlenie ponuky
uchdadzacovi.

e Pokradovat na rozhodnutie — umoZfiuje vytvorit rozhodnutie o ponuke uchadzaca (schvalit
alebo vylucit ponuku uchadzaca).

13.2  Vysvetlovanie ponuk

7 ve

Ak je to potrebné, je mozné vytvorit Ziadost o vysvetlenie ponuky stlaéenim tlacidla Vytvorit Ziadost
o vysvetlenie. Objavi sa okno, v ktorom je potrebné zvolit, o aku ziadost ide.

Vyberte typ podania

Visvetlenie ponuky Vysvetlenie ponuky

Vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky Viysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky

ZAVRIET

Po vybere typu Ziadosti sa zobrazi formuldr Ziadosti o vysvetlenie, kde sa zobrazuje identifikacia
uchadzada, ktorému bude Ziadost odoslana a pole na vpisanie textu Ziadosti. TieZ sa zobrazuje stav
Ziadosti.

Ziadost o vysvetlenie mdze mat tieto stavy:

e  Pripravovand — Ziadost sa vytvara,

e Odosland — ziadost bola odoslana uchadzacovi, bola mu zaslana mailova notifikacia,
e  Prijatd — uchadzac si zobrazil Ziadost o vysvetlenie,

e  Rozpracovand — uchadzac pripravuje odpoved na Ziadost,

e  Vybavend — uchadzac zaslal odpoved na danu Ziadost.
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SCHRANKA SPRAV
m0O) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER

1szU

ZONA OBSTARAVATELA
MOJE ORGANIZACIE

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY

ZOZNAM ZAKAZIEK

ZONA KOMISIE
ZAKAZKY KOMISIE
ZAKAZKA

Ponuka

Vysvetlenie ponuky < spat

Nazov zakazky: Kancelarske potreby

Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA

Planovana Predbeina Aktivna Ukongena ZruZena

Zakazka je v stave Aktivna. Podla uplynutych terminov je potrebné vyhodnotit jednotlivé podania na zakazke.

Ziadost Prilohy Ziadosti Prilohy odpovede Terminy

[ao] Hospodarsky subjekt Stav

11112222 Hospodarsky subjekt 4 Pripravovana

Text Ziadosti

==}

= _ =
7Jg B B
= = B

M
U]
il
[
%
s [l

Zadajte popis ...

Datum podania Termin na vybavenie Datum odpovede

07.10.2019 13:37:57 09.10.2019

Zobrazuje sa:

Ddtum podania - datum podania Ziadosti.

Termin na vybavenie — dokedy ma uchadza¢ odpovedat na Ziadost o vysvetlenie. Termin
stanovuje verejny obstaravatel. Systém ponikne minimalnu lehotu 2 pracovné dni. Ak ju chcete
predfzit, prepiste datum v poli¢ku Termin na vybavenie — pred odoslanim iadosti.

Ddtum odpovede — zobrazi sa datum, kedy odpovedal uchadzac na Ziadost.

Funkcie:

tlacidlo UloZit - umoziiuje uloZit rozpracovanu Ziadost, neskor sa k nej vratit a dokondit proces.

tladidlo Odoslat - po potvrdeni odosle Ziadost o vysvetlenie uchadzadovi. Stav Ziadosti sa zmeni
na Odosland. Odosle sa mailova notifikacia uchadzacovi o tom, Ze ho verejny obstaravatel
poziadal o vysvetlenie ponuky.

tlac¢idlo Vymazat - po potvrdeni dbdjde k vymazaniu neodoslanej/rozpracovanej Ziadosti.
Odoslanu Ziadost nie je mozné vymazat.
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ZéaloZzka Prilohy Ziadosti — na tejto zalozke je moZné k Ziadosti o vysvetlenie ponuky priloZit prilohy
stlaéenim tlaidla Pridat prilohu.

SCHRANKA SPRAV Prilohy Ziadosti < SPAT
MO) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
1520
N&zov obstaravatefa: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
MOJE ORGANIZACIE Planovana Predbeina Aktivna Ukoncena Zrusena
ZONA ZAUJEMCU/UCHADZAEA A
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY Zakazka je v stave Aktivna. Podla uplynutych terminov je potrebné vyhodnotit jednotlivé podania na zakazke.

ZOZNAM ZAKAZIEK

Ziadost Prilohy Ziadosti Prilohy odpovede Terminy
ZONA KOMISIE

ZAKAZKY KOMISIE Prilohy
ZAKAZKA
> Nazov prilohy Velkost [bajty] Typ Popis &
Ponuka
17327 text_ziadosti_o_vysvetlenie_ponuky.pdf 83445 paf & & i

()

Po vyplneni textu Ziadosti, priloZeni prilohy Ziadosti (ak je potrebné), vyplneni terminu na vybavenie
a stladeni tlacidla Odoslat sa stav Ziadosti o vysvetlenie zmeni na Odosland.

SCHRANKA SPRAV Vysvetlenie ponuky < seif
wmb) GEET

PRIHLASENIE NA ODBER
+ Vaia Fiadost bola tspesne odoslana

1520
ZGNA OBSTARAVATELA Nazov zakazky: Kancelarske potreby
MOJE ORGANIZACIE

Nézov obstardvatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA ZAUJEMCU/UCHADZAEA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY Planovana Predbeina Aktivna Ukonéena Zrufena
ZOZNAM ZAKAZIEK

A
ZGNA KOMISIE Zakazka je v stave Aktivna, Podla uplynutych terminov je potrebné vyhodnotit jednotlivé podania na zakazke.
ZAKAZKY KOMISIE
ZAKAZKA Ziadost Prilohy Ziadosti Prilohy odpovede Terminy
Ponuka
1o Hospodarsky subjekt Stav
11112222 Hospodarsky subjekc 4 Odoslana

Text Ziadosti

4 A B I = = =E E=EE &£ B
Zadajte popis ...
Détum podania Termin na vybavenie Détum odpovede
07.10.2019 14:02:49 09.10.2018
W vYmaza®
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Ked uchadza¢ odpovie na Ziadost o vysvetlenie, na zélozke Ziadost pribudne pole Vyjadrenie, v ktorom

je zobrazena odpoved uchadzaca. Prilohy, ktoré uchadzac prilozil k odpovedi su na zalozke Prilohy

odpovede.

SCHRANKA SPRAV
M) DCET
PRIHLASENIE NA ODBER

1520

ZOMA OBESTARAVATELA
MOJE ORGANIZACIE

ZOMA ZAUJEMCUSUCHADZACA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY
ZOZMAM ZAKAZIEK

ZOMA KOMISIE

ZAKAZKY KOMISIE

ZAKATKA
Ponuka

Vysvetlenie ponuky < sPAT
Mazow zakazky: Kanceldrshe potraby
Mazov obstardvatela: DRUHA TESTOVACIA
Planovana Predbeina Aktivna Ukonfena Zruzena
®
'y

Zakazka je v stave Aktivna. Podlz uplynutych terminow je potrebné wyhodnotif jednotiivé podania na zakazkes.

Prilohy Ziadesti hy sdpovede Terminy

o Hospodarsky subjekt

11112222 Hospodarsky subjekt 4 Vybavena

Text Ziadosti

H B [/ = = E E 3 B =
Zadazjte popis ..
“ B I |i= = E E E E =

v prilohe posielame odpoved na Ziadost o vysvetlznie ponuky...

S pozdravom
Uchddzaé

Datum podania Termin na vybavenie Datum cdpovede
07.10.2019 14:05:45 09.10.2019 071020719 14:19:18
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14 Vyhodnotenie ponuk — vytvorenie rozhodnutia

Po faze vysvetlenia ponuk a ziskania potrebnych informacii (ak je potrebné) je moiné pristupit
k vyhodnoteniu ponuk. Po vyhodnoteni ponik je potrebné informovat uchadzacov o vysledku
vyhodnotenia ponuk cez tladidlo Pokraéovat na rozhodnutie na detaile ponuky (pozri obrazok
na str. 45). Po kliknuti na tladidlo Pokraovat na rozhodnutie sa otvori zélozka Vysvetlovanie
a oznamy, kde treba kliknGt na tlaéidlo Vytvorit rozhodnutie o ponuke:

SCHRANKA SPRAV Ponuka - Vysvetlovanie < spit
mO) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER B ) )

Nazov zakazky: Kancelarske potreby
15z0

Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
MOJE ORGANIZACIE Stav ponuky: Posudzovana
ZONA ZAUJEMCU/UCHADZAEA Planovana Predbeina Aktivna Ukonéena Zrusena
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY

A

ZOZNAM ZAKAZIEK

Zakazka je v stave Aktivna. Podla uplynutych terminov je potrebné vyhodnotit jednotlivé podania na zakazke.

ZONA KOMISIE
ZAKAZKY KOMISIE Ponuka Struktarované kritéria | Vysvetlovanie a oznamy I
ZAKAZKA
Ponuka . - . . . -
Nazov £ Hospodarsky subjekt 2 Datum podania £ Datum odpovede & Stav 2
Vysvetlenie ponuky  Hospodarsky subjekt 4 07.10.2019 14:09:45 07.10.2019 14:19:18 Vybavena
1 zdznam Zaznamov na stranke 20 v

= 1) <=
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Po kliknuti na tladidlo Vytvorit rozhodnutie o ponuke sa zobrazi detail rozhodnutia:

SCHRANKA SPRAV Rozhodnutie o ponuke < seat
md) OEET
PRIHLASENIE NA ODBER . . .

Nazov zakazky: Kancelarske potreby
1520

N&zov obstardvatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
MOJE ORGANIZACIE Stav rozhodnutia: Pripravovana
ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA Planovana Predbeina ?{I_(Eivna Ukencena Zrudena
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY \!}

A

ZOINAM ZAKATIEK
Z3kazka je v stave Aktivna. Podla uplynutych terminov je potrebné vyhodnotit jednotlivé podania na zdkazke.

ZONA KOMISIE .

; ICO Hospodarsky subjekt Stav
ZAKAZKY KOMISIE
o 11112222 Hospodarsky subjekt 4 Pripravovana
ZAKAZKA
" B 5 =-E-E E =S & B
Zadajte text rozhodnutia alebo ho vloZte do prilohy ...
Prilohy
D N&zov prilohy Velkost [bajty] Typ £
17342 rozhodnutie o ponuke pdf 83448 pdf i, m
Détum podania
09.10.2019 09:52:25
| I @ vymazat
Funkcie:

e  Pridat prilohu — vloZenie prilohy k rozhodnutiu.

e  Ulozit navrh — uloZenie textu rozhodnutia.

e Schvilit — schvélenie ponuky — je potrebné potvrdit stlacenim tladidla Pokraéovat.

e Vyluéit — vylicenie ponuky — je potrebné potvrdit stlaéenim tladidla Pokraéovat.

e Vymazat — vymazanie pripravovaného rozhodnutia — je potrebné potvrdit stlaéenim tlacidla
Vymazat v dial6govom okne.
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DOLEZITE UPOZORNENIE:

Funkcia Schvalit:

Takéto rozhodnutie znamena, ze ponuka uchadzaca spitia vietky podmienky verejného obstaravatela.
L

Uchadzaé, ktorého ponuka je v stave ,Schvalena” sa mdze zucastnit elektronickej aukcie (ak sa
uskutocni).

Pred schvalenim ponuky je potrebné vyplnit pole Rozhodnutie k ponuke, pripadne pridat prilohu!

ve

Funkcia Vylaéit:
Tato funkcia sa pouZije len vtedy, ak ponuka uchadzaca nespitia podmienky verejného obstaravatela.
Uchadzaé, ktorého ponuka je v stave ,Vyliéena“ sa nemdze zucastnit elektronickej aukcie (ak sa

uskutocni).

Pred vylicenim ponuky je potrebné vyplnit pole Rozhodnutie k ponuke, pripadne pridat prilohu!

,ve

Po stlaéeni tlacidla Schvalit alebo Vylaé€it sa zmeni stav ponuky na Schvdlend alebo Vylucend. Tento
stav sa zobrazi v menu Ponuka.

SCHRANKA SPRAV Ponuka £ SPAT
M) UEET
PRIHLASENIE NA ODBER R ) B

Nazov zakazky: Kancelarske potreby
15z0

Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
MOJE ORGANIZACIE Planovana Predbeina Aktivna Ukonéena Zrusena
ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA A
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY Z3akazka je v stave Aktivna. Podla uplynutych terminov je potrebné vyhodnotit jednotlivé podania na zakazke.
ZOZNAM ZAKAZIEK

Hospodarsky subjekt & Datum podania & Datum odpovede & Stav s
ZONA KOMISIE
ZAKAZKY KOMISIE Hospodarsky subjekt 4 04.10.2019 07:50:31 Schvalena
ZAKAZKA 1 zaznam Zaznamov na stranke 20 v
Ponuka

<1 ZAPISNICA VYTVORIT OZNAMENIE O VYHODNOTENI
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15 Elektronicka aukcia

V menu zakazky v Casti Aukcie sU zobrazené aukcie vytvorené k danej zakazke. Menu Aukcie sa
v zdkazke zobrazuje, len ak vo zverejnenom formulari na vyhldsenie zakazky bola zaciarknutd polozka

Elektronicka aukcia (t. j. verejny obstaravatel v oznameni uviedol, Ze v zdkazke uskutocni elektronicku

aukciu).

Pre zriadenie, realizaciu a vyhodnotenie elektronickej aukcie sa riadte inStrukciami uvedenymi
v prirucke Elektronicka aukcia zverejnenej na stranke https://www.uvo.gov.sk/viac-o-is-evo/prirucky-

5f7.html.

& Privatna zéna

UVO URAD PRE VEREJINE
OBSTARAVANIE

Verejny obstaravatel/
Obstaravatel

Legislativa/Metodika/

(A} 0 drade Dohrad

Zaujemca/Uchadzac

Uved > ViacolISEVO > Prirucky

PRIRUCKY Prirucky

Prirucky nepresli jazykovou upravou.

i_ | J‘ Prirucka k funkcionalitdim webového sidla dradu (verzia 6.0, 18. 12. 2018) Ddlezité

Verejny obstaravatel/Obstaravatel'

| L |J Elektronicka aukcia (verzia 1.0, 18. 10. 2018) I

Komisia (verzia 1.0, 18.10. 2018)

Ll
: | J Verejny obstaravatel/obstaravatel (verzia 1.0, 18. 10. 2018)
i_ |J‘ vzorovy aukény poriadok (verzia 1.0, 12. 04, 2019)
Zaujemca/Uchadzag

:_ | J Elektronicka aukcia (verzia 1.0, 18. 10. 2018)

L|J Zaujemca/uchadzaé (pdf, 6 MB) (verzia 1.2, 17. 09. 2019) Nové

Kontakty SK EN

Informaény
servis

< SPAT
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https://www.uvo.gov.sk/extdoc/2278/ManualEAukcia_Obstaravatel
https://www.uvo.gov.sk/viac-o-is-evo/prirucky-5f7.html
https://www.uvo.gov.sk/viac-o-is-evo/prirucky-5f7.html

16 Vyuzitie komunikacného modulu

V Casti Komunikacia v menu Podané Ziadosti sa po lehote na predkladanie ponuk spristupni
tzv. komunikaény modul. Formular komunika¢ného modulu si zobrazite stlatenim tladidla Vytvorit
spravu/oznam.

SCHRANKA SPRAV
mM0O) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER

1520

ZONA OBSTARAVATELA

Organizacie

DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
systémy

PouZivatelia organizacie

KANCELARSKE POTREBY
Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulare
PouZivatelia zikazky
Casti zakazky
Struktira ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia

> Vysvetlovanie

> Podané Ziadosti j

Komunikaény modul

> Prijaté Ziadosti

Ponuka

Aukcie

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY

ZOZNAM ZAKAZIEK

Podané Ziadosti

Nazov zakazky: Kancelarske potreby

Nazov obstaravatela:

Plancvana Predbeina Aktivna

A

DRUHA TESTOVACIA

< spAT

Ukonéena Zrusena

Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zelate doplnif verejné obstaravanie, je potrebné vypinit formular a odoslat
ho na spracovanie. Ak ste skiseny pouZivatel, méZete si vybrat z celkového zoznamu formularov.

Typ podania

Wietky typy podani ~

Nazov & Hospodarsky
subjekt

Rozhednutie o ponuke Hospodarsky subjekt 4

Vysvetlenie ponuky Hospodarsky subjekt 4
Oznamenie pre
zaujerncoviuchadzatov - 3abldna

_,_e na predkladanie ponuky Hospadérsky subjekt 4

Vyzva na predkladanie ponuky -
sabléna

Komunikécia - Za

€ 1) <=

s uchadzaémi. Dany modul je mozné vyuZit na:

-
-

Stav

Vaetky stavy

Datum
podania

09.10.2019
105327

07.10.2019
14:09:49

07.10.2019
1252:03

04.10.2019
7:44:48

04.10.2019

07:44:48

03.10.2019
11:58:41

rozSiruje moznosti elektronickej komunikacie

-
-

Datum
odpovede

L1

Stav &

Platné
rozhodnutie
07.10.2019 141918 Vybavena
Odoslana
Odoslana

Odosland

Pripravovana

verejného obstaravatela

odoslanie individuadlneho/hromadného OZNAMU uchddzacom bez moznosti odpovede
—  napr. na odoslanie zapisnice z otvarania ponuk

odoslanie individualnej/hromadnej SPRAVY uchadzatom s moznostou vzajomnej diskusie
—  napr. na dohodnutie terminu a miesta podpisu zmluvy
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Po stlaéeni tlacidla Vytvorit spravu/oznam sa zobrazi nasledovny formular:

SCHRANKA SPRAV Komunikéacia < spaf
MmOy OCET
PRIMLASENIE NA ODBER . i .
Mazov zakazky: Kancelarske potreby
Isz0
1 «  MNazov obstardvatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA '
Organizacie Vec (upravit podfia potreby)
. Komunikacia
DRUHA TESTOVACIA
.
Vieobecné dokumenty Zoznam hospodarskych subjektov
Zakazky organizicie 2' Vybrat Nazov hospodarskeho subjektu 1éo
Dynamické nakupné
systén‘l‘,‘ Hospodirsky subjekt 4 11112222

PouZivatelia organizacie

1zdznam Zaznamov na stranke 20 w
KANCELARSKE POTREBY

Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulare 3 i

: Text spravy
PouZivatelia zakazky
. -~ =R - =
Casti zakazky ) B I = = = E = E|L | =
Struktira ponuky Sem zadajte text spravy/oznamu... pripadne pridajte prilohu....
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia
> Vysvetlovania
> Podané Ziadosti

> Prijaté Ziadosti

Ponuka
Aukcie
ZOMA ZAUJEMCU/UCHADZACA i
. Prilohy
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY
ZOZNAM ZAKAZIEK o Nazov prilohy Velkost [bajty] Typ F3

Mebali najdené fiadne z&znamy
ZONA KOMISIE

5. E j

Obsah formulara:

e  Vec (upravit podla potreby) — tu je moiné zadat predmet OZNAMU alebo SPRAVY.

e Vybrat - v tomto poli je potrebné zaskrtnut hospodarske subjekty, ktorym bude odoslany
OZNAM alebo SPRAVA.
e  Text spravy — pole na zadanie textu OZNAMU alebo SPRAVY.
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Funkcie:

e  Pridat prilohu — vloZenie prilohy k OZNAMU alebo SPRAVE.
e Ulozit navrh — uloZenie textu OZNAMU alebo SPRAVY.

e Odoslat spravu s moznostou odpovede — odosle SPRAVU vybranym hospodarskym subjektom.

Na SPRAVU méziu hospodarske subjekty odpovedat.

e  Odoslat oznam bez moZnosti odpovede — odosle OZNAM vybranym hospodarskym subjektom.

Na OZNAM nie je mozné zo strany hospodarskych subjektov odpovedat.

Ve

Po odoslani mdzZete skontrolovat stav odoslania v menu Podané Ziadosti.

SCHRANKA SPRAV Podané Ziadosti

md) OEET

PRIHLASENIE NA ODBER

Nazov zakazky: Kancelarske potreby

15Z0
MNazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie Planovana Predbeina Aktivna Ukoniena
DRUHA TESTOVACIA A

Vieobecné dokumenty
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné

€ SPAT

Zrusena

Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zelate doplnit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a odoslat
ho na spracovanie. Ak ste skiseny pouZivatel, mézete sivybrat z celkového zoznamu formularov.

Komunikacia

> Vysvetlovanie Vysvetlenie ponuky Hospodarsky subjekt 4 07.10.2019 07.10.2019 14:19:18
14:09:49
> Podané Ziadosti I
iiaté Fiad 0Oznamenie pre 07.10.2019
P A zaujemcov/uchadzatov - $ablona 12:52:03
Ponuka . .
Vyzva na predkladanie ponuky Hospodarsky subjekt 4 04.10.2019
Aukcie 07:44:48
Vyzva na predkladanie ponuky - 04.10.2019
Sabléna 07:44:48
ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA

MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY

ZOZNAM ZAKAZIEK

- Typ podania Stav
systémy wp
PouZivatelia organizacie Vietky typy podanf v Vaetky stavy v
KANCELARSKE POTREBY
Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulare R ; h ;
Nazov & Hospodarsky =+ Datum % Datum & Stav =
PouZivatelia zakazky subjekt podania odpovede
Casti zakazky
~ . Stanovenie terminu podpisu zmluvy Hospadarsky subjekt 4 09.10.2019 Odoslana
Struktira ponuky 13:21-20
e Stangvenie terminu podpisu zmluvy - 09.102019 Odoslana
Predpokladana hodnota =sblons 13:21:20
EEY Rozhodnutie o ponuke Hospodarsky subjekt 4 09.10.2019 Platné
10:53:27 rozhodnutie

Vybavena

Odoslani

Odoslana

Odoslana

Systém po odoslani OZNAMU alebo SPRAVY vytvori a uloZi aj $ablénu, ktora predstavuje képiu

OZNAMU alebo SPRAVY odoslanej vybranym hospodarskym subjektom.
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17 Moment dorucenia informacii

DOLEZITE UPOZORNENIE:

V IS EVO sa za okamih dorucenia informacii odosielanych prostrednictvom funkcionalit IS EVO
povazuje okamih odoslania danych informacii (napr. Ziadosti, ponuky, ndvrhu, oznamu, rozhodnutia
ainé).

Tento Udaj je uvedeny v datume podania prislusného dokumentu.

NizSie na obrazku je priklad datumu dorucenia rozhodnutia o ponuke (schvalenie alebo vylucenie
ponuky), ktoré najdete v menu Komunikacia —> Podané Ziadosti:

SCHRANKA SPRAV Podané Ziadosti <€ SPAT
M) OEET
PRIHLASENIE NA ODBER B B )
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
1sz0
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie Planovana PredbeZna Aktivna Ukonéena Zrusena
DRUHA TESTOVACIA A

VEeobecné dokumenty Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zelate doplinit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a odoslat

- L ho na spracovanie. Ak ste skiseny pouZivatel, méZete si vybrat z celkového zoznamu formularov.
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné

e Typ podania Stav
Pouzivatelia organizicie Vietky typy podani ¥ Vietky stavy v
KANCELARSKE POTREBY m VYCISTI FORMULAR
Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulare ’
Nazov 2 Hospodarsky < Datum & Datum & Stav &
PouZivatelia zdkazky subjekt podania odpovede

Casti zakazky

B Stanovenie terminu podpisu zmluvy  Hospedarsky subjekc4  09.10.2019 Odoslana
Struktira ponuky 13:21-20
LT e Stanovenie terminu podpisu zmiuvy - 09.10.2018 Odoslana
Predpokladana hodnota ss0iona e
R Rozhodnutie o ponuke Hospadarsky subjekt 4 09.10.2019 Platné
Komunikacia 10:53:27 rozhodnutie
> Vysvetlovanie Vysvetlenie ponuky Hospodérsky subjekt 4 07.102019 07.10.201914:19:18  Vybavend
14:09:49
| > Podané Fiadosti I
~ Prijaté siadosti 0znamenie pre 07.10.2019 Odoslana
ECE I e zéujemcov/uchddzadov - $abléna 12:52:03
Ponuka . . .
Wyzva na predkladanie ponuky Hospodarsky subjekt 4 04.10.2018 Odoslana
Aukcie 07:44:48
Wyzva na predkiadanie ponuky - 04.10.2019 Odoslana
Sabléna 07:44:48
ZGNA ZAUJEMCU/UCHADZAEA

MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY

VYTVORIT SPRAVU/OZNAM

ZOZNAM ZAKAZIEK

VELMI DOLEZITE UPOZORNENIE:

Odporuc¢ame verejnym obstaravatelom, aby priebezne sledovali notifikacie, ktord si im dorucované

na e-mail alebo do schranky sprav na portédli UVO a zéroven, aby sledovali aktudlny vyvoj aj
v privatnej zéne zakazky (najmd menu Komunikacia -> Vysvetlovanie/Podané Ziadosti/Prijaté
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18 Technické odporucania

Podporované prehliadace:

e  Microsoft Internet Explorer verzia 11 alebo vyssi,
e  Microsoft Edge verzia 40 alebo vyssi

e  Mozilla Firefox verzia 57 alebo vyssi,

e  Google Chrome verzia 60 alebo vyssi,

e  Safariverzia 12 alebo vyssi,

e  Opera verzia 50 alebo vyssi.

Upozornenie:

Rychlost a vykon systému EVO moZe byt obmedzend, ak sa pouZivatel systému EVO pripdja
do internetu prostrednictvom pripojenia, ktoré ma nizku rychlost.

Prenos dat do systému je obmedzeny na 100 MB na dokument. Odporucame preto pouzivatelom, aby
svoje dokumenty predkladané do systému EVO rozdelili na viac mensich ¢asti (alebo ¢asti s velkostou
100 MB). Dokumenty s velkostou va¢ésou ako 100 MB nie je mozné predlozit do systému EVO.

V pripade otdzok nas kontaktujte na e-mailovej adrese:

Prirucky, videonavody, ¢asto kladené otazky
a iné dolezité informacie najdete tu:

str. 58



mailto:helpdesk_evo@uvo.gov.sk
https://www.uvo.gov.sk/viac-o-is-evo-5f6.html

