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Historia verzii dokumentu

Verzia dokumentu Popis zmien Upravil Datum publikovania
1.0 Uvodna verzia prirucky Oddelenie EVO | 14.10.2019
1.1 Zoznam zdujemcov/uchadzacov | Oddelenie EVO | 22.12.2020

Upozornenia
Obrazky zndzornené v tejto prirucke sa nemusia Gplne zhodovat s obrazovkami, ktoré uvidite pri praci
s realnym systémom. Rozdiely, ktoré mozete zaregistrovat:

1) vyplyvaju z pouzitého webového prehliadaca. Na réznych webovych prehliadacoch, resp.
réznych verziach toho istého prehliadaca mozu byt jednotlivé obrazovky zobrazované odlisne,

2) vyplyvaju z toho, Ze v redlnom systéme sa priebezne aktualizuju jednotlivé obrazovky, najma
Co sa tyka instrukcii tak, aby priebezine reagovali na najcastejSie zistenia z produkcnej
prevadzky.

Rozdiely obrazkov uvedenych v tejto prirucke oproti tomu, ¢o bude mat pouzivatel zobrazené
na svojom webovom prehliadaci, a ktoré vyplyvaju z vyssie uvedeného nie su chybou. Obrazky
uvedené v tejto prirucke su ilustrativne.

Tento dokument je urceny pre pouzivatelov Informacného systému pre elektronické verejné
obstaravanie (IS EVO) v role verejny obstaravatel. Ilde o manudl — opis pracovnych postupov
pre zakazky s nizkou hodnotou.

Prirucky, videonavody, Casto kladené otazky
a iné dolezité informacie najdete tu:

str. 3



https://www.uvo.gov.sk/viac-o-is-evo-5f6.html

1 Uvod

Systém EVO ver. 18.0 umoznuje od 01. 04. 2019 zaddvanie zdkaziek s nizkou hodnotou. Zakazky
s nizkou hodnotou vytvorené pomocou systému EVO su zverejiované vo Vestniku verejného
obstaravania a zaroveri moze verejny obstaravatel vyuzit aj odoslanie vyzvy na predkladanie ponuk
vybranym hospodarskym subjektom.

Okrem vyssie uvedeného je mozné vyuzit funkcionality, ako su:

- vysvetlovanie sutaznych podkladov a inej dokumentacie,
- rozdelenie zakazky na Casti,

- predkladanie ponuk,

- vysvetlovanie ponuk,

- uskutocnenie elektronickej aukcie.

2 Prihldsenie sa do privatnej zony UVO

Prihldsenie sa do privatnej zény UVO je moZné na webovej adrese https://www.uvo.gov.sk/ po kliknuti
na Privatna zéna (vpravo hore).

& Privatna zéna Kontakty SK EN K\

EJ UVO URAD PRE VEREJNE — —
s OBSTARAVANIE Vyhlada HLADAT

Legislativa/Metodika/ Informacny
Dohlad servis

Verejny obstaravatel/

A BEELD Obstaravatel

Zaujemca/Uchadzac

AKTUALNE TEMY

Defi Ustavy SR
01 B
Eaaneey |nformacia

Brusel na Vas Caka. vyjadrite svoj nazor na JED!

23

Mataa (nformacia

Novelu zékona z dielne Gradu schvalila vlada
21 o
Matae Informacia

VEETKY TEMY

Eurdpske pravidla v praxi - prieskum

INFORMACNY SYSTEM ZBERU JEDNOTNY EURGPSKY

UDAJOV (IS ZU)

VESTNIK A REGISTRE DOKUMENT (JED)
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https://www.uvo.gov.sk/

Po kliknuti na Privatna zéna systém zobrazi prihlasovacie okno.

Prihlasenie

E-mailové adresa

Heslo*

VYTVORIT UCET

Je zakdzané akékolvek zdielanie pristupovych Gftov a hesiel
PouZivatel ruéi za ddévernost a ochranu svojich autentizaénych
prostriedkov a zodpovedd za vietky aktivity, ktoré sa pod tymto
pristupevym Gétom na portali uskutoénili

V pripade podozrenia na prezradenie hesla je pouZivatel povinny si
prihlasovacie heslo do pertalu bezodkladne zmenit

PouZivatefom je odporiéané wytvdranie komplexnych a bezpeénych
hesiel a ich zmena miniméalne v polroénom intervale.

Po troch nelspeSnych pokusoch o prihlasenie (nespravne heslo) sa
pristup zablckuje na 10 minat. V pripade zabudnutého hesla pouZite
funkeiu ,Zabudol som heslo®

Po prihlaseni (zadani e-mailovej adresy a hesla) sa zobrazi Schranka sprav pre prihlaseného
pouzivatela.

Spravy 1657 & Ing. Martin Hoffmann ® Odhlasit Kontakty

E3 UVO URAD PRE VEREJNE
OBSTARAVANIE

Legislativa/Metodika/ Informacny
Dohlad servis

Verejny obstaravatel/

o Clacs Obstaravatel

Zaujemca/Uchadzac

Uvod > Privdtnazéna » Schranka sprav

E;EHRI\NKASPRAV j Echrénka sprav J

MO) UCET

PRIHLASENIE NA ODBER . I . . . . . .
Vietky EVO Komunikécie pocas evoAukcie Oznamenie o vyhodnoteni ponuk

1520
Oznamenie o zmene na zakazke Oznamenie pre zaujemcov/uchadzac

ZONA OBSTARAVATELA

| et Pristupnost evoAukcie System Sprava profilu a pouZivatelov

R . . Vymazanie evoAukcie Vyzva na predloZenie penuky

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZAEA

| Hospodarske subjekty Zadanie hospodérskeho subjektu Zakazka Zapisnica Ziadost

ZONA KOMISIE ZruSenie evoAukcie ZruSenie zakazky

| Zakazky komisie

Oznatit vietko

Oznatit Predmet & Odoslané “ Odosielatel +
EVO Ponuka 406191 - SitaZ_navrhov x;:?'zmg Systém EVO
EVO - Spatvzatie ponuky na zékazke 406191 - StitaZ_navrhov x;::'zmg Systém EVO
EVO Ponuka 406191 - SitaZ_navrhov ;;2!1}.2019 Systém EVO
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3 Zalozenie zakazky s nizkou hodnotou

Po prihldseni v Zéne obstaravatela zvolime polozku Organizacie pre vyber organizdcie, pre ktoru sa
bude vytvarat zakazka.

& Spravy 1657 & Ing. Martin Hoffmann ® Odhlasit Kontakty SK EN AL

UVO URAD PRE VEREINE ] o
OBSTARAVANIE /yhlada HUADAT

Legislativa/Metodika/ Informacny

Verejny obstaravatel/
Dohlad servis

Obstaravatel Zaujemca/Uchadzac

Ovod > Privdmazéna > Z6naobstardvatela > Moje organizacie

SCHRANKA SPRAV Moje organizacie
MmG) UEET
PRIHLASENIE NA ODBER .
. Id & Nazov - Ulica & Mesto & Stat =
ISZU
9936 DRUHA TESTOVACIA NeredlnaX  Bratislava - mestskd fast Perrfalka SK
ZONA OBSTARAVATELA
| Organizacie 3971 Urad pre vergjné obstardvanie  Dunajskd 63  Bratislava - mestskd fast Staré Mesto 5K
ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA

. i 2 zdznamov Zaznamov na stranke 20 «
Hospodarske subjekty

ZONA KOMISIE

| Zakazky komisie

Funkcie:

- Zobrazenie zakaziek organizacie — zobrazi zoznam zakaziek organizacie,

- Zobrazenie detailu organizacie — zobrazia sa Udaje o organizacii,

- L Zoznam pouzivatelov organizacie — tato ikona je pristupnd iba spravcovi organizicie.
Po stlaceni sa zobrazi zoznam pouZivatelov organizacie evidovanych v IS UVO. Tu sa mo6zu
menit roly jednotlivych pouzivatelov, je mozné pridat ¢i odobrat pouZivatelov.
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s . . . . . v . v, ve 2
Nova zakazka sa vytvara po kliknuti na ikonu a nasledne stlacenim tlacidla Zalozit zakazku.
SCHRANKA SPRAV Profil organizacie DRUHA TESTOVACIA
M) UCET
PRIHLASEMIE NA ODBER .. X i i
Cislo = Typ & Nazov zakazhy & Datum & Stav @
1520 zakazky zverejnenia
ZOMNA OBSTARAVATELA Cilosik Wity w N VEsty En
| Organizacie
DRUHA TESTOVACIA 1048586 ETR 00 Test 011018-1351 131020 E Planowvani B &
Vieobecne dokumenty
1048584 UAT padiimit_bez ET 11102018 Pl 4
E Zakazky organizacie J &3 T e & a w
AT 2 TS 406197 G padiimingd1an 04092019 Aktina B = ;g
systemy B
Pouzivatelia organizacie FITAECI vo | uiia siifal - rawnaké-4315 04092018 Aktina B = f @
UL FITACEIN e | uiia siital - nerovnake-4515 Q4092018 Aktivna B = m
| Hospodarske subjekty
406134 R Lucia 4.9.2019 04092019 Aktivna B = & &
ZONM KOMISIE
| Zikazky komisie PAEE I v | ;r"'j"‘* o0t 0409 AN MO Geon201D AMtivs B = g %
Werena solaz 04 09 2019 notilikacie "
wetaz B i 04032018 Abdivna B = & %
ELTAL T evo | Sirtal ndvrhen 03092019 Ativna B T & 8
406190 TN MatifikaciePODLIMITIE 03092019 Ativna B T & 8
406183 BTN 03092019 Ativna B = f ¥
FTVAT I e | 03002019 Aktiena B =T & ¥
EVAET I e | 03092019 Plinovand ]
406186 R Movf ndsow rikacky 2 03.09.2019 Planowvand Eﬂ Ea ¥
40E1ES RN HatifikaceMADLIMIT1S 0Z.09.2019 Akt B & A
406184 [N HatifikateMADLIMIT1A 02092019 Aktivna B = & &
we1ed  EE 02092019 Adlivina =i &
EVAEEI cvo | MatifikageNADLIMITI2 02092019 Aktivna El &
EVAETI evo | MatifikaceNADLIMIT 1 0Z0A2019  Aktivna E 2 & %
406180 R a2 02.09.2019 Planovaria B &
684 zdznamav Zaznamow na strénke 20 w Strénka 1 w z35

& Prvd < Predchidzajica | Dzlfia » Poslednd »

= ZALOZIT ZAKAZHKU
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V spodnej ¢asti zoznamu zadkaziek sa nachadza zelené tladidlo Zalozit zakazku, ktorym sa zaloZi nova
zdkazka. Vytvorenim novej zdkazky sa prihldaseny pouZivatel stdva Konzultantom zodpovednym
za zékazku a zaroven Clenom komisie.

Po stladeni tladidla ZaloZit zakazku je potrebné vyplnit hlavicku novej zdkazky:

SCHRANKA SPRAV Profil organizacie DRUHA TESTOVACIA
mo) GEET ' ™y
PRIHLASENIE NA ODBER Nova zakazka
Isz0 Nazov Zikazky *
N . Kancelarske potreby
ZONA OBSTARAVATELA
Organizicie Forma realizacie zakazky *
DL UESLEEEE RieZené cez systém EVO v
Vieobecné dokumenty
Poznamka

Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
systémy

PouZivatelia organizacie : P " .
g Jedna sa o dynamicky nakupny systém *

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA Nie h

| Hospodarske subjekty
X ZRUSIT
ZONA KOMISIE

| Zakazky komisie

. A

Po vyplneni povinnych Udajov je potrebné pre dokoncenie zaloZenia novej zakazky stlacit tlacidlo
Odoslat. Po stladeni tladidla Odoslat sa zaloZi zakazka a zobrazi sa menu Dokumenty zékazky v profile
verejného obstaravatela.

SCHRANKA SPRAV Profil organizacie DRU HA TESTOVACIA
md) OEeT

PRIHLASENIE NA ODBER Dokumenty ku zakazke Kanceldrske potreby
15z0

Id + Druh dokumentu Nazovdokumentu $ Datum vytvorenia & Datum zverejnenia $ Stav
ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie Nenazli sa Ziadne zdznamy
DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty 0 z3znamov Zaznamov na stranke 20 v

Zakazky organizécie

Dynamické nakupné Typ dokumentu
systémy
- . L Zmluva v + VYTVORIT DOKUMENT
PouZivatelia organizicie
Kancelarske potreby

€ SPAT NA ZOZNAM ZAKAZIEK
Dokumenty zdkazky j

Oznamenia a formulare
PouZivatelia zdkazky
Casti zakazky
Struktara ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia

> Vysvetlovanie
> Podané Zigdosti
> Prifaté Fiadosti

Ponuka

Aukcie
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4 Pripravné trhové konzultacie

Po zaloZeni zakazky je moziné pred zadatim postupu verejného obstardvania uskutocnit trhové
konzultacie. Dany modul je pristupny v menu Podané Ziadosti a je mozné ho vyuZit len pre zakazky
v stave ,,Planovand” alebo ,,Predbezna”.

SCHRANKA SPRAV
M0O) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER

1szU

ZONA OBSTARAVATELA

Organizacie

DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
systémy

PouZivatelia organizacie

KANCELARSKE POTREBY
Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulare
PouZivatelia zakazky
Casti zakazky
Struktira ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia

> Vysvetlovanie

> Podané Ziadosti j

> Prijateé Ziadosti

Ponuka

Modul umoznuje:

Podané Ziadosti < spAt
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA

Planovana Predbeina Aktivna Ukonéena Zru3ena

A

Zakazka je v stave Planovana. Ak si Zelate vyhlasit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a
odoslat ho na spracovanie. Pre vyber vhodného formulara a postupu vo verejnom cbstaravani mdzete
poufit sprievodcu wyberom formulara. Ak ste skiseny pouZivatel, moZete si vybrat z celkového zoznamu

formulérov.
Typ pedania Stav
vietky typy podani v Vietky stavy
Nazov &  Hospodarsky subjekt & Datum podania & Datum odpovede % Stav

Nie s evidované Ziadne Ziadosti

(=

")

e vybrat hospodarsky subjekt na zaklade nazvu alebo 1CO,
e konzultovat s vybranymi hospodarskymi subjektmi, az kym sa zdkazka nedostane do stavu
LAktivna” (napr. odoslanim vyzvy na predkladanie ponuk).

-

str. 9




Po stlaéeni tlacidla Vytvorit pripravni trhova konzultéciu sa zobrazi nasledovny formular:

SCHRANKA SPRAV Pripravna trhova konzultacia < spit
mdy OEET
PRIHLASENIE NA ODBER . . .

Mazov zakazky: Kancelarske potreby
1520

Mazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA

Stav Datum podania
Organizacie

Pripravovana 06.05.2015 070021

DRUHA TESTOVACIA

Nézow pripravnej trhowvej konzulticie
Vieobecné dokumenty

. L Priprawvna trhova konzultacia
Zakazky organizacie

Dynamické nakupne . R
Vyber hospodarskych subjektov

systemy
PouZivatelia organizacie Mazow hospodirskeho subjekou I€o

KAMNCELARSKE POTREBY @, HLADAT 2 vYCISTI FILTER
Dokumenty zakazky

Oznamenia a formulare Neboli nsjden Ziadne z2znamy

Pouzivatelia zak . .
S Dy Zoznam hospodarskych subjektov na odoslanie vyzvy

Casti zdkazky

. Mazowv hospodarskeho subjektu 2 1o & Zodpovedny &
Struktira ponuky

Harmonogram Nebali ndjdené fiadne zdznamy

Fredpnkladana hodnota Text

zakazky

Komunikacia N B I =~-E~E E S 8 & &

> tlovani i 3 -] i
Vysvetlovanie Pripravna trhova konzultdcia

> Podané Fiodosti

> Prijaté Ziadesti

Ponuka
L P
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY
ZOZNAM ZAKAZIEK
ZONA KOMISIE
ZAHAZIY KOMISIE
Prilohy
[} MNazov prilohy Velkost [bajty] Typ £
Neboli ndjdens Fiadne zéznarmy

+ PRIDAT PRILOHU X VEETKY SUBORY
= uLoii 4] ODOSLAT PRIPRAVNU TRHOV KONZULTACIU o VYMAZAT

UPOZORNENIE:

Je moZné vybrat len ten hospoddrsky subjekt, ktory je registrovany v systéme EVO, je OVERENY
a AKTIVNY.
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Za ucelom vyhladania hospodarskych subjektov, ktorym ma byt odosland vyzva v rdmci pripravnej
trhovej konzultacie, mozete zadat Nazov hospodarskeho subjektu alebo 1€O.

SCHRANKA SPRAV
M) OEET
PRIHLASENIE NA ODBER

1520

ZONA OBSTARAVATELA

Organizicie

DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
systémy

PouZivatelia organizacie

KANCELARSKE POTREBY
Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulare
PouZivatelia zakazky
Casti zakazky
Struktiira ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia
> Vysvetlovanie
> Podané Ziadosti

> Prijaté Ziadosti

Ponuka

Pripravna trhova konzultéacia

Nazov zakazky: Kancelarske potreby

Mazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
Stav Datum podania

Pripravovana 06.09.2019 07:00:21

Nazov pripravnej trhovej konzultacie

Pripravna trhova konzultacia

Vyber hospodarskych subjektov

Nazov hospodarskeho subjektu [«s] 2.
Nazov hospodarskeho subjektu & 1o & 3
Hospodarsky subjekt 4 11112222
1zaznam Zaznamov na stranke 20 v
Zoznam hospodarskych subjektov na edoslanie vyzvy
Nazov hospodadrskeho subjektu & 1€0 & Zodpovedny & 4.

Hospodarsky subjekt 4 11112222 berte zodpovedného
Martin Hoffmann
. . . Stanislav Kovac
1 zaznam Zaznamov na stranke 20 v

€ SPAT

Hospodarsky subjekt, ktorému ma byt odoslana vyzva v ramci pripravnej trhovej konzultacie, pridate

pomocou tlacidla

(vid' na obrazku vyssie - krok ¢. 3).

Ak ma hospodarsky subjekt priradenych viacero pouzivatelov, je potrebné vybrat pouzivatela, ktorému
bude odoslana vyzva na pripravnu trhovu konzultaciu (vid na obrazku vyssie - krok €. 4).
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Po pridani hospodarskych subjektov viozZite vlastny Text vyzvy na pripravnu trhova konzultaciu a ak je
to potrebné vloZite prilohy, ktoré budu odoslané vybranym hospoddarskym subjektom.

| Text

— — — - - - - -

4 7 B I =~~~ E E =ZEE & &

Pripravna trhova konzultacia

... sem vloZite vlastny text ...|

Prilohy

D MNazov prilohy Velkost [bajty] Typ E.A

17190 opis_predmetu_zakazky.pdf 53446 pdf & 1
j % VSETKY SUBORY
| <£] ODOSLAT PRIPRAVNU TRHOVU KONZULTACIU I

Po nastaveni vSetkych poloZiek vyzvy na pripravnu trhovu konzultaciu ju nasledne odoslete kliknutim
na tlaéidlo Odoslat pripravnu trhovi konzultaciu a potvrdenim tladidla Pokraéovat.

POTVRDENIE

Chcete odoslat pripravnd trhowd konzultaciu?

ZAVRIET [ POKRACOVAT
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Ve

Po odoslani mdZete skontrolovat stav odoslania v menu Podané Ziadosti.

SCHRANKA SPRAV

mb) UEET

PRIHLASENIE NA ODBER
1520

ZONA OBSTARAVATELA

Organizacie

DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty
Ziakazky organizacie

Dynamické nakupné
systémy

PouZivatelia organizacie

KANCELARSKE POTREBY
Dokumenty zikazky
Oznamenia a formulare
PouZivatelia zakazky
Casti zakazky
Struktira ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia
1. > Vysvetlovanie
> Podané Fiadosti

> Prijaté Ziadosti

Ponuka

Podané Ziadosti

Nazov zakazky:

Kancelarske potreby

Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
Planovana PredbeZna Aktivna Ukongena
A

& SPAT

Zruena

Zakazka je v stave Planovana. Ak si Zelate vyhlasit verejné obstardvanie, je potrebné wyplnit formular a
odoslat ho na spracovanie. Pre vyber vhodného formulara a postupu vo verejnom obstaravani mézete
poufit sprievodcu vyberom formulara. Ak ste skiseny pouZivatel, moZete si vybrat z celkového zoznamu

formularov.
Typ podania Stav
Vietky typy podani v Vietky stavy
K
Nazov 2 Hospodarsky & Datum & Datum
3 subjekt podania odpovede
Hospodarsky subjekt 4. 06.09.2019 07:47:12

Pripravna trhova konzultacia -

Zabléna

06.09.2015 07-47-12

VYTVORIT PRIPRAVNU TRHOVU KONZULTACIU

Odosland

Odoslana

Obsah komunikacie zobrazite kliknutim na Nazov (vid na obrazku vyssie - krok €. 3). Po kliknuti na
Nazov sa zobrazi konkrétne komunikacné vladkno:

SCHRANKA SPRAV
M&) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER

1sz0

ZONA OBSTARAVATELA

Organizacie

DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
systémy

PouZivatelia organizaicie

KANCELARSKE POTREBY
Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulare
PouZivatelia zakazky
Casti zakazky

Struktira ponuky
Harmonogram

Predpokladani hodnota
zakazky

Komunikacia
> Vysvetlovanie
> Podané Ziadosti

> Prijaté Ziadosti

Ponuka

Pripravna trhova konzultacia

Nazov zakazky:

Nazov obstaravatela:

Kancelarske potreby

DRUHA TESTOVACIA

Stav

Cdoslana

Datum podania

06.09.2019 07:47:12

DRUHA TESTOVACIA - Ing. Martin Hoffmann

Datum odoslania vyzvy na

Pripravna trhova konzultacia

... sem vloZite vlastny text ...

Prilohy: opis_predmetu_zakazky.pdf;

ODPOVEDAT

pripravna trhova konzulaciu.

£ SPAT

Indikator preéitania
spravy v ramci
komunikaéného vlakna
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SCHRANKA SPRAV
mMa) OCET
PRIHLASENIE NA ODBER

1520

ZONA OBSTARAVATELA

Organizacie

DRUHA TESTOVACIA
VSeobecné dokumenty
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
systémy

PouZivatelia organizacie

KANCELARSKE POTREBY
Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulare
PouzZivatelia zakazky
Casti zakazky
Struktara ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia

> Vysvetlovanie

> Podané Ziadosti
> Prijaté Ziadosti

Ponuka

Obsah komunikac¢ného vldkna po odoslani odpovede od hospodarskeho subjektu:

Pripravna trhova konzultacia

Nazov zakazky: Kancelarske potreby

Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
Stav Datum podania
Prijata 06.09,.2019 07:47:12

DRUHA TESTOVACIA - Ing. Martin Hoffmann

06.03.2019 074712

Pripravna trhova konzultacia

«. sem vloZite vlastny text ...

Prilohy: opis_predmetu_zakazky.pdf;

< sPAT

Hospodarsky subjekt 4 - Stanislav Kovac
06.05.2019 08:04:19

posielam odpoved....

V komunikéacii méZete pokracovat kliknutim na tla¢idlo Odpovedat.
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5 Premenovanie zakazky

Ak je potrebné premenovat zidkazku (zmenit jej nazov) je mozné pouzit funkcionalitu na zmenu nazvu.
Tla¢idlo Premenovat zdkazku ndjdete v detaile zakazky (po kliknuti na ndzov zdkazky). Tato
funkcionalita je pristupna len pre zdkazky v stave , Planovand“.

SCHRANKA SPRAV
may OCET
PRIHLASENIE NA ODEER

15z

ZOMA OBSTARAVATELA

Organizacie

DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty
Zakazky erganizacie

Dynamické nikupné
systémy

PouZivatelia organizacie

| KAMCELARSKE POTREBY I

Dokumenty zakazky

-

Oznamenia a formuldre
PouZivatelia zakazky
Casti zdkazky
Struktira ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia

= Vysvetfovanie
> Podané Fiadosti
> Prijaté Ziadosti

Ponuka

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY

ZOZNAM ZAKAZIEK

ZOMA KOMISIE
ZAKAZKY KOMISIE

Zakazka < AT
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
Nazov obstaradvatefla: DRUHA TESTOVACIA

Planovana Predbeini Aktivna UkanZena Zrufena

A

Zakazka je v stave Planovana. Ak si Zelate wyhlasit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnif formular a
odaslat ho na spracovanie. Pre viber vhodného formulara a postupu vo verejnom obstardvani maZete
poufit sprievodeu vyberom formulara. Ak ste skiseny pouZivatel, mafete =i vybrat z celkového zoznamu
formularow.

Staw: Planovana
Druh zakazky:

Opatovneé otvaranie sifae:

Finanény limit

Druh postupu:

Koncesia: Nie

Siufa navrhaov: Mie
Reverzny postup:

Lehota na vysvetlenie:

Lehota fiadosti o Gfast:

Lehota na predkladanie ponik:
Datum ostatne:

Datum kritéria:

Zpdsob vwwhodnotenia: Medefinovany
Vytvorené: 06.09.2019 06:51:10

Akrualizécia:

2.

oo || oo
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Po kliknuti na tladidlo Premenovat zakazku sa zobrazi formular, kde je moZné uviest novy alebo
doplneny nazov zakazky.

ZMENA NAZVU ZAKAZKY X

Novy nazov zakazky

Kancelarske potreby 2019

ZAVRIET | PREMENOVAT ZAKAZKU I

Ndslednym potvrdenim tladidla Premenovat zdkazku sa nazov zékazky aktualizuje (v tomto pripade
z nazvu , Kancelarske potreby“ na upraveny nazov ,Kancelarske potreby 2019“).

SCHRANKA SPRAV Zakazka < spiAT
MO) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER | I
MNazov zakazky: Kancelarske potreby 2019
1sz0
Nézov obstardvatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie Plinovana Predbezna Aktivna Ukonéena Zruiend
DRUHA TESTOVACIA A
VSeobecné dokumenty Zakazka je v stave Planovana. Ak si Zelate vyhlasif verejné cbstaravanie, je potrebné vyplnit formular a

cdoslat ho na spracovanie. Pre vyber vhodného formulara a postupu vo vergjnom obstaravani mézete

Ll S pouzit sprievodcu vyberom formulara. Ak ste skiseny pouZivatel, méZete si wybrat z celkového zoznamu

Dynamické nakupné formularov.

systémy

PouZivatelia organizicie . .
Staw: Plénovana

KANCELARSKE POTREBY 2019 I

Druh zakazky:

Dokumenty ziakazky

Oznamenia a formulare Opatovné otvaranie stfaze:

PouZivatelia zakazky
= Finanény limit:
Casti zakazky Y

Struktira ponuky Druh postupu:

Harmonogram
Predpokladana hednota Koncesia: Nie
zakazky
Komunikacia SUtaZ navrhow: Nie
> vetlovanie
o Reverzny postup:
> Podané Ziadosti
> Prijaté Ziadosti Lehota na vysvetlenie:

Ponuka

Leheta Fiadosti o udast:
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6 Nastavenie zakazky

6.1

Nastavenie zakladnych parametrov zakazky

Zakladné nastavenie zédkazky sa vykonava na detaile zakazky po kliknuti na nazov zakazky a nasledne
na tlacidlo Nastavenie zakazky.

SCHRANKA SPRAV
mady OEET
PRIHLASENIE NA DDBER

1szi)

ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie

DRUHA TESTOVACIA

Vieobecné dokumenty

Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
systémy

PouZivatelia organizacie

KAMCELARSKE POTREBY j

Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulire
Pouzivatelia zakazky
Casti zakazky
Struktira ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Kemunikacia

= Vysvetlovanie

> Podané fiadosti
= Prijote Ziadosti

Ponuka

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY
ZOZNAM ZAKAZIEK

ZONA KOMISIE
ZAKAZKY KOMISIE

Zakazka

MNazov zdkazky:
Mazov obstardvatela:
Predbeina

Planovana

A

Kanceldrske potreby

DRUHA TESTOVACIA

Aktivna

Ukonéena

€ SpAT

Irufena

Zakazka je v stave Planovana. Ak si Zelate vyhlasit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular 2
cdoslat ho na spracovanie. Pre vijber vhodného formulara a postupu ve verejnom obstaravani maZete
poufit sprievodeu vyberom formulara. Ak ste skiseny pouffvatel, mafete sivybrat z celkového zoznamu

formularowy.

Staw:

Druh zakazky:

Opatovné otvaranie sutaie:

Finanény limit

Diruh postupu:

Koncesia:

SiitaZ navrhowv:

Reverzny postup:

Lehota na vysvetlenie:

Lehota fiadosti o Udast:

Lehota na predkladanie pondk:

Datum ostatné:

Datum kritéria:

Spdsob wyhodnotenia:

Vytworene:

Akrualizacia:

Planovana

Mie

Mie

Medefinovany

05.09.2019 09:09:04

(e I
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Po stladeni tlacidla Nastavenie zakazky sa zobrazi formular, v ktorom je potrebné vyplnit hlavné
parametre zakazky a nasledne stlacit tlacidlo Ulozit.

NASTAVENIE ZAKAZKY

Zakazka : Kancelarske potreby:

’
Druh zakazky:

Financny limit:

Druh postupu:
\

Tovary

Mizka hodnota

Zakazka s nizkou hodnotou

Opatovné otvaranie sutaZe:

Koncesia:

SutaZ navrhov:

Reverzny postup:

Sposob vyhodnotenia:

Lehota Ziadosti o GEast:

Mie

Mie

Mie

Mie

Jednoobalkova ponuka

’~

Lehota na predkladanie ponuk:
\,

06.09.2019 10:00:00

Lehota na vysvetlenie:

~

Datum otvarania pondk:

\.

06.09.2019 11:00:00

Datum kritéria:

ULOZIT SPAT

Pri prvom nastavovani zdkazky mézete zadat predpokladané lehoty. Pred samotnym odoslanim Vyzvy
na predkladanie ponuk je vSak potrebné ich zosuladit s tdajmi vo Vyzve na predkladanie ponuk (t. j.

upravit ich na detaile zakazky).
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UPOZORNENIE:
Parametre a lehoty zakazky musia byt v sulade s Vyzvou na predkladanie pondik.

Ak potrebujete upravit/predizit lehoty (napr. lehotu na predkladanie pontk) je potrebné upravit lehotu
v prislusnom riadku na pozadovany termin a nasledne stlaéit modré tlacidlo , Ulozit“.

Nastavenie lehdt sa nevykondva cez éervené tladidlo ,,Zmenit ostatné nastavenia“, nakolko sa tymto

vymazu uz predlozené ponuky v danej zakazke.

Ak potrebujete zmenit lehoty po odoslani Vyzvy na predkladanie pontk, pred zmenou nastavenia lehot
nezabudnite vytvorit a odoslat ,,0znamenie o dodatoénych informaciach, informaciach o neukonéenom
konani alebo korigende”.

Odporicame tiez ozmene lehét informovat zaujemcov prostrednictvom funkcionality Ozndamenie
pre zdujemcov/uchadzacov, ktord sa nachadza na detaile zakazky (vid" kapitola

).
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6.2  Nastavenie Casti zakazky

V pripade, Ze je zdkazka rozdelena na ¢asti, je potrebné definovat jednotlivé ¢asti zakazky. Zakazka ma
vidy minimalne jednu ¢ast — celok, td je vytvorend automaticky. Pri nastavovani ¢asti zakazky je
potrebné dodrzat pocet ¢asti uvedenych vo formulari (Vyzva na predkladanie ponuk), ktorym sa vyhlasi
zakazka. Systém sulad tychto Udajov nekontroluje.

SCHRANKA SPRAV
M0O) UEET
PRIHLASENIE NA ODBER

1520

ZONA OBSTARAVATELA

Organizacie

DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty
zikazky organizicie

Dynamické nakupné
systémy

PouZivatelia organizacie

KANCELARSKE POTREBY
Dokumenty zakazky
Ozndmenia a formulire

PouZivatelia zakazky

Casti zakazky <€ spat
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA

Planovana Predbeina Aktivna Ukonéena Zrusena
A

Zakazka je v stave Planovana. Ak si Zeldte vyhlasif verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a
odoslat ho na spracevanie. Pre vyber vhodného formulara a pestupu vo verejnom obstaravani mozete
pouzit sprievodcu vyberom formulara. Ak ste skiseny pouZivatel, moZete si vybrat z celkového zoznamu
formularov.

Cast Nazov Easti & PHZ Aukcia

1 Kanceldrske potreby 000 NIE

Struktira ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikscia

> Vysvetlovanie
> Podané Ziadosti
> Prijaté #iadosti

Ponuka

Pomocou tladidla Nova €ast vytvorime dalSiu ¢ast zakazky. Opakujeme, kym nie je nastaveny potrebny

pocet Casti.

SCHRANKA SPRAV
M) UEET

PRIHLASENIE NA ODBER

152U
ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie

DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty
Zakazky organizicie

Dynamické nakupné
systémy

PouZivatelia organizicie

KANCELARSKE POTREBY
Dokumenty zikazky
Oznamenia a formulare
PouZivatelia zdkazky

asti zakazky I

Struktira ponuky

Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia

> Vysvetlovanie
> Podané Ziodosti
> Prijaté Fiadosti

Ponuka

Cast zakazky <€ spat
N&zov zakazky: Kancelarske potreby
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA

Planovana Predbeina Aktivna Ukongena ZruZena
A

Zakarka je v stave Planovana. Ak si Zelate vyhlasif verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a
edoslat ho na spracovanie. Pre vyber vhodného formulara a postupu vo verejnom obstaravani mdzete
poutit sprievodcu vyberom formulara. Ak ste skdseny pouZivatel, moZete si vybrat z celkového zoznamu
formularov.

Poradie

2 v

Nazov Easti*
Kancelarsky papier formatu A4
Predpokladand hodnota zakazky bez DPH *

7500

Typ evoAukcie

Najnizsia cena v

4 SPAT NAZOZNAM
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7 VloZenie sutaznych podkladov a inej dokumentacie

VloZenie sutaznych podkladov a inej dokumentécie je mozné cez menu Dokumenty zakazky.

SCHRANKA SPRAV Profil organizacie DRUHA TESTOVACIA
mO) UCET

PRIHLASENIE NA ODBER Dokumenty ku zékazke Kancelarske potreby
1520

Id + Druhdokumentu Nazovdokumentu ¢ Datumvytvorenia £ Datum zverejnenia & Stav
ZONA OBSTARAVATELA
P Nenaili sa Fiadne zaznamy
Organizacie
DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty 0 z3znamov Zaznamov na stranke 20 w

Zakazky organizacie

Dynamické nakupné Typ dokumentu

systémy
. . o sitazné podklady ~ 4+ VYTVORIT DOKUMENT
PouZivatelia organizacie

Kancelarske potreby

4 SPAT NA ZOZNAM ZAKAZIEK
Dokumenty zakazky I

Oznamenia a formulare
PouZivatelia zikazky
Casti zikazky

Struktira ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia

> Vysvetlovanie
> Podané Ziadosti
> Prijaté Ziadosti
Ponuka

Aukcie

Postup:

1. Zrozbalovacieho menu vybrat typ dokumentu, ktory bude pridany k zakazke.
2. Stladit tlaéidlo Vytvorit dokument.
3. Zadat nazov dokumentu a stladit tla¢idlo UloZit.

Profil organizicie DRUHA TESTOVACIA

Vytvorenie dokumentu

Zakazka: Kancelarske potreby
Typ dokumentu: SataZné podklady

Nazow *

sitainé podklady] X

4 SPAT NA ZOZNAM DOKUMENTOV
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4. Po stladeni tladidla UloZit sa zobrazi detail prave vytvoreného dokumentu.

SCHRANKA SPRAV L .
Dokument bol Gspesne vytvoreny.

M) OEET

PRIHLASENIE NA ODBER

Profil organizicie DRUHA TESTOVACIA

1520

e Dokument ku zakazke Kancelarske potreby
Organizacie Detail dokumentu

DRUHA TESTOVACIA

Vieobecné dokumenty Id: 753536
Zakazky organizacie

Druh dokumentu: Sutainé podklady
Dynamické nakupné

systémy ) )
Zakazka: Kancelarske potreby
PouZivatelia organizacie
Kancelarske potreby Mazow: Sifainé podklady

Dokumenty zikazky
Oznamenia a formulire Datum vytvorenia: 05.09.2019
PouZivatelia zakazky

Casti zakazky

Struktira ponuky

Harmonogram

Predpokladana hodnota

zakazky Prilohy dokumentu

Staw: Nezverejneny

Komunikacia

> Vysvetlovanie Id Nazov prilohy Velkost Typ Stav

> Podané Ziadosti

> Prijaté Fiadosti [ =+ PRIDAT PRILOHU j

Ponuka

€ SPAT NA ZOZNAM DOKUMENTOV

Aukcie

5. Nasledne je mozné pridavat samotné prilohy k danému dokumentu - tla¢idlom Pridat prilohu.
6. Vybrat subor, ktory ma byt prilohou k danému dokumentu. V pripade potreby opakovat tento
postup a pridat tolko suborov, kolko je potrebné.

Podrobnejsi popis ndjdete v priruc¢ke Prirucka k funkcionalitdm webového sidla uradu v kapitole
5.2 Praca s dokumentmi v Profile VO/O.

Poznamka:

Do profilu je mozné vlozZit prilohy r6zneho formatu, ako st PDF, DOCX, XLSX, JPG,
TXT, atd" Priloha m6éze mat maximalnu velkost 100 MB.
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http://portal-uvo.uvo.gov.sk/extdoc/1072/PRÍRUČKA%20K%20FUNKCIONALITÁM%20WEBOVÉHO%20SÍDLA%20ÚRADU%20PO%20PRIHLÁSENÍ

8 Pouzivatelia zakazky

Tato polozka menu umoziuje pristup k pouzivatelskym profilom a ich administraciu — odtialto sa
nastavuje, kto bude mat pristup k zékazke za verejného obstardvatela - umozni definovat pouzivatelov
v rolach:

Konzultant — je organizaciou poverend osoba, ktord zakladd a spravuje zakazku, vytvdra
oznamenia k zakazke, eviduje PHZ, vytvara harmonogram, odpovedd na otdzky poloZené v
suvislosti so zdkazkou, schvaluje ziadosti o Ucast v zdkazke (ak to postup VO vyzaduje) a
zverejiiuje dokumenty v profile zakazky.

- Pracuje v Zdne obstardvatela.

Clen komisie - je skupina organizaciou poverenych osob, ktora je opravnend vyhodnocovat
splnenie podmienok Ucasti a ponuky. Zverejiiuje prilohy zapisnice v profile zakazky.

- Pracuje v Zéne Komisia.

Kontrolny organ — osoba, ktord ma za ucelom kontroly zdkazky pristup k idajom zakazky len
na Citanie, bez moznosti modifikacie.

- Pracuje v Zéne kontrolny organ.

Vytvorenim zakazky je prihlaseny pouZivatel zaevidovany v zédkazke ako Konzultant a Clen komisie.

SCHRANKA SPRAV PouZivatelia zakazky < spAf
MO) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER i B i
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
15zU
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie Planovana Predbeina Aktivna Ukonéena Zrudena
DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zelate doplnif verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a odoslat

. . ho na spracovanie. Ak ste skilseny pouZfivatel, moZete si vybrat z celkového zoznamu formularov.
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
systemy Meno = Priezvisko @ Rola 2

PouZivatelia organizacie

martin.hoffmann@uvo.gov.sk Martin Hoffmann Konzultant o
KANCELARSKE POTREBY .
martin.heffmann@uvo gov.sk Martin Hoffmann Clen komisie i
Dokumenty zakazky
2 z&dznamy Zaznamov na stranke 20 v

Oznamenia a formulare

PouZivatelia zakazky j

Casti zakazky

Struktira ponuky

Harm onogram

Nového pouZivatela k danej zakazke pridate stlacenim tladidla ZaloZit, predpokladom je, Ze ma dany
pouzivatel vytvoreny Ucet v Privatnej zéne.
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9 0Ozndmenia a formulare

Vytvorenie a odoslanie prislusného formulara ISZU pre zakazky s nizkou hodnotou, v tomto pripade je
to Vyzva na predkladanie pontk, je potrebné vykonat v menu Oznamenia a formulare. Za Gcelom
vyberu spravneho formulara ISZU je mozné vyuzit bud Sprievodcu vyberom formulara alebo pomocou
tlacidla Vsetky formulare vybrat formular manualne.

SCHRANKA SPRAV Oznamenia a formulare < spAT
mad) OCET
PRIHLASENIE NA ODBER R ) B
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
1sz0
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie Planovana Predbeina Aktivna Ukoniena ZruZend
DRUHA TESTOVACIA A

Vieobecné dokumenty

Zakazky organizacie

7akarka je v stave Planovana. Ak si Zelate vyhlasit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a
odoslat ho na spracovanie. Pre vyber vhodného formulara a postupu vo verejnom obstaravani mézete
pouiit sprievodcu vyberom formulara. Ak ste skiseny pouZivatel, moZete si vybrat z celkového zoznamu

Dynamické nakupné formularov.

systémy

PouZivatelia organizacie

Nazov Stav formulara £ Datum odoslania & Zverejnené EU 2 Zverejnené VWO 2

KANCELARSKE POTREBY L .
Neboli najdené Ziadne zaznamy

Dokumenty zikazky

Mate nastavené parametre zakazky a je potrebné uvedené parametre nastavit aj do formulara na vyhlasenie
zakazky

| SPRIEVODCA VYBEROM FORMULARA VSETKY FORMULARE |

Oznamenia a formulare I

PouZivatelia zakazky

Casti zakazky

Struktiira ponuky

Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia
> Vysvetlovanie
> Podané fiadosti

> Prijaté Ziadosti

Ponuka

Po stlaceni tlacidla VSetky formulare sa zobrazia vietky formulare podla zvoleného filtra:

VSETKY FORMULARE x

« Zobrazit len formulare relevantné pre stav zakazky

@) NADLIMITNE @) PODLIMITNE @® NIiZKA HODNOTA () OZNAMOVACIE
FORMULARE FORMULARE POVINNOSTI
Nazov =

VYZVA NA PREDKLADANIE PONUK

1 zdznam Zaznamov na stranke 20 v
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Formuldre mézeme filtrovat podla stavu zakazky (zaskrtavacie policko Zobrazit len formuldre
relevantné pre stav zdkazky) a financného limitu pre vyber ozndmeni VO, ktoré vyhovuju podmienkam.

Po stladeni Otvorit sa otvori prazdny formuldr, ktory je potrebné vyplnit. Pre zadkazky s nizkou
hodnotou je potrebné vyznadit, Ze sa jedna o Vyzvu na predkladanie ponuk pre zdkazky s nizkou
hodnotou (vid obrazok nizsie).

Zakazka: testovic Verzia formulara: 14

VYZVA NA PREDKLADANIE PONUK

. . . L
Zobrazit formular vo forméate .PDF

HLAVICKA FORMULARA

EvidenZné Cislo (znacka) oznamenia (nezverejiuje sa)

Vyber typu vyzvy

O \fyzva na predkladanie pondk pre podlimitné zakazky bez eTrhoviska

® \fyzva na predkladanie ponlk pre zakazky s nizkou hodnotou

ODDIEL I: VEREJNY OBSTARAVATEL

I.1)  NAZOV A ADRESY (uvedte vietkych verejnych obstaravatelov zodpovednych za konanie)

Identifikator: 0986

Uradny nazov: DRUHA TESTOVACIA

I€0 {ak je zname) 00000002

Postova adresa: Meredlna X

Mesto/Obec: Bratislava - mestska &ast Perrzalka
psc: 850 00

Stat: Slovensko

Kontaktna osoba: |

|
Telefén: |[+421 287654321 |
Email: |e~.rc:-'|@uuo.gov.sk |
Fax: |+421 287654321 |

Webové sidlo (internetova adresa) (ak je to uplatnitelng)

Hlavna adresa(URL): | |

Adresa stranky profilu kupujiceho (URL): | |

.3) KOMUNIKACIA

O satazne dokumenty s dostupné priamo a dplne bez obmedzeni &i poplatkov

O Pristup k sitaZnym dokumentom je obmedzeny

DalZie informécie moZno ziskat na adrese

O] vysEie uvedené kontaktné miesto/miesta

O iné (wyplfite prilohu A.)
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Funkcie formulara:
Ulozit — uloZi rozpracovany formuldr na neskorsie doplnenie,

Navrat do EVO — navrat do priestoru zakazky v systéme EVO bez odoslania ozndmenia,

Odoslat - odosle formuldr na zverejnenie vo Vestniku verejného obstaravania,
Skontrolovat — skontroluje spravnost vyplnenia formulédra a oznadi chybné poloZky.

Po kliknuti na tlacidlo Navrat do EVO budu udaje vo formuldri uloZzené a je mozné neskor sa k formularu
vratit a dalej s nim pracovat (formuldr bude v stave Rozpracovany).

SCHRANKA SPRAV Oznamenia a formulare < sPAT
MO) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
1520
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie Planovana Predbeina Aktivna Ukondena ZruZend
DRUHA TESTOVACIA A
Vieobecné dokumenty Zakazka je v stave Planovana. Ak si Zelate vyhlasit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a

odoslat ho na spracovanie. Pre vyber vhodného formulara a postupu vo vergjnom cbstaravani maZete

Zakazky organizacie - . . N - S . .
yorg pouZit sprievodcu vyberom formulara. Ak ste skdseny pouZivatel, méZete si wybrat z celkového zoznamu

Dynamické nakupné formularov.
systémy
Pouzivatelia organizacie
Nazov Stav ¢ Datum & Zverejnené ¢ Zverejnené =
formulara odoslania EU vvo

KANCELARSKE POTREBY

Dokumenty zakazky VYZVA NA PREDKLADANIE Rozpracovany
, : ., PONUK
Oznamenia a formulare

PouZivatelia zakazky 1 zaznam Zaznamov na stranke 20 v
Casti zakazky

Struktiira ponuky
Harmonogram Méate nastavené parametre zakazky a je potrebné uvedené parametre nastavit aj do formulara na vyhlasenie

Predpokladana hodnota zakazky
zakazky

Komunikacia

Ponuka

Formular (Vyzva na predkladanie pontk) odosleme do Vestnika verejného obstardvania pomocou
tlacidla vo formulari Odoslat (zakazka sa dostane do stavu Aktivna). Ak je ozndmenie zverejnené vo
vestniku, je mozné dany formular zobrazit kliknutim na datum zverejnenia. K zverejnenému oznameniu
je mozné v pripade potreby Vytvorit korigendum cez prislusnu linku v danom oznameni.
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SCHRANKA SPRAV Oznamenia a formulare € spAT

mGj OEET
PRIHLASENIE NA ODBER
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
1520
N&azov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizicie Planovana Predbeina Aktivna Ukontena Zrudena
DRUHA TESTOVACIA A
Vieobecné dokumenty Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zelate doplnif verejné obstaravanie, je potrebné vyplinit formuldr a odoslat

- R ho na spracovanie. Ak ste skiseny pouZivatel, méZete si vybrat z celkového zoznamu formularov.
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
V=R Nazov Stav & Datum & Zverejnené & Zverejnené &
PouZivatelia organizacie formulara odoslania EU wo

VYZVA NA Zverejneny 05.09.2019 10:45:24 05.09.2019 10:49:26 | Vytvorit
PREDKLADANIE korigendum
Dokumenty zakazky PONUK

KANCELARSKE POTREBY

Oznamenia a formulare . " B
1 zaznam Zaznamov na stranke 20 v

PouZivatelia zakazky

Casti zakazky

10 Vyzvanie hospodarskych subjektov na predkladanie ponuk

Po zverejneni oznamenia Vyzvy na predkladanie pontk vo vestniku moZe verejny obstardvatel

vyuzit

aj odoslanie vyzvy na predkladanie ponuk vybranym hospodarskym subjektom (ide o volitelnu
funkcionalitu). Funkcionalitu na vyzvanie hospodarskych subjektov ndjdete v detaile zakazky
(po kliknuti na nazov zadkazky), tlacidlo Vyzva na predloZenie ponuky. Tato funkcionalita je pristupna

len pre zakazky v stave ,Aktivna“.
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SCHRANKA SPRAV

MO OCET

PRIHLASEMIE KA ODBER
1520

TOMA OBSTARAVATELA

QOrganizacie

DRUMA TESTOVACIA
VEeobeoné dokumenty
Zakazky organizacie

Dynamickeé nakupné
systémy

Pouzivatelia organizacie

[ KANCELARSKE POTREBY j

Dokumenty zakazky

Oznamenia a formulare
Pouzivatelia zakazky
Casti zakazky
Struktira ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia
Vysvetlovanie

Podane Ziadosti

Prijaté Ziadosti

Ponuka

Aulkcie

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZALA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY
ZOZMAM ZAKATIEK

ZOMA KOMISIE

ZAKAZKY KOMISIE

Zakazka

Mazov zékazky:
Mazov obstardvatela:

Planovana

Predbeina

Kancelarske potreby
DRUHA TESTOVACIA
Ukonéena

Aktivna

A

£ spAT

Zruiena

Zakazka je v stave Aktvna. Ak si Zelate doplnit verejné obstaravanie, je potrebneé vyplnit formular a odoslat

ho na spracovanie. Ak ste skisery pouZivatel, miZete si vybrat z celkového zoznamu formuldrov.

Staw:

NUTS zdkazky:

Druh zakazky:

Opétovné otvaranie sutais:
Finanéry limic

Druh postupu:

Koncesia:

SutaZ ndvrhow

Reverzmy postup:

Hodnota zakazhy:
Spolufinancovanie z fondow Bk
Obrana/bezpeénost

Lehota na wysvetlenie:

Lehota Ziadosti o Ofast

Lehota na predkladanie ponak:
Datum otvarania pondic
Elektronicka aukcia

Spasob vwhodnotenia:
\ytworené:

Aktualizacia:

T

Aktivna

Towvary

Mie

Mizka hadnats

Zakazka s nizkou hodnotou

Nie

Mie

Mie

12,00

Nie

Nig

02.10.2019 10:00:00

02.10.2019 10:00:00

02.10.2019 10:05:00

Ano

Jednoobalkova ponuka

25.09.201912-29:36

01.10.2019 14:33:59

VYZVA NA PREDLOZENIE PONUKY

Po stlaceni tlacidla Vyzva na predloZenie ponuky sa zobrazi nasledovny formular:
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SCHRANKA SPRAV Vyzva na predloZenie ponuky < seit

M) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER 3 . .,
Mazow zakazly: Kancelarske potreby
152U
Mizov obstardvatela: DRUHA TESTOVACIA
ZOMA OBSTARAVATELA
Organizacie Plinovana Predbeind Aktivma Ukoncend Frutend
DRUHA TESTOVACIA 'y
Vieobecné dokumenty Zikazka je v stave Aktivna. Ak si feldte doplnif versjné abstarivanie, je potrebné wyplnit formular a odoslat

T e e ho na spracovanie. Ak ste sklseny pouZivatel, mozete sivybrad z celkoveho zoznamu formularov.

Dynamicke ndkupneé

T Staw Lehota na predlozenie ponuky Datum podania

Poufivatelia organizacie Pripravovana 07.10.2019 10:00:00 04.10.2019 07-30:04
KANCELARSKE POTRERY Vyber hespodarskych subjektov

o ARET TR Mazow hospodarskeho subjektu ico

Oznamenia a formulare o o

Q HEADAT AF WCISTI FILTER
PouZivatelia zakazky
Casti zakazky

. Nebali najdend Gadne caenarry
Struktira ponuky

Harmonogram Zoznam hospodarskych subjektov na odoslanie vijzvy

1 MNazov hospodarskeho subjektu & Ko & Zodpovedny &
zakazky

Komunikacia Mebali najdend Hadne dhenarmy

> Wysvetlovanie N
Text ziadosti

~ » B I

> Podaneé Hadosti

= R =
> Prijaté Ziadesti TE-EXZ 3 =R £ B
ky

Ponuka  prilohe zasielame podklady pre predloZenie ponu
Aukcie

ZOMA ZAUJEMCU/UCHADZALA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY

ZOZNAM ZAKAZIEK

ZOMA KOMISIE
ZAKAZKY KOMISIE

Prilohy

1D MNazov prilohy Velkost [bajty] Typ 2

Mebeli nijdend Hadne siunary

Vyplnenie a odoslanie Vyzvy na predloZenie ponuky hospodarskym subjektom funguje obdobne ako
odoslanie Pripravnej trhovej konzultacie popisanej v kapitole 4.
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11 Ozndmenie pre zaujemcov/uchadzacov

Po zverejneni oznamenia Vyzvy na predkladanie pontk vo vestniku bude moct verejny obstaravatel
vyuzit aj odoslanie akéhokolvek oznamu pre zdujemcov/uchadzacdov (ide o volitelnd funkcionalitu).
Odoslat oznam pre zaujemcov/uchiddzatov mobzete stlatenim tlacidla Oznamenie pre
zaujemcov/uchadzacéov, ktoré ndjdete v detaile zdkazky (po kliknuti na nazov zakazky). Tato
funkcionalita je pristupnd len pre zdkazky v stave , Aktivna“ do uplynutia lehoty na predkladanie ponuk.

Oznam mozete vyuzit pre informovanie zaujemcov/uchadzacov o zmenach lehdt, zverejneni novych
dokumentov v profile zakazky a pod.

SCHRANKA SPRAV Zakazka £ SPAT
MO) DCET
PRIHLASENIE MA ODBER . . .
MNazow zakazhy: Kancelarske potreby
15Z0
Mazov ohstardvarela: DRUHA TESTOVACIA
ZOMA OBSTARAVATELA
Organizacie Planovans Predbeina Aktivna Ukonéena Zrufeni
)
DRUHA TESTOVACIA Fy
Vseobecne dokumenty Z3kazka je v stave Aktivna. Ak si felate doplnit verejné obstardvanie, je potrebné wyplnit formular a odoslat
S e ho na spracovanie. Ak ste skilseny pouZivatel, mbZete sivybrat z celkového zoznamu formularov.
Zakazky organizacie
Dynamicke nakupné
systemy Staw: Aktivna
Pouzivatelia organizacie
NUTS zakazky:
KAMCELARSKE POTRERY l
Dokumenty zakazky Drub z8kazky: Tovary
Oznamenia a formuldre N L.
Opétovné otvaranie sofaze: Mig
PouZivatelia zakazky
Casti zakazky Finantny limit: Mizka hodnota
Struktiira ponuky
Druh postupu: Zakazka s nizkou hodnotou
Harmonogram
Predpokladana hodnota Kongesia: Mie
zakazky
Komunikacia Sita¥ ndwrhow Mie
Reverzny postup: Mie
Frijate Ziadest Hodnota zakazky: 12,00
Ponuka
Aulkcie Spo ufinancovanie z fondov EU: Mie
Obrana/bezpefnost: Mie
ZOMA ZAUJEMCUMUCHADZALA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY Lehota na vysvetlenis: 07.10:2019 15:00:00

ZOZMAM ZAKATZIEK X
Lehota Tiadost o Gfast:

ZONA KOMISIE

Lehota na predkladanie pondk: 07.10:2019 15:00:00
ZAKAZKY KOMISIE

D&tum otvarania pondk: 07.10.2019 16:00:00

Elsktronicka aukeia: Ao

Spbsob wyhodnatenia: Jednoobilkova ponuka

Wytworeng: 250592019 12:29:36

Aktualizacia: 01.10:2019 14:33:59

(& 1)
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Po stlaéeni tlacidla Ozndmenie pre zaujemcov/uchadzacov sa zobrazi nasledovny formular:

SCHRANKA SPRAV
mo) UEET
PRIHLASENIE NA ODBER

1520

ZONA OBSTARAVATELA

Organizacie

DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty
Zakazky organizécie

Dynamické nakupné
systémy

Pouzivatelia organizacie

Oznamenie pre zaujemcov/uchadzacov < spAT
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
Nézov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
Planovana Predbeina Aktivna Ukoncena Zruzena
A

Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zelate doplnit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a odoslat
ho na spracovanie. Ak ste skiseny pouZivatel, méZete si vybrat z celkového zoznamu formularov.
Stav Datum podania

Pripravovana 07.10.2019 12:43:30

KANCELARSKE POTREBY

Prilohy
Dokumenty zakazky N .

D Nézov prilohy Velkost [bajty] Typ X
Oznamenia a formulare
Pouzivatelia zakazky 17326 oznam pre zaujermncov.pdf 83448 pdf = )
Casti zakazky
ey () & o
Harmonogram
Predpokladana hodnota Text oznamenia
zakazky

4 # B I =E~iE~ E E E E|& W

Komunikacia

> Vysvetfovanie Zadajte text oznamenia pre zaujemcov/uchadzacov...
> Podané Ziadosti
> Prijaté Ziadosti
Ponuka

Aukcie

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY

ZOZNAM ZAKAZIEK

ZONA KOMISIE

ZAKAZKY KOMISIE

e S b VYMAZAT

Funkcionalita umoZiiuje odoslat prilohu pomocou tlacidla Odoslat aj s textom oznamenia vietkym
zaujemcom/uchadzaéom, ktori maju vazbu na zakazku (napr. uz raz predlozili otazku, vieobecnu
Ziadost na danu zékazku alebo maju pripravovanu ponuku k danej zakazke) alebo maju aktivované
notifikacie na zékazke. Odoslané oznamenie pre zaujemcov/uchadzadov najdete v menu Komunikacia

7

-> Podané Ziadosti.

POZNAMKA:

Oznam mozete vyuZit pre informovanie zaujemcov/uchadzacov o zmenach lehot
na zakazke, zverejneni novych dokumentov v profile zakazky a pod.
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12 Komunikacia

Menu Komunikacia pozostava z nasledovnych poloZiek:

e Vysvetlovanie - zobrazenie otazok k sutaznym podkladom od zaujemcov/uchadzacdov a
odpovedi od verejného obstaravatela,

e Podané Ziadosti — Ziadosti, ktoré odoslal verejny obstaravatel zaujemcom/uchadzacom,

Ve

e Prijaté Ziadosti — Ziadosti, ktoré odoslali verejnému obstaravatelovi zadujemcovia/uchadzaci.

SCHRANKA SPRAV Prijaté Ziadosti < SPAT
MO) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER i ) .
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
150
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie Planovana Predbeina Aktivna Ukonéena Zruena
DRUHA TESTOVACIA A
VEeobecné dokumenty Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zeldte doplnif verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a odoslat

- . ho na spracovanie. Ak ste skiseny pouZivatel, m&Zete si vybrat z celkového zoznamu formularow.
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné

z T odania Stav
systémy PP
PouZivatelia organizacie Vetky typy podani ¥ Vetky stavy v
KANCELARSKE POTREBY
Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulare B R . R . B
Nazov & Hospodarsky subjekt & Datum podania & Datum odpovede % Stav
PouZivatelia zakazky
Casti zakazky Nie st evidované Ziadne Ziadosti

Struktiara ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia
> Vysvetlovanie
> Podané Ziadosti

> Prijaté Ziadosti

Ponuka

Aukcie
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12.1 Vysvetlovanie sutaznych podkladov

Zaujemca pocas lehoty na vysvetlovanie mbze verejnému obstaravatelovi odoslat otazku, ak je
potrebné vysvetlit podmienky uvedené v oznameni Vyzve na predkladanie pontk a/alebo sutaznych
podkladoch a inej dokumentacii. Systém odosle verejnému obstaravatelovi (konzultantovi) notifikacny
e-mail o tom, Ze v zadkazke niekto polozil otdzku.

PoloZené otazky od zaujemcov v rdmci vysvetlovania ndjdete v menu Vysvetlovanie:

SCHRANKA SPRAV Vysvetlovanie < spAT
md) OCET
PRIHLASENIE NA ODBER . ) )
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
1520
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie Planovana Predbeina Aktivna Ukonéena Zrudena
DRUHA TESTOVACIA A
VSeobecné dokumenty Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zelate doplnif verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a odoslat

- R ho na spracovanie. Ak ste skiseny pouZivatel, mé&Zete si vybrat z celkového zoznamu formularov.
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
systémy Zodpovedat Na zverejnenie Zverejnené

PouZivatelia organizacie

KANCELARSKE POTREBY Lehota na vysvetlenie  30.00.2019 12:00

Dokumenty zakazky Otazka & Datum & Precitané £ Datum

L1

Oznamenia a formulire podania odpovede

PouZivatelia zakazky

Dobry defi, posielam moju prvi otdzku.. S pozdravom 26.09.2019 07:40:59

Casti zakazky Zaujemca
Struktira ponuk; . . .

g -/ 1 zaznam Zaznamov na stranke 20 v
Harmonogram
Predpokladana hodnota
zakazky
Komunikacia PDE

> Vysvetlovanie I

> Podané Ziadosti

> Prijaté Ziadosti

Ponuka

Aukcie

Zalozky:

e Zodpovedat — zobrazuju sa otdzky, na ktoré este nebola zverejnena odpoved.
e Na zverejnenie — zobrazuju sa otdzky pripravené na zverejnenie v profile zadkazky.
e Zverejnené — zobrazuju sa otdzky, na ktoré uzZ boli odpovede zverejnené v profile zakazky.

Funkcie:

o PDF —zobrazia sa otazky zverejnené v profile zakazky ako tlacova zostava vo formate PDF.
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Detail otazky sa zobrazi po kliknuti na nazov otazky (linku). Tu je mozné vytvorit odpoved na polozenu

otdzku. Text otdzky je preneseny do pola Odpoved.

Verejny obstaravatel je zodpovedny za anonymizaciu odpovede. Text otazky musi byt uvedeny aj v poli

Odpoved, pretoze sa zverejiiuje len to, €o je napisané v tomto poli.

SCHRANKA SPRAV Ootazka
M) OCET
PRIHLASENIE NA ODBER a o P
Mazow zakazky: Kancelarske potreby
1520
MNazov obstardvarela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie Plénovans Predbeing FI_:Ezlvna Ukondena
\!./
DRUHA TESTOVACIA A
Vieobecna dokumenty Zakazka je v stave Aktivna. Ak si feldte doplnif vereiné cbstardvanie, je potrebné vyplnit formuldr s odoslat

Zakazky organizacie

Dynamicke nakupne

. Zvergjnansg Poradowe Eisla
systemy

PouZivatelia organizacie

KANCELARSKE POTREBY

[#=)
L
il
i
M
il
Il
[

Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulire

. . Dobry deifi,
Pouzivatelia zakazky
Casti zakazky
Struktira ponuky posiglam meoju prvd otdzku...
Harmonogram

Predpokladana hodnota S pozdravom
zakazky

L Zaujemnca
Komunikacia
= Wysvetlovanie
> Podané Ziodosti
> Prijaté Fiadosti

Ponuka

hUkEiE

H | B J | E-E-E

I
I
m
Y

ZOMA ZAUJEMCU/UCHADZACA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY

Otazka 1:

ZOZNAM ZAKAZIEK posielam maoju prvd otdzku...

Odpoved’ 1:
el posielame Vim odpoved na otdzku & 1...
ZAKATKY KOMISIE

Datum podania

| " Na zverejnenie I 26.09.2019 07:40:59

ho na spracovanie. Ak ste skiseny pouZivatel, moZete sivybrat z celkovéno zoznamu formuldrov.

Stav

Prijata

s ]

Déum odpovede
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Obsah formulara:

e Stav - stav spracovania otazky:
o Prijatd — verejny obstaravatel/obstaravatel si otazku precital,
o Rozpracovand - verejny obstaravatel/obstaravatel ulozil koncept odpovede na otazku,
o Vybavend - odpoved na otazku bola zverejnend v profile zakazky.

e Otazka - vtomto poli sa zobrazuje text otazky, ktoru poloZil zdujemca/uchadzac.

e Odpoved — do tohto pola sa vpise odpoved na otazku. Odpoved musi vidy obsahovat aj text
poloZenej otazky, nie viak ndzov (obchodné meno) zaujemcu/uchadzaca, ktory otazku poloZil
prip. iné skuto€nosti, ktoré by ho umoznili identifikovat. Obsah pola sa zverejni v profile
zakazky a zobrazi sa zaujemcom/uchadzacom.

e Nazverejnenie — zaskrtavacie policko - priznak, Ze otdzka je zodpovedana a je mozné odpoved’
zverejnit. Otazka sa zobrazi na zalozke Na zverejnenie.

Odpoved je mozné Uloiit:

e Bez priznaku na zverejnenie — ak odpoved este nie je kompletn3,
e S priznakom na zverejnenie — vtedy sa otazka presunie na zalozku Na zverejnenie.

Po zaskrtnuti politka Na zverejnenie a stladenim tladidla UloZit sa odpoved prenesie do zédlozky Na
zverejnenie.

SCHRANKA SPRAV Vysvetlovanie € SPAT
m0O) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER . ; 3
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
1sz0
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizicie Planovana Predbeina Aktivna Ukonéena ZruZena
DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zelate doplnit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a odoslat

. . ho na spracovanie. Ak ste skiseny pouZivatel, méZete si vybrat z celkového zoznamu formularov.
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
systemy Zodpovedat Na zverejnenie Zverejnené
PouZivatelia organizacie

KAMCELARSKE POTREBY Lehota na vysvetlenie  30.09.2019 12:00

Dokumenty zdkazky Otazka = Datum

Oznamenia a formulére podania odpovede

o
L1

Prefitané & Datum

PouZivatelia zakazky

"3
=]

ozdravom 26.09.2019 07:40:59 26.09.2019 26.09.2019 08:06:36
07:45:03

fi, posielam moju prad otdzku. .

Casti zakazky
Struktiira ponuk . . .

F ¥ 1 zaznam Zaznamov na stranke 20 v
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikécia [& PDF | |
> Vysvetlovanie

Ponuka

Aukcie

str. 35




V zélozke Na zverejnenie sa nachadzaju odpovede, ktoré su pripravené na odoslanie a zverejnenie
v profile. Stlaéenim tladidla Zverejnit odpovede a potvrdenim tladidla Pokraéovat sa vykonaju

nasledovné ukony:

1. odpovede sa presunu do zalozky Zverejnené,
2. zverejnia sa odpovede v profile zakazky vo formate PDF,

3. systém odosle notifikacie vSetkym znamym zdujemcom/uchadzaéom, ktori maju vazbu na
zdkazku (napr. uZ raz predlozZili otazku, Ziadost o ndpravu na danu zakazku alebo maju

pripravovanu ponuku k danej zakazke) alebo aktivované notifikacie na zakazke.

Zalozka Zverejnené - na tejto zalozke sa zobrazuju otazky, na ktoré uz konzultant zverejnil odpovede.

Zverejneny dokument vo formate PDF je mozné zobrazit stlacenim tlacidla PDF.

SCHRANKA SPRAV Vysvetlovanie € sPAT
mO) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER i ; i
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
1sz0
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie Planovana Predbeina Aktivna Ukonéend ZruZena
DRUHA TESTOVACIA A
Vieobecné dokumenty Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zelate doplnit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a odoslat
= Ao ho na spracovanie. Ak ste skidseny pouZivatel, méZete si vybrat z celkového zoznamu formularov.
Zakazky organizacie
Dynamické nakupné
systémy Zodpovedat Na zverejnenie Zverejnené
PouZivatelia organizacie
T S R Lehota na vysvetlenie  30.09.2019 12:00
Dokumenty zékazky Poradové & Otazka < Datum & Prefitané &  Zverejnené &
Oznamenia a formulare cislo podania
LT ey Dobry defi, posielam moju pred otdzku._. 5 26.09.2019 07:40:59 26.09.2019 26.09.2019

Casti zakazky pozdravom Zaujemca 07-49:03
Struktiira ponuk . . .

+ 4 1 zaznam Zaznamov na stranke 20 v
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia

> Vysvetlovanie

> Podané Ziadosti

> Prijaté Ziadesti
Ponuka

Aukcie

08:17:06
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Zobrazenie zverejneného dokumentu v profile zakazky na zélozke Dokumenty zakazky:

VYHLADAVANIE PROFILOV Zakazka < sPAT
VYHLADAVANIE ZAKAZIEK

VYHLADAVANIE ) i . )
DOKUMENTOV Nazov zakazky: Kancelarske potreby

Obstaravatel: DRUHA TESTOVACIA

Detail zakazky Dokumenty zékazky Oznamenia k zakazke Informacie k zakazke

Textové vyhladavanie

Zadajte hladany text...

Nazov dokumentu Datum zverejnenia dokumentu
v
HLADAT
Druh dokumentu & Nazov dokumentu & Zverejnenie « Uprava

:> | Inj dokument k zékazke Odpovede na otazky VO 406230.pdf 26.09.2019 26.09.2019

1 zaznamov

Zverejneny dokument vo formate PDF:

EVO

Vysvetlovanie
Nazov zakazky:Kancelarske potreby
Obstaravatel: DRUHA TESTOVACIA
Poradové éislo: 1 Datum podania: 26.09.2019 07:40:59 Zverejnené: 26.09.2019 08:17:06

Otazka 1:
posielam moju prva otazku...
Odpoved 1:

posielame Vam odpoved na otazku ¢ 1.
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12.2  Prijaté Ziadosti

Polozka menu Prijaté Ziadosti umoZnuje zobrazenie a spracovanie Ziadosti, ktoré
zdujemcovia/uchadzaci odoslali verejnému obstaravatelovi. Pri zakazkach s nizkou hodnotou moéze
zaujemca/uchadzac podat verejnému obstardvatelovi len Ziadost typu:

- VSeobecnda Ziadost.

SCHRANKA SPRAV Prijaté Ziadosti < spAT
MO) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER R B ;
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
1sz0
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie Planovana Predbeina Aktivna Ukonéena ZruZena
DRUHA TESTOVACIA A
VEeobecné dokumenty Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zeldte doplnif verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a odoslat

- L ho na spracovanie. Ak ste skiseny pouZivatel, m&Zete si vybrat z celkového zoznamu formularow.
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné

S Typ pedania Stav
PouZivatelia organizacie Vetky typy podani ¥ VEetky stavy v
KANCELARSKE POTREBY m VYEISTI FORMULAR
Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulare
Nazov & Hospodarsky subjekt & Datum podania % Datum odpovede & Stav =

PouZivatelia zakazky
Casti zakazky Hospodarsky subjekt 4 02.10.2019 09:46:07 Odoslana

Struktiara ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia

> Vysvetlovanie

> Podané Ziadosti

> Prijaté Ziadosti j

Ponuka

Aukcie
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Kliknutim na nazov (linku) prislusnej Ziadosti zobrazime formular dorucenej Ziadosti.

Dynamické nakupné
systémy | Ziadost Prilohy Ziadosti Prilohy odpovede Terminy I
PouZivatelia organizacie
I€o Heospodarsky subjeks
KANCELARSKE POTREBY i
11112222 Hospodarsky subjeks 4
Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulare
- S Ui Cisl Sraw
Pouzivatelia zakazky == e =
Easti zakazky Meresina Prijats
Struktiira ponuky e Mesto air
Harmonogram .
12345 Wymmyslena 5B
Predpokladand hodnota
B
Keomunikacia
" o | B [T | :i= = E E = = L=
= Wysvetlovanie
> Podané FHadesti vieobecnd Ziadost
> Prijoté Ziodosti
Ponuka
Aukcie
ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACK
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY
ZOZMAM ZAKAZIEK
ZONA KOMISIE
ZAKATKY KOMISIE
nie
"B I E-E-E=x=3= & &
...odpoved na vieobecni Ziadost....
Datum podania Datum odpovede Zvergjnens

02.10.2019 0%-46:07

Polozky na zalozke Ziadost:

eV hornej Casti zalozky je Identifikacia hospodarskeho subjektu podavajlceho Ziadost,
e Text Ziadosti — pole s textom, ktory uviedol zaujemca/uchadzag,
e Vyjadrenie — pole, do ktorého vpiSe vyjadrenie verejny obstardvatel.

str. 39




DalSie zalozky:
e Prilohy Ziadosti — prilohy, ktoré k svojej Ziadosti priloZil zdujemca/uchadzac,

e Prilohy odpovede -— prilohy, ktoré chce k svojej odpovedi priloZit verejny
obstardvatel/obstaravatel,

- Prilohy - po odoslani uvedené prilohy vidi len zaujemca/uchadza¢, ktory Ziadost
podal,

- Prilohy na zverejnenie v profile zakazky — prilohy, ktoré budu po schvaleni Ziadosti
(t.j. ked verejny obstaravatel vyhovie Ziadosti) zverejnené v profile zdkazky (pozri
obrazok nizsie). UPOZORNENIE: Ak nebude pripojena Ziadna priloha, v profile sa
zverejni prazdny dokument.

e Terminy — na tejto zdlozke su zaznamendvané lehoty pre verejného
obstaravatela/obstaravatela aj zaujemcu/uchadzaca podla postupu spracovania danej
Ziadosti.

Funkcie:

e Ulozit odpoved - umoziiuje uloZit rozpracovani odpoved, neskér sa k nej vratit a dokonéit

proces.
e Schvalit - verejny obstardvatel po preskimani Ziadosti tymto potvrdzuje, Ze danej Ziadosti
vyhovuje.
e Zamietnut - ak bola Ziadost posidend ako neopravnend, tymto verejny obstaravatel Ziadost
zamietne.
SCHRANKA SPRAV Prilohy odpovede < sPAT
M) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
1520
Mazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie Planovana Predbeina Aktivna Ukonéend Zrudena
DRUHA TESTOVACIA A
Vieobecné dokumenty Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zelate doplnit verejné obstardvanie, je potrebné vyplnit formular a odoslat

. R ho na spracovanie. Ak ste sklseny pouZivatel, mdZete si vybrat z celkového zoznamu formuldrov.
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
systémy Ziadost Prilohy Ziadosti Prilohy odpovede Terminy
PouZivatelia organizacie

. Prilohy
KANCELARSKE POTREBY

Dokumenty zikazky ID Nazov prilohy Velkost [bajty] Typ Popis .3
Oznamenia a formulare Neboli najdené Ziadne zaznamy

PouZivatelia zakazky

Casti zdkazky

Struktira ponuky

Harmonogram @hy na zverejnenie do profilu zéka@

z;if:g;;ladané hodnota ID Nazov prilohy Velkost [bajty] Typ Popis .3
Komunikacia Neboli najdené Ziadne zaznamy
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12.3 Podané Ziadosti

Menu Podané Ziadosti sa nachadza v Casti Komunikdcia a umoZiuje verejnému obstaravatelovi
pristupovat k vSetkym typom Ziadosti a oznamov, ktoré verejny obstaravatel odoslal
zdujemcom/uchadzacom. Detail odoslanej Ziadosti je moziné zobrazit kliknutim na nazov (linku)
Ziadosti v zozname.

V menu Podané Ziadosti sa nachadzaju nasledovné typy Ziadosti:

- Pripravnd trhova konzultdcia,

- Vyzva na predkladanie ponuky,

- Vysvetlenie ponuky,

- Vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky,
- Oznam bez moZnosti odpovede,

- Sprava s moznostou odpovede,

- Rozhodnutie o ponuke,

- iné.
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13 Ponuka

V menu Ponuka je mozné zobrazenie jednotlivych ponuk, ktoré uchdadzaci predlozili do lehoty na
predkladanie ponuk. Pred lehotou na otvaranie ponuk je viditelny len zoznam ponuk, bez identifikacie
hospodarskeho subjektu a moznosti vidiet detail ponuky a jej prilohy.

Ukazka obrazovky pred lehotou na otvaranie ponuk:

SCHRANKA SPRAV Ponuka € SPAT
mO) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER i ) X
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
1szU
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie Planovana Predbeina Aktivna Ukonéena Zrusena
DRUHA TESTOVACIA A
Vieobecné dokumenty Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zelate doplnit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a odoslat

. Ao ho na spracovanie. Ak ste skiseny pouZivatel, moZete si vybraf z celkového zoznamu formularov.
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné

Y Datum podania £ Datum odpovede £ Stav = Ponuka &
PouZivatelia organizacie
04.10.2018 07:50:31 Odoslana 5/5
KANCELARSKE POTREBY
1 zdznam Zaznamov na stranke 20 v

Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulare
PouZivatelia zakazky
Casti zikazky
Struktdra ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia

> Vysvetlovanie
> Podoné Ziadosti
> Prijaté Ziadosti

Ponuka I

Aukcie

Polozky v menu Ponuka:

e Datum podania - datum podania ponuky uchadzacom
e Stav —stav spracovania ponuky:

o  Odosland - ponuka odoslanad uchadzacom
e Ponuka — pocet odoslanych priloh ponuky uchadzacom
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13.1 Otvaranie ponuk

Otvéranie ponuk sa vykonava len v Zéne komisie. Ponuky moze otvorit len pouzivatel v role Clen
komisie (vid kapitola 8 PouZivatelia zakazky).

SCHRANKA SPRAV
md) OEET
PRIHLASENIE NA ODBER

15Z0

ZONA OBSTARAVATELA

MOJE ORGANIZACIE

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY

ZOZNAM ZAKAZIEK

ZONA KOMISIE
ZAKAZKY KOMISIE
ZAKAZKA

Ponuka

Ponuka < spit
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
Planovana Predbeina Aktivna Ukonéena Zrusena
A

Zakazka je v stave Aktivna. Podla uplynutych terminov je potrebné vyhodnotitf jednotlivé podania na zakazke.

Datum podania % Datum odpovede 2 Stav 2 Ponuka £
04.10.2019 07:50:31 Odoslana 5/5
1zaznam Zaznamov na stranke 20

AZ po uplynuti lehoty na otvdranie ponuk sa ¢lenom komisie zobrazi tlacidlo Otvaranie ponuk. Po jeho

stlaceni su detaily ponuky pristupné ¢lenom komisie a spravcovi danej organizacie. Systém EVO ponuky
po lehote na otvéranie ponuk neotvara automaticky, ale tento Gkon je manualny a musi ho vykonat
pouzivatel v role Clen komisie.

SCHRANKA SPRAV
Ma) OEET
PRIHLASENIE NA ODBER

15Z0

ZONA OBSTARAVATELA

MOJE ORGANIZACIE

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY

ZOZNAM ZAKAZIEK

ZONA KOMISIE
ZAKAZKY KOMISIE
ZAKAZKA

Ponuka

Ponuka < SPAT
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
Planovana Predbeina Aktivna Ukonéena Zrusena
A

Zakazka je v stave Aktivna. Podla uplynutych terminov je potrebné vyhodnotit jednotlivé podania na zakazke.

Datum podania & Datum odpovede & Stav & Ponuka <
04.10.2019 07:50:31 Odoslana 5/5
1 zédznam Zaznamov na stranke 20 v

C J
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Ponuku vyhodnocuje a tkony s tym spojené vykondava pouzivatel/pouzivatelia s pravami ¢lena komisie.
BlizSie inStrukcie su uvedené v prirucke pre Komisiu.

Po kliknuti na tlacidlo Otvdranie ponuk sa zobrazi ndzov hospodarskeho subjektu, ktory ponuku
predlozil a stav ponuky sa zmeni na Posudzovand.

Ukazka obrazovky po stladeni tlacidla Otvaranie ponuk (po tomto Ukone sa uz tlacidlo Otvaranie ponuk
nezobrazuje):

SCHRANKA SPRAV Ponuka < SPAT
mO) UEET

PRIHLASENIE NA ODBER
« Pofet spracovanych Ziadosti 1

1sz0
LS LRI Nazov zakazky: Kancelarske potreby
MOJE ORGANIZACIE

Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY Planovana Predbeina Aktivna Ukonéena Zrusena
ZOZNAM ZAKAZIEK

A

ZONA KOMISIE Zakarka je v stave Akfivna. Podla uplynutych terminov je potrebné vyhodnotit jednotlivé podania na zakazke.

ZAKAZKY KOMISIE

ZAKAZKA Hospodarsky subjekt & Datum podania & Datum odpovede £ Stav & Ponuka %
Ponuka
Hospodarsky subjekt 4 04.10.2019 07:50:31 Posudzovana | 5/5
1 zaznam Zaznamov na stranke 20 »

<] ZAPISNICA VYTVORIT OZNAMENIE O VYHODNOTENI

POZNAMKA:

Zapisnicu zotvarania ponuk je moiné poslat vSetkym uchadzacom cez
KOMUNIKACNY MODUL (tlagidlo Vytvorit spravu/oznam), ktory sa nachadza v menu
Podané Ziadosti — vid kapitola
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Detail ponuky sa zobrazi po kliknuti na nazov (linku) hospodarskeho subjektu, ktory ponuku predlozil.

SCHAANKA SPRAV Ponuka £ sPAT
radl) GCET
FRIHLASEMIE MA DDBER

Masow chkacky: Kancelirake patraby
[Exai]

MAzow obslaravatels: DRUHA TESTOVACIA
ZOMNA DBSTARAVATELA
MAOJE DRGANIZACIE SLav panuky: Pasudzevand
ZONA ZAUJEMCU/UCHADZALA Planasand Pradbebng Aktivna Ukancend Zruiend
M0)E HOSPODARSKE SUBJEKTY @

i

ZOTHAM TARAZIEK

Zikarka jo v atave Aktivea. Podls uplyrulich Lerminoy je pelrebnd whadnatil jadnatlive podania na cikacke.
TONA HOMISIE
ZAHATEY KOMISIE Ponuka Struktiirované kritéria Vysvetlovanie a oznamy
ZAHATHA

Poraika [aa] Haspodarsky subjekt
11112222 Hospodarsky subjekt 4

Prilohy ponuky

1] Mazov prilohy Velkost [bajty] Typ =
17288 podkiacy! doce 10424 docx X
17289 podkiacy2. doce 10425 docx =
17250 podidacy3.us 10ENT s =
17291 podkiactyd. pof 43537 pdf £ 3
17292 podkiadys.doce 13261 docow £ 3
& VEETRY SUBORY
Sprievedny list
13 MNazov prilahy Velkost [bajty] Typ x
17322 SpricvndrTy list Hospodarsiky subjeks 4 pdf 135676 poif X
& vEETIY SUBORY

Poendrmka
o (B T (=2 E=E=EE & B
test

Diénurm podania Détum odpovede
04102019 07:5031
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Funkcie:

e Vytvorit Ziadost o vysvetlenie - umoZfiuje vytvorit a odoslat Ziadost o vysvetlenie ponuky

uchadzacovi.

e Pokradovat na rozhodnutie — umozZiiuje vytvorit rozhodnutie o ponuke uchéddzacéa (schvalit

alebo vylucit ponuku uchadzaca).

13.2  Vysvetlovanie ponuk

Ak je to potrebné, je moZné vytvorit Ziadost o vysvetlenie ponuky stlaenim tladidla Vytvorit Ziadost o
vysvetlenie. Objavi sa okno, v ktorom je potrebné zvolit, o aku Ziadost ide.

Vyberte typ podania

Vysvetlenie mimoriadne nizke] ponuky

Wysvetlenie ponuky

Vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky

ZAVRIET

Po vybere typu Ziadosti sa zobrazi formuldr Ziadosti o vysvetlenie, kde sa zobrazuje identifikacia
uchadzada, ktorému bude Ziadost odoslana a pole na vpisanie textu Ziadosti. TieZ sa zobrazuje stav

Ziadosti.
Ziadost o vysvetlenie moze mat tieto stavy:

e  Pripravovand - Ziadost sa vytvara,

e Odosland - ziadost bola odosland uchadzacovi, bola mu zaslana mailova notifikacia,

e  Prijatd - uchadzac si zobrazil Ziadost o vysvetlenie,
e Rozpracovand - uchadzac pripravuje odpoved na Ziadost,
e Vybavend - uchadzac zaslal odpoved na danu Ziadost.
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SCHRANKA SPRAV
mO) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER

1szU

ZONA OBSTARAVATELA

MOJE ORGANIZACIE

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY

ZOZNAM ZAKAZIEK

ZONA KOMISIE
ZAKAZKY KOMISIE
ZAKAZKA

Ponuka

Zobrazuje sa:

Vysvetlenie ponuky < spAf

Nazov zakazky: Kancelarske potreby
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA

Planovana Predbeina Aktivna Ukongena ZruZena

Zakazka je v stave Aktivna. Podla uplynutych terminov je potrebné vyhodnotit jednotlivé podania na zakazke.

Ziadost Prilohy Ziadosti Prilohy odpovede Terminy

[a0] Hospodarsky subjekt Stav

11112222 Hospodarsky subjekt 4 Pripravovana

Text Ziadosti

==}

I E~-=E~-EE=EE=E & &
Zadajte popis ...
Datum podania Termin na vybavenie Datum odpovede
07.10.201913:37:57 09.10.2019

e Ddtum podania - datum podania Ziadosti.

e Termin na vybavenie — dokedy ma uchadza¢ odpovedat na Ziadost o vysvetlenie. Termin

stanovuje verejny obstaravatel. Systém ponukne minimadlnu lehotu 2 pracovné dni. Ak ju
chcete predfZit, prepiste datum v poli¢ku Termin na vybavenie — pred odoslanim Ziadosti.
e Ddtum odpovede — zobrazi sa datum, kedy odpovedal uchadzac na Ziadost.

Funkcie :

e tlacidlo Ulezit - umoZriuje uloZit rozpracovanu Ziadost, neskor sa k nej vratit a dokonéit

proces.

e tladidlo Odoslat - po potvrdeni odosle Ziadost o vysvetlenie uchadzadovi. Stav Ziadosti sa
zmeni na Odosland. Odosle sa mailova notifikdcia uchadzacovi o tom, Ze ho verejny
obstaravatel poZiadal o vysvetlenie ponuky.

e tla¢idlo Vymazat - po potvrdeni ddjde k vymazaniu neodoslanej/rozpracovanej Ziadosti.
Odosland Ziadost nie je moZzné vymazat.
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SCHRANKA SPRAV
M) OEET

PRIHLASENIE NA ODBI

1520

ZONA OBSTARAVATELA
MOJE ORGANIZACIE

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY

ZOZNAM ZAKAZIEK

ZONA KOMISIE
ZAKAZKY KOMISIE
ZAKAZKA

Ponuka

SCHRANKA SPRAV
M) OEET
PRIHLASENIE NA ODBER

1520

ZONA OBSTARAVATELA

MOJE ORGANIZACIE

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY

ZOZNAM ZAKAZIEK

ZONA KOMISIE
ZAKAZKY KOMISIE
ZAKAZKA

Ponuka

7

i
=i

Prilohy Ziadosti <P

Nazov zakazky: Kancelarske potreby
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA

Planovana Predbeina Aktivna Ukongena Zruiena

A

Zakazka je v stave Aktivna. Podla uplynutych terminowv je potrebné vyhodnotit jednotlivé podania na zakazke.

Ziadost Prilohy Ziadosti Prilohy odpovede Terminy

Prilohy
1D Nazov prilohy Velkost [bajty] Typ Popis X
17327 text_ziadosti_o_vysvetlenie_ponuky.pdf 83446 paf S &

(=]

Vysvetlenie ponuky < spat

= VaZa fiadost bola dspeine odoslana

Nazov zékazly: Kancelérske potreby
Nézov obstardvatela: DRUHA TESTOVACIA
Planovana Predbeiné Aktivna Ukonéena ZruZend
A

Zakazka je v stave Aktivna. Pedla uplynutych terminov je potrebné vyhodnotit jednotlivé podania na zakazke.

Ziadost Prilohy Ziadosti Prilohy odpovede Terminy
iIéo Hospodarsky subjelt Stav
11112222 Hospodarsky subjekr 4 Odoslana

Text Ziadosti

- B i

(L1}
M
L]
1]
X
8 |}

Zadajte popis ...

Datum podania Termin na vybavenie Déatum odpovede

07.10.2019 14:09:49 09.10.2019

ZéaloZzka Prilohy Ziadosti — na tejto zalozke je moZné k Ziadosti o vysvetlenie ponuky priloZit prilohy
stlaéenim tlaidla Pridat prilohu.

Po vyplneni textu Ziadosti, priloZeni prilohy Ziadosti (ak je potrebné), vyplneni terminu na vybavenie
a stladeni tlacidla Odoslat sa stav Ziadosti o vysvetlenie zmeni na Odosland.
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Ked uchadza¢ odpovie na Ziadost o vysvetlenie, na zélozke Ziadost pribudne pole Vyjadrenie, v ktorom

je zobrazena odpoved uchadzaca. Prilohy, ktoré uchadzac prilozil k odpovedi su na zalozke Prilohy

odpovede.

SCHRAMNKA SPRAV
May DCET
PRIHLASEMIE NA ODBER

1520

ZOMA OBSTARAVATELR
MOJE ORGANIZACIE

ZOMA ZAUJEMCUSUCHADZACA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY

ZOZMAM ZAKATIEK

ZOMA KOMISIE

ZAKAZKY KOMISIE

ZAKATKA
Ponuka

Vysvetlenie ponuky € SPAT
Mazow zakazky: Kancelarske potraby
Mazow obstardvatela: DRUHA TESTOVACIA
Planovana Predoeing Aktivna Ukonfena Zruzend
®
A

Zakazka je v stave Aktivna. Podlz uplynutych terminow je potrebné wyhodnotif jednotivé podania na zakazks.

Prilehy Ziadesti Prilehy odpovede Terminy

lelo] Hospodarsky subjekt

11112322 Hospodarsky subjekc 4 Vybavena

Text Ziadosti

4 #|B 7 E-E-E = = E -
Zadajte popis ...
“ | B I = = E E E E L

o prilohe posielame cdpoved na Ziadest o vysvetlanie ponuky...

S pozdravom
Uchadzal

Datum podania Termin na wybavenia Datum cdpovede
07.10.2019 14:08:45 09102019 07102019 14:19:18
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14 Zoznam zdujemcov/uchadzacov

Po otvarani ponuk (po stlaceni a potvrdeni tladidla Otvaranie ponuk) sa spristupni verejnému
obstaravatelovi, ¢lenom komisie a kontrolnému organu nova polozka menu Zaujemcovia/Uchadzadéi,
ktora zobrazuje zoznam vsetkych zdujemcov/uchadzadov, ¢o maju tzv. vazbu na danu zakazku
(t.]. predlozili otazku, vSeobecnu Ziadost, Ziadost o napravu, ponuku alebo maji len aktivované
notifikacie na danej zakazke).

Ukazka obrazovky po otvarani ponuk a kliknuti na menu Zaujemcovia/Uchadzaéi:

SCHRANKA SPRAV Zoznam zdujemcov / uchadzacov na zakazke < spat
M) UEET
PRIHLASENIE NA ODBER ; . .
Nazov zakazky: Kancel3rske potreby
1520
Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizicie Planovana Predbeina Aktivna Ukoncena Zruzena
DRUHA TESTOVACIA A
Viecbecné dokumenty Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zelate doplnit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a odoslat

. L ho na spracovanie. Ak ste skiseny pouZivatel, moZete sivybrat z celkového zoznamu formularov.
Zakazky organizacie

Dynamické niakupné
systémy

Meno % E-mail # Hospodarsky % Rola % Notifikicia % Datum %
PouZivatelia organizicie subjekt vytverenia
vazby
KANCELARSKE POTREBY
Ing. Stanislav stanislav.kovac@gmail.com  Hospodarsky subjekt 4 Uchadzal A 26.09.2019 07:41:00
Dokumenty zikazky Kovac
Oznamenia a formulare Milan Spigiak milan.spisisk@uvo.gov.sk Ziujemcs A 22.12.202011:06:13

PouZivatelia zakazky

2 zdznamy Zaznamov na stranke 20w
E> ZéujemcovialUchédzaEij

Casti zakazky

Struktira ponuky

Harmonogram | I
Predpokladana hodnota

zakazky

Komunikacia

> Vysvetlovanie

> Podané Ziadosti
> Prijaté Ziadosti
Ponuka

Aukcie
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15 Vyhodnotenie ponuk — vytvorenie rozhodnutia

Po faze vysvetlenia ponuk a ziskania potrebnych informacii (ak je potrebné) je moiné pristupit
k vyhodnoteniu ponuk. Po vyhodnoteni ponik je potrebné informovat uchadzacov o vysledku
vyhodnotenia ponuk cez tladidlo Pokraéovat na rozhodnutie na detaile ponuky (pozri obrdzok na str.
45). Po kliknuti na tlacidlo Pokracovat na rozhodnutie sa otvori zalozka Vysvetlovanie a oznamy, kde
treba kliknut na tlacidlo Vytvorit rozhodnutie o ponuke:

SCHRANKA SPRAV Ponuka - Vysvetlovanie < spAT
mO) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER i ; .

Nazov zakazky: Kancelarske potreby
15z0

Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
MOJE ORGANIZACIE Stav ponuky: Posudzovana
ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA Planovana Predbeina Aktivna Ukonéena Zrugena
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY

. A

ZOZNAM ZAKAZIEK

Zakarka je v stave Aktivna. Podla uplynutych terminov je potrebné vyhodnotit jednotlivé podania na zakazke.
ZONA KOMISIE
ZAKAZKY KOMISIE Ponuka Struktirované kritéria | Vysvetlovanie a oznamy I
ZAKAZKA

Ponuka . - . . . P
Nazov & Hospodarsky subjekt & Datum podania &  Datum odpovede & Stav &
Vysvetlenie ponuky Hospodarsky subjekt 4 07.10.2019 14:09:49 07.10.2019 141918 Vybavena
1 zaznam Zaznamov na stranke 20 v

= 1) <=
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Po kliknuti na tladidlo Vytvorit rozhodnutie o ponuke sa zobrazi detail rozhodnutia:

SCHRANKA SPRAV Rozhodnutie o ponuke < spAT
mo) UEET
PRIHLASENIE NA ODBER . . .

Mazov zakazky: Kancelarske potreby
1szi

Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
MOJE DRGANIZACIE Stav rozhodnutia: Pripravovana
ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA Planovana Predbeina (A{Et\i&vna Ukongena Zruiena
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY \!/

A

ZOZNAM ZAKAZIEK
Z3kazka je v stave Aktivna. Podla uplynutych terminov je potrebné vyhodnotit jednotlivé podania na zdkazke.

ZONA KOMISIE .

; ICO Hospodarsky subjekt Stav
ZAKAZKY KOMISIE
o 11112222 Hospodarsky subjekt 4 Pripravovand
ZAKAZKA
4 B I =-FE-EEFE| &I W
Zadajte text rozhodnutia alebo ho vlioZte do prilohy ...
Prilohy
1D Nézov prilohy Velkost [bajty] Typ £
17342 rozhodnutie o ponuke.pdf 83446 pdf !, m
Détum podania
09.10.2019 09:52:25
| I @ vwmazat
Funkcie :

e Pridat prilohu — vloZenie prilohy k rozhodnutiu.

e Ulozit navrh — uloZenie textu rozhodnutia.

e Schvalit — schvélenie ponuky - je potrebné potvrdit stlaenim tla¢idla Pokraéovat.

e Vyliéit — vylucenie ponuky - je potrebné potvrdit stlaéenim tladidla Pokraéovat.

e Vymazat — vymazanie pripravovaného rozhodnutia — je potrebné potvrdit stlacenim tlacidla
Vymazat v dial6govom okne.
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DOLEZITE UPOZORNENIE:

Funkcia Schvalit:
+ SCHVALIT

Takto oznadend ponuka uchadzaca znamend, 7e jeho ponuka spifia vietky podmienky verejného
obstaravatela. Uchadza¢, ktorého ponuka je v stave ,Schvalena“ sa moze zucastnit elektronickej aukcie
(ak sa uskutocni).

Pred schvalenim ponuky je potrebné vyplnit pole Rozhodnutie k ponuke, pripadne pridat prilohu!

Funkcia Vyluéit:
%X vyLOCIT
Tuto funkciu pouzijete len vtedy, ak ponuka uchadzaca nespliia podmienky verejného obstaravatela.

Uchadzaé, ktorého ponuka je v stave ,Vyluéena” sa nembze zucastnit elektronickej aukcie (ak sa
uskutocni).

Pred vylicenim ponuky je potrebné vyplnit pole Rozhodnutie k ponuke, pripadne pridat prilohu!

7 ve

Po stladeni tladidla Schvalit alebo Vylaéit sa zmeni stav ponuky na Schvdlend alebo Vyliéend. Tento
stav sa zobrazi v menu Ponuka.

SCHRANKA SPRAV Ponuka € SPAT
M) UEET
PRIHLASENIE NA ODBER R ) B

Nazov zakazky: Kancelarske potreby
1sz0

Nazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
MOJE ORGANIZACIE Planovana Predbeina Aktivna Ukonéena Zrusena
ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA A
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY Z3akazka je v stave Aktivna. Podla uplynutych terminov je potrebné vyhodnotit jednotlivé podania na zakazke.
ZOZNAM ZAKAZIEK

Hospodarsky subjekt £ Datum podania £ Datum odpovede % Stav & s
ZONA KOMISIE
ZAKAZKY KOMISIE Hospodarsky subjekt 4 04.10.2019 07:50:31 Schvélena
ZAKAZKA 1 zdznam Zaznamov na stranke 20 v
Ponuka

< ZAPISNICA VYTVORIT OZNAMENIE O VYHODNOTENI
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16 Elektronicka aukcia

V menu zakazky v Casti Aukcie sU zobrazené aukcie vytvorené k danej zakazke. Menu Aukcie sa
v zdkazke zobrazuje, len ak vo zverejnenom formulari na vyhldsenie zakazky bola zaciarknutd polozka

Elektronicka aukcia (t. j. verejny obstaravatel v oznameni uviedol, Ze v zdkazke uskutocni elektronicku

aukciu).

Pre zriadenie, realizaciu a vyhodnotenie elektronickej aukcie sa riadte inStrukciami uvedenymi v
prirucke Elektronickd aukcia zverejnenej na stranke https://www.uvo.gov.sk/viac-o-is-evo/prirucky-

5f7.html.

URAD PRE VEREJNE
OBSTARAVANIE

UVvo

Verejny obstaravatel/

Obstaravatel Zaujemca/Uchadzac

(A} O urade

Uvod > ViacolISEVO > Prirucky

PRIRUCKY

Prirucky
Prirucky nepresli jazykovou upravou.

i i
Ll

Verejny obstaravatel/Obstaravatel

| 'lU Elektronicka aukcia (verzia 1.0, 18. 10. 2018) I

Komisia (verzia 1.0, 18.10. 2018)

L
J" Verejny obstaravatel/obstaravatel (verzia 1.0, 18. 10. 2018)

i
L
'lU Vzorowy aukény poriadok (verzia 1.0, 12. 04, 2019)
Zaujemca/Uchadzaé

i | J‘ Elektronicka aukcia (verzia 1.0, 18. 10. 2018)

l‘J Zaujemca/uchddza (pdf, 6 MB) (verzia 1.2, 17. 09, 2019) Nové

Legislativa/Metodika/
Dohlad

& Privatna zéna Kontakty SK EN k

Informaény
servis

< SpAT

Prirucka k funkcionalitim webového sidla dradu (verzia 6.0, 18. 12. 2018) Ddlezité
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https://www.uvo.gov.sk/extdoc/2278/ManualEAukcia_Obstaravatel
https://www.uvo.gov.sk/viac-o-is-evo/prirucky-5f7.html
https://www.uvo.gov.sk/viac-o-is-evo/prirucky-5f7.html

17 Komunikacny modul

V Casti Komunikacia v menu Podané Ziadosti sa po lehote na predkladanie ponuk spristupni
tzv. komunikaény modul. Formular komunika¢ného modulu si zobrazite stlatenim tladidla Vytvorit

spravu/oznam.

SCHRANKA SPRAV
ma) UCET
PRIHLASENIE NA ODBER

1520

ZONA OBSTARAVATELA

Organizacie

DRUHA TESTOVACIA
Vieobecné dokumenty
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
systémy

PouZivatelia organizacie

KANCELARSKE POTREBY
Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulare
PouZivatelia zakazky
Casti zakazky
Struktira ponuky
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikacia

> Vysvetlovanie

C > Podané Ziadosti j

> Prijaté Ziadosti

Ponuka

Aukcie

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY

ZOZNAM ZAKAZIEK

Komunikaény modul
s uchadzaémi. Dany modul je mozné vyuZit na:

Podané Ziadosti

Nazov zakazky: Kancelarske potreby

Nazov obstaravatefa: DRUHA TESTOVACIA

Plancvana Predbeina Aktivna Ukonéena

A

< spiT

Zrusena

Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zelate doplnit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a odoslat
ho na spracovanie. Ak ste skiseny pouZivatel, méZete si vybrat z celkového zoznamu formularov.

Typ podania Stav
Wietky typy podani v Vaetky stavy
Nazov & Hospodarsky & Datum & Datum
subjekt podania odpovede
Rozhednutie o ponuke Hospodarsky subjekt 4 09.10.2019
10:53:27
Vysvetlenie ponuky Hospodarsky subjekt 4 07.10.2019 07.10.2019 141918
14:09:49
Oznamenie pre 07.10.2019
zaujerncoviuchadzatov - 3abldna 12:52:03
Vyzva na predkladanie ponuky Hospodarsky subjekt 4 04.10.2019
07:44:48
Vyzva na predkladanie ponuky - 04.10.2019
Sabléna 07:44:48
Komunikédia - Zabléna 03.10.2019
11:58:41
Ve oo v . . . o
rozSiruje moznosti elektronickej komunikacie

(13

Stav &

Platné
rozhodnutie
Vybavena
Odoslana
Odoslana

Odoslana

Pripravavana

e odoslanie individudlneho/hromadného OZNAMU uchadza¢om bez mozZnosti odpovede
o napr. na odoslanie zapisnice z otvdrania ponuk

verejného obstaravatela

e odoslanie individudlnej/hromadnej SPRAVY uchadza¢om s moznostou vzajomnej diskusie
o napr. na dohodnutie si terminu a miesta podpisu zmluvy
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Po stlaéeni tlacidla Vytvorit spravu/oznam sa zobrazi nasledovny formular:

SCHRANKA SPRAV Komunikécia € spAT
MOy OCET
PRIMLASENIE MA ODBER . i i
Nazov zakazky- Kancelarske potreby
ISZ0
1 «  MNazov obstardvatela: DRUHA TESTOVACIA
ZOMA OBSTARAVATELA '
Organizacie Vec (upravit podia potreby)
. Komunikacia
DRUHA TESTOVACIA
.
Vseobecné dokumenty Zoznam hospodarskych subjektov
Zakazky organizicie 2' Nazov hospodarskeho subjektu 1co
Dynamické nakupné
systémy Hospodarsky subjekt 4 11112222
PouZivatelia organizacie
1 zaznam Zéznamovw na stranke 20 w

KAMCELARSKE POTREBY
Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulare 3 B

: Text spra
PouZivatelia zakazky
- e d ELiEL. EE S = —
Casti zakazky “ B I i= = = E = E|L m
Struktira ponuky Sem zadajte text spravy/oznamu... pripadne pridajte prilohu....
Harmonogram

Predpokladana hodnota
zakazky

Komunikécia

> Vysvetlovanie

> Podané Ziadosti
> Prijaté Ziadosti
Ponuka

Aukcie

ZOMA ZAUJEMCU/UCHADZACA
X Prilohy
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY

ZDZNAM ZAKAZIEK 1D Nazov prilohy Velkost [bajty] Typ S

Mebali najdens fiadne zéznamy
ZONA KOMISIE

5 E j

Obsah formulara:

e Vec (upravit podla potreby) — tu je mozné zadat predmet OZNAMU alebo SPRAVY.

e Vybrat - v tomto poli je potrebné zaskrtnit hospodarske subjekty, ktorym bude odoslany
OZNAM alebo SPRAVA.
e Text spravy — pole na zadanie textu OZNAMU alebo SPRAVY.
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Funkcie :

e Pridat prilohu — vloZenie prilohy k OZNAMU alebo SPRAVY.
e Uloizit navrh — ulozenie textu OZNAMU alebo SPRAVY.

e Odoslat spravu s moznostou odpovede — odoile SPRAVU vybranym hospodarskym

subjektom. Na SPRAVU mézu hospodérske subjekty odpovedat.

e Odoslat oznam bez moZinosti odpovede — odoSle OZNAM vybranym hospodarskym

subjektom. Na OZNAM nie je mozné zo strany hospodarskych subjektov odpovedat.

Ve

Po odoslani mdzZete skontrolovat stav odoslania v menu Podané Ziadosti.

SCHRANKA SPRAV Podané Ziadosti < spat
ma) OEET
PRIHLASENIE NA ODBER . A i
Nazov zakazky: Kancelarske potreby
1520
MNazov obstaravatela: DRUHA TESTOVACIA
ZONA OBSTARAVATELA
Organizacie Planovana Predbeina Aktivna Ukonéena Zrugena
DRUHA TESTOVACIA A
Vieobecné dokumenty Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zelate doplnit verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a odoslat
. A e ho na spracovanie. Ak ste skiseny pouZivatel, mbZete si vybrat z celkového zoznamu formularov.
Zakazky organizacie
Dyna’mlcke nakupné Typ podania Stay
systémy
PouZivatelia organizicie VEetky typy podanf v Vetky stavy v
KANCELARSKE POTREBY
Dokumenty zakazky
Oznamenia a formulare B ; i ;
Nazov & Hospodarsky % Datum & Datum & Stav %
PouZivatelia zakazky subjekt podania odpovede

Casti zakazky

Predpokladana hodnota sablona 13:21:20

Stanovenie terminu podpisu zmluvy Hospadarsky subjekt 4 09.10.2019 Odoslana

Struktira ponuky 13:21:20
A Stanovenie terminu podpisu zmiuvy - 09.10.2019 Odoslana

EIEE Rozhodnutie o ponuke Hospodarsky subjekt 4 09.10.2019 Platné
Komunikdcia 10:53:27 rozhodnutie
> Vysvetlovanie Vysvetlenie ponuky Hospodarsky subjekt 4 07.10.2019 07.10.2019 1419118 Vybavena
14:09:49
> Podané Ziadosti I
iiaté Fiad Oznamenie pre 07102019 Odoslana
= R zaujemcov/uchadzacov - 2abléna 12:52:03
Ponuka . . .
Vyzva na predkladanie ponuky Hospodarsky subjekt 4 04.10.2019 Odoslana
Aukcie 07:44:48
Vyzva na predkladanie ponuky - 04.10.2013 Odoslana
Sabléna 07:44:45
ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA

MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY

ZOZNAM ZAKAZIEK

Systém po odoslani OZNAMU alebo SPRAVY vytvori a uloZi aj $ablénu, ktora predstavuje képiu

OZNAMU alebo SPRAVY odoslanej vybranym hospodarskym subjektom.
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18 Moment dorucenia informacii

DOLEZITE UPOZORNENIE:

V IS EVO sa za okamih dorucenia informacii odosielanych prostrednictvom funkcionality IS EVO povazuje
okamih odoslania danych informacii (napr. Ziadosti, ponuky, navrhu, oznamu, rozhodnutia a iné).
Tento Udaj je uvedeny v datume podania prislusného dokumentu.

NizsSie na obrazku je priklad datumu dorucenia rozhodnutia o ponuke (schvalenie alebo vylucenie

ponuky), ktoré najdete v menu Komunikacia —> Podan

SCHRANKA SPRAV
mo) UEET
PRIHLASENIE NA ODBER

1sz0

ZONA OBSTARAVATELA

Organizacie

DRUHA TESTOVACIA
VSeobecné dokumenty
Zakazky organizacie

Dynamické nakupné
systémy

PouZivatelia organizacie

KANCELARSKE POTREBY
Dokumenty zikazky
Oznamenia a formuldre
PouZivatelia zakazky
Casti zikazky
Struktira ponuky
Harmonogram

Predpekladana hodnota
zakazky

Komunikacia

> Wysvetlovanie

]

> Podané Ziadosti

> Prijaté Ziadosti
Ponuka

Aukcie

ZONA ZAUJEMCU/UCHADZACA
MOJE HOSPODARSKE SUBJEKTY

ZOZNAM ZAKAZIEK

Podané Ziadosti

Nazov zékazky:
Nazov obstaravatela:

Planovana

Predbeina

7 ve

é Ziadosti:

Kancelarske potreby

DRUHA TESTOVACIA

A

Aktivna

Ukongena

< SPAT

Zruena

Zakazka je v stave Aktivna. Ak si Zelate doplnif verejné obstaravanie, je potrebné vyplnit formular a odoslat
ho na spracovanie. Ak ste skiseny poufivatel, méZete si vybraf z celkového zoznamu formularov.

Typ pedania Stav
Vietky typy podani v VEetky stavy v
m VYCISTI FORMULAR
.
Nizov & Hospodarsky #| Datum £ Datum & Stav &
subjekt podania odpovede

Stanovenie terminu podpisu zmluvy  Hospodarsky subjekt4  09.10.2019 Odoslané
13:21:20

Stanowvenie terminu padpisu zmluvy - 05.10.2019 Odoslané

abléna 13:21:20

Rozhodnutie o ponuke Hospodarsky subjekt 4 09.10.2019 Platné
10:53:27 rozhodnutie

Wysvetlenie ponuky Hospodarsky subjekt 4 07.10.2019 07.10.201914:19:18  Vybavend
14:09:49

Ozndmenie pre 07.10.2019 Odoslané

zaujemcoviuchédzatov - 3abldna 12:52:03

Wyzva na predkladanie ponuky Hospedarsky subjekt 4 04.10.2019 Odoslana
07:44:48

Wyzva na predkladanie ponuky - 04.10.2019 Odoslané

£ablona 07:44:48

VYTVORIT SPRAVU/OZNAM

VELMI DOLEZITE UPOZORNENIE:

Odporuc¢ame verejnym obstaravatelom, aby priebezne sledovali e-mailové notifikacie, ktoru

sU im

doruéované na e-mail alebo do schranky sprav na portali UVO a zaroven, aby sledovali aktudlny vyvoj aj
v privatnej zéne zakazky (najma menu Komunikacia -> Vysvetlovanie/Podané Ziadosti/Prijaté Ziadosti).
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19 Technické odporucania

Podporované prehliadace:

e Microsoft Internet Explorer verzia 11 alebo vyssi,
e Microsoft Edge verzia 40 alebo vyssi

e Mozilla Firefox verzia 57 alebo vyssi,

e Google Chrome verzia 60 alebo vyssi,

e Safariverzia 12 alebo vyssi,

e Opera verzia 50 alebo vyssi.

Upozornenie:

Rychlost a vykon systému EVO moZe byt obmedzend, ak sa pouZivatel systému EVO pripdja
do internetu prostrednictvom pripojenia, ktoré ma nizku rychlost.

Prenos dat do systému je obmedzeny na 100 MB na dokument. Odporidé¢ame preto pouzivatelom, aby
svoje dokumenty predkladané do systému EVO rozdelili na viac mensich ¢asti (alebo ¢asti s velkostou
do 100 MB). Dokumenty s velkostou vac¢Sou ako 100 MB nie je mozné predloZit do systému EVO.

-

V pripade otazok nas kontaktujte na e-mailovej adrese
helpdesk_evo@uvo.gov.sk

alebo telefonicky na

+4212 502 64 370

Prirucky, videonavody, casto kladené otazky
a iné dolezité informacie najdete tu:
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