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1. Prehľad procesu DNS 

 

2. Založenie DNS 
 

Po prihlásení do privátnej zóny IS EVO si pre výber organizácie zvolíme v Zóne obstarávateľa položku 

Organizácie, pre ktorú sa bude vytvárať dynamický nákupný systém (ďalej len „DNS“). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nový DNS sa vytvorí po kliknutí na ikonu        „Zákazky organizácie“ v časti menu Dynamické 

nákupné systémy a následne stlačením tlačidla Založiť DNS  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://www.uvo.gov.sk/index.php?eID=dumpFile&t=f&f=39872&token=98113000925141db177e2b284929061d12c6773f
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V spodnej časti zoznamu DNS sa nachádza zelené tlačidlo Založiť DNS, ktorým sa založí nový DNS. 

Vytvorením nového DNS sa používateľ stáva Konzultantom zodpovedným za DNS a Členom komisie.  

Po stlačení tlačidla Založiť DNS je potrebné vyplniť hlavičku nového DNS:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Po vyplnení príslušných údajov je pre dokončenie založenia nového DNS potrebné stlačiť tlačidlo 

Uložiť. Po stlačení tlačidla Uložiť sa vytvorí DNS, ktoré bude v stave „Plánovaná“ a zobrazí sa menu 

Dokumenty DNS v profile verejného obstarávateľa. 
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3. Nastavenie DNS 
 

Základné nastavenie DNS sa vykonáva na detaile zákazky po kliknutí na názov (viď na obrázku nižšie – 

krok č. 1) a následne na tlačidlo Nastavenie DNS (krok č. 2). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Po stlačení tlačidla Nastavenie DNS sa zobrazí formulár, v ktorom je potrebné vyplniť hlavné 

parametre DNS a následne stlačiť tlačidlo Uložiť.  
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Pri prvom nastavovaní zákazky môžete zadať predpokladanú lehotu. Pred samotným odoslaním 

Oznámenia o vyhlásení verejného obstarávania je však potrebné lehotu zosúladiť s údajmi v Oznámení 

o vyhlásení verejného obstarávania (t. j. upraviť ju na detaile zákazky). 
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UPOZORNENIE: 

Parametre a lehoty zákazky musia byť v súlade s Výzvou na predkladanie ponúk alebo 

Oznámením o vyhlásení verejného obstarávania.  

Ak potrebujete upraviť/predĺžiť lehotu (lehotu žiadosti o zaradenie do DNS) je potrebné 

upraviť lehotu v príslušnom riadku na požadovaný termín a následne kliknúť na tlačidlo 

„Uložiť“.  

Po uložení sa nastavené základné parametre zákazky zobrazia v detaile DNS: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pracovné postupy pri DNS sú v mnohých ohľadoch zhodné s tými, ktoré sa týkajú samostatných 

zákaziek, a sú podrobne popísané v príručke Verejná súťaž: https://www.isepvo.sk/wp-

content/uploads/2022/03/verejna_sutaz_vo.pdf.  

• Dokumenty DNS (pozri kap. 8 Vloženie súťažných podkladov a inej dokumentácie)  

• Používatelia DNS (pozri kap. 9 Používatelia zákazky) 

• Oznámenia a formuláre (pozri kap. 10 Oznámenia a formuláre)  

• Komunikácia DNS (pozri kap. 12 Komunikácia a jej podkapitoly)  

 

UPOZORNENIE: 

DNS v systéme IS EVO nie je v súčasnosti možné rozdeliť na kategórie.  

 

 

 

 

https://www.isepvo.sk/wp-content/uploads/2022/03/verejna_sutaz_vo.pdf
https://www.isepvo.sk/wp-content/uploads/2022/03/verejna_sutaz_vo.pdf
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4. Žiadosti o zaradenie do DNS  
 

V menu Žiadosti o zaradenie do DNS je možné zobraziť si jednotlivé žiadosti, ktoré boli predložené 

do lehoty žiadosti o zaradenie, ako aj žiadosti, ktoré boli predložené kedykoľvek počas trvania DNS. 

Pred lehotou na otváranie žiadostí o zaradenie do DNS je viditeľný len zoznam žiadostí bez identifikácie 

hospodárskeho subjektu a možnosti vidieť detail žiadosti a jej prílohy. Zaraďovanie ďalších záujemcov 

je možné počas celého trvania DNS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.1 Otváranie žiadostí o zaradenie do DNS  
 
Otváranie žiadostí o zaradenie do DNS sa vykonáva len v Zóne komisie. Žiadosti môže otvoriť len 
používateľ v role Člen komisie (pozri kap. 9 Používatelia zákazky príručky Verejná súťaž)  
 
Až po uplynutí lehoty žiadostí o zaradenie do DNS sa členom komisie zobrazí tlačidlo Otváranie 
žiadostí. Po jeho stlačení sú detaily prístupné členom komisie a správcovi danej organizácie. Systém 
žiadosti po lehote na otváranie žiadostí o zaradenie do DNS neotvára automaticky, tento úkon je 
manuálny a musí ho vykonať používateľ v role Člen komisie.  
 
Žiadosti vyhodnocuje a úkony s tým spojené vykonáva používateľ/používatelia s právami člena 

komisie. Po kliknutí na tlačidlo Otváranie žiadostí sa zobrazí názov hospodárskeho subjektu, ktorý 

žiadosť predložil a stav žiadosti sa zmení na Posudzovaná.  

 

 

 

 

 

 

https://www.isepvo.sk/wp-content/uploads/2022/03/verejna_sutaz_vo.pdf
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Ukážka obrazovky po stlačení tlačidla Otváranie žiadostí (po tomto úkone sa už tlačidlo Otváranie 

žiadostí nezobrazuje):  

 

 

 

Položky v menu Žiadosť o zaradenie do DNS:  

• Hospodársky subjekt – názov hospodárskeho subjektu, ktorý predložil žiadosť   

• Dátum podania – dátum podania žiadosti uchádzačom  

• Dátum odpovede – dátum odpovede na žiadosť verejným obstarávateľom  

• Stav – stav spracovania žiadosti:  

Odoslaná – žiadosť bola odoslaná uchádzačom 

Posudzovaná – žiadosť bola otvorená verejným obstarávateľom 

Schválená – žiadosť bola verejným obstarávateľom schválená 

Zamietnutá – žiadosť bola verejným obstarávateľom zamietnutá 
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Detail žiadosti sa zobrazí po kliknutí na názov (odkaz) hospodárskeho subjektu, ktorý žiadosť predložil.  

 

 

Vysvetlenie jednotlivých bodov (1-6) zobrazených na obrázku vyššie na detaile žiadosti: 
 
Bod 1 – záložka Žiadosť  
Bod 2 – identifikačné údaje hospodárskeho subjektu, ktorý predložil žiadosť o zaradenie do DNS   
Bod 3 – prílohy žiadosti o zaradenie do DNS (zobrazujú sa všetky prílohy žiadosti, ktoré boli zo strany 
uchádzača predložené)  
Bod 4 – sprievodný list žiadosti o zaradenie do DNS (Systém ho vytvára automaticky. Tento dokument 
zobrazuje zoznam príloh ponuky spolu s ich kontrolným reťazcom vytvoreným pomocou hašovacej 
funkcie SHA256. Dokument je podpísaný serverovým certifikátom systému EVO.)  
Bod 5 – Vytvoriť žiadosť o vysvetlenie (umožňuje vytvoriť a odoslať žiadosť o vysvetlenie žiadosti 
o zaradenie do DNS)  
Bod 6 – Pokračovať na rozhodnutie (umožňuje vytvoriť rozhodnutie o žiadosti o zaradení do DNS, 

konkrétne schváliť alebo zamietnuť žiadosť uchádzača) 
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4.2 Vysvetľovanie žiadosti o zaradenie do DNS  
 

Ak je to potrebné, je možné vytvoriť žiadosť o vysvetlenie žiadosti o zaradenie do DNS stlačením 

tlačidla Vytvoriť žiadosť o vysvetlenie (viď obrázok na strane 19 – bod 5). Po stlačení tlačidla sa zobrazí 

formulár žiadosti o vysvetlenie, kde sa zobrazuje identifikácia uchádzača, ktorému bude žiadosť 

odoslaná a textové pole na vpísanie textu žiadosti. Tiež sa zobrazuje stav žiadosti.  

Žiadosť o vysvetlenie môže mať tieto stavy: 

• Pripravovaná – žiadosť sa vytvára, 

• Odoslaná – žiadosť bola odoslaná uchádzačovi, o tomto úkone mu systém pošle automatickú 

notifikácia do schránky správ na portáli IS EVO a na e-mail, ktorým je v systéme registrovaný,  

• Prijatá – uchádzač si zobrazil žiadosť o vysvetlenie,  

• Rozpracovaná – uchádzač pripravuje odpoveď na žiadosť, 

• Vybavená – uchádzač zaslal odpoveď na danú žiadosť.  

POZNÁMKA: 

Funkcionalitu vysvetľovanie žiadosti o zaradenie do DNS je možné využiť kedykoľvek v priebehu DNS 

ako: 

• žiadosť o predloženie aktuálnych dokladov (aktualizovaný JED, aktualizované doklady 

preukazujúce splnenie podmienok účasti),  

• žiadosť o vysvetlenie (pri zistení, že zaradený uchádzač prestal spĺňať podmienky účasti 

• vyhodnotenie doplnenia dokladov alebo žiadosti o vysvetlenie (ponechanie zaradeného 

uchádzača v DNS, vyradenie zaradeného uchádzača z DNS – bezodkladná informácia 

o vyradení) 

Ukážka obrazovky po výbere typu žiadosti: 
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Dátum podania – dátum podania žiadosti.  

Termín na odpoveď – dokedy má zaradený uchádzač odpovedať na žiadosť o vysvetlenie. Termín 
stanovuje verejný obstarávateľ, minimálna lehota je 2 pracovné dni. 

Dátum odpovede – zobrazí sa dátum, kedy uchádzač odpovedal na žiadosť.  

UPOZORNENIE: Ak konzultant VO žiadosť odošle, už nie je možné ju vymazať a ani nijako editovať.  

  

4.3 Zoznam záujemcov/uchádzačov 
 

Po otvorení žiadostí (po stlačení a potvrdení tlačidla Otváranie žiadostí) sa sprístupní verejnému 

obstarávateľovi, členom komisie a kontrolnému orgánu položka menu Záujemcovia/Uchádzači, ktorá 

zobrazuje zoznam všetkých záujemcov/uchádzačov, čo majú tzv. väzbu na zákazku (t. j. položili otázku, 

všeobecnú žiadosť, žiadosť o zaradenie do DNS, alebo majú len aktivované notifikácie na danom DNS).  

Ukážka obrazovky po otvorení žiadostí a kliknutí na menu Záujemcovia/Uchádzači:  
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5. Vyhodnotenie žiadosti o zaradenie do DNS 
 

Po vyhodnotení žiadosti je potrebné odoslať všetkým záujemcom informáciu o zaradení/nezaradení 

do DNS cez tlačidlo Pokračovať na rozhodnutie na detaile ponuky (viď obrázok nižšie). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Po kliknutí na tlačidlo Pokračovať na rozhodnutie sa zobrazí detail Rozhodnutie žiadosti o zaradení 

do DNS (je potrebné vložiť text do poľa Rozhodnutie aj pridať prílohu).  
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UPOZORNENIE: 

Funkcia Schváliť:  

Takéto rozhodnutie o žiadosti o zaradení do DNS znamená, že uchádzač splnil podmienky účasti.  

Funkcia Zamietnuť: 

Takéto rozhodnutie o žiadosti o zaradení do DNS znamená, že uchádzač nesplnil podmienky účasti.  

 

6. Zákazky DNS  
 

Zoznam zákaziek pre DNS je prístupný cez menu Zákazky DNS:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.1 Vytvorenie zákazky DNS  
 

Verejný obstarávateľ v zvolenom Dynamickom nákupnom systéme klikne na tlačidlo Vytvoriť zákazku 

DNS. Následne sa zobrazí okno, v ktorom je potrebné vyplniť povinné pole Názov zákazky. Po jeho 

vyplnení používateľ opätovne klikne na tlačidlo Vytvoriť zákazku DNS. Po úspešnom vytvorení zákazky 

sa zobrazí detail novovytvorenej DNS zákazky. 
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6.2 Nastavenie zákazky DNS 
 

Po kliknutí na tlačidlo Nastavenie zákazky DNS je potrebné nastaviť lehotu na predkladanie ponúk 

a lehotu na otváranie ponúk. Po zadaní požadovaných údajov používateľ uloží nastavenia kliknutím 

na tlačidlo Uložiť. 
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V  rámci zákazky DNS je možné nastaviť aj štruktúru ponuky (pozri príručku On-line sprístupnenie 

ponúk).  

Zápisnica z otvárania a vyhodnotenia ponúk sa generuje výlučne len pre členov komisie. Uchádzačom 

sa zápisnica prostredníctvom systému pri tomto postupe podľa zákona č. 343/2015 Z.z. neodosiela.  

 

6.3 Odoslanie výzvy na predloženie ponuky 
 

Po nastavení lehôt používateľ klikne na tlačidlo Výzva na predloženie ponuky. Zobrazí sa obrazovka 

výzvy, na ktorej je uvedený zoznam všetkých schválených záujemcov. Do poľa Text je možné zadať 

obsah výzvy a prostredníctvom tlačidla Pridať prílohu pripojiť príslušné dokumenty. Po kliknutí 

na tlačidlo Odoslať a následnom potvrdení systém odošle výzvu na predloženie ponuky všetkým 

schváleným záujemcom zaradeným do DNS súčasne. Schválení záujemcovia budú o odoslaní výzvy 

informovaní prostredníctvom notifikačného e-mailu a zároveň im bude doručená správa do schránky 

správ na portáli IS EVO. 
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Funkcie výzvy: 

• „Uložiť“ – umožňuje uložiť rozpracovanú výzvu a neskôr sa k nej vrátiť. Výzva bude mať stav 

„Pripravovaná“.  

• „Odoslať“ – po potvrdení odošle výzvu schváleným záujemcom.  

• „Vymazať“ – umožňuje vymazať výzvu v stave „Pripravovaná“.  

 

7. Ďalší postup 
 

Po doručení výzvy na predkladanie ponúk môžu uchádzači predkladať svoje ponuky. Ďalší postup, 

týkajúci sa vysvetľovania a vyhodnocovania ponúk je totožný so zadávaním samostatných zákaziek.  
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8.  Technické odporúčania  
 

Podporované prehliadače:  

• Mozilla Firefox (verzia 95 alebo vyšší), 

• Google Chrome (verzia 96 alebo vyšší), 

• Microsoft Edge (verzia 96 alebo vyšší), 

• Safari (verzia 15 alebo vyšší), 

• Opera (verzia 82 alebo vyšší). 

 

Upozornenie:  

Rýchlosť a výkon systému EVO môže byť obmedzená, ak sa používateľ systému EVO pripája do 

internetu prostredníctvom pripojenia, ktoré má nízku rýchlosť.  

Prenos dát do systému je obmedzený na 100 MB na dokument. Odporúčame preto používateľom, aby 

svoje dokumenty predkladané do systému EVO rozdelili na viac menších častí (alebo častí s veľkosťou 

do 100 MB). Dokumenty s veľkosťou väčšou ako 100 MB nie je možné predložiť do systému EVO. 

 

 

 


